PHU LUC 1

DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN AP DUNG CHO DOANH NGHIEP NHO VA VU'A
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 cua B¢ Tai chinh)

S6TT ,Sé HIEL T,K TEN TAI KHOAN
Cap1l Cap 2
1 2 3 4
LOAI TAl KHOAN TAI SAN
01 111 Tién mat
1111 Tién Viét Nam
1112 Ngoai té
02 112 Tién gri Ngan hang
1121 | Tién Viét Nam
1122 Ngoai té
03 121 Chirng khoan kinh doanh
04 128 Pau tw nam giir dén ngay dao han
1281 Tién gtvi c6 ky han
1288 Céc khoan dau tw khac nam gitr dén ngay dao han
05 131 Phai thu caa khach hang
06 133 Thué GTGT dwoc khau trir
1331 Thué GTGT duwoc khau trir ctia hang héa, dich vu
1332 Thué GTGT dworc khau trir cia TSCD
07 136 Phai thu néi b6
1361 Vén kinh doanh & don vj trwec thudc
1368 Phai thu n6i bd khac
08 138 Phai thu khéac
1381 Tai san thiéu cho xtr ly
1386 Cam cb, thé chép, ky quy, ky cuoc
1388 Phai thu khac
09 141 Tam ng
10 151 Hang mua dang di dwéng
11 152 Nguyén liéu, vat liéu
12 153 Cdng cuy, dung cu
13 154 Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
14 155 Thanh pham
15 156 Hang hoa
16 157 Hang gtri di ban
17 211 Tai san cé dinh




18

19
20

21

22

23

24
25

214

217
228

229

241

242

331
333

2111
2112
2113

2141
2142
2141
2147

2281
2288

2291
2292
2293
2294

2411
2412
2413

3331
33311
33312

3332

3333

3334

3335

3336

3337

3338
33381
33382

TSCD hiru hinh

TSCD thué tai chinh

TSCP vb hinh

Hao mon tai san cé dinh

Hao mon TSCD hiru hinh

Hao mon TSCD thué tai chinh

Hao mon TSCP v6 hinh

Hao mon bat dong san dau tw

Bat dong san dau tw

DPau tw gép vén vao don vi khac
DAau tw vao cong ty lién doanh, lién két
Dau tw khac

Dw phong tén that tai san

Dy phong giam gia chirng khoan kinh doanh
Dw phong tén that dau tw vao don vi khac
D phong phai thu kho doi

Dw phong giam gia hang tén kho

Xay dwng co’ ban dé dang

Mua s&m TSCD

Xay dwng co ban

Stra chira I&én TSCD

Chi phi tra trwéec

LOAI TAIl KHOAN NQ PHAI TRA

Phai tra cho ngwei ban

Thué va cac khoan phai ndép Nha nwéc
Thué giéa tri gia tng phai nop

Thué GTGT dau ra

Thué GTGT hang nhép khéu

Thué tiéu thyu d&c biét

Thué xuét, nhap khau

Thué thu nhap doanh nghiép

Thué thu nhap c& nhan

Thué tai nguyén

Thué nha dét, tién thué dat

Thué bao vé mdi trwéng va cac loai thué khac
Thué bdo vé méi truromg

Cac loai thué khac




26
27
28

29

30

31

32

33

34

35
36

334
335
336

338

341

352

353

356

411

413
418

3339

3361
3368

3381
3382
3383
3384
3385
3386
3387
3388

3411
3412

3521
3522
3524

3531
3532
3533
3534

3561
3562

4111
4111
4118

Phi, 1& phi va cac khoan phai nop khac

Phai tra ngwei lao dong

Chi phi phai tra

Phai tra ndi bo

Phai tra ndi bd vé vdn kinh doanh

Phai tra ndi b khac

Phai tra, phai nép khac

Tai san thira cho giai quyét

Kinh phi cong doan

Bao hiém x& hdi

Bao hiém y té

Bao hiém that nghiép

Nhan ky quy, ky cuoc

Doanh thu chwa thyc hién

Phai tra, phai nép khac

Vay va ne thué tai chinh

Céac khoan di vay

No thué tai chinh

Dw phong phai tra

Dw phong bao hanh san pham hang hoa

Dy phong bao hanh cong trinh xay dwng

Dy phong phai tra khac

Quy khen thwéng phuc loi

Quy khen thuéng

Quy phuc lgi

Quy phtc lgi da hinh thanh TSCD

Quy thuwdng ban quan ly diéu hanh céng ty

Quy phaét trién khoa hoc va cong nghé

Quy phat trién khoa hoc va céng nghé

Quy phat trién khoa hoc va céng nghé da hinh thanh TSCD
LOAI TAl KHOAN VON CHU SO HOrU

Vén dau tw cda cha sé& hiru

Vén gbp cla chi s& hiru

Théng dw vén cd phan

Vvén khac

Chénh léch ty gia héi doai

Céc quy thudc vén chu sé& hivu




37 419 Cé phiéu quy

38 421 Loi nhuan sau thué chwa phan phéi

4211 Loi nhuan sau thué chwa phan phdi ndm truwéc
4212 Loi nhuan sau thué chwa phan phéi ndm nay
LOAI TAl KHOAN DOANH THU
39 511 Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
5111 Doanh thu ban hang hoéa

5112 Doanh thu ban thanh pham

5111 Doanh thu cung cép dich vu

5118 Doanh thu khac

40 515 Doanh thu hoat déng tai chinh
LOAI TAI KHOAN CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
41 611 Mua hang
42 631 Gia thanh san xuét
43 632 Gia vén hang ban
44 635 Chi phi tai chinh
45 642 Chi phi quan ly kinh doanh

6421 Chi phi ban hang

6422 Chi phi quéan ly doanh nghiép

LOAI TAl KHOAN THU NHAP KHAC
46 711 Thu nhap khac

LOAI TAI KHOAN CHI PHi KHAC

47 811 Chi phi khac
48 821 Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
TAI KHOAN XAC BINH KET QUA KINH DOANH
49 911 Xac dinh két qua kinh doanh
PHU LUC 2

BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH NAM
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 cta B¢ Tai chinh)

| - BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH NAM CUA DOANH NGHIEP NHO VA VUA
1. B&o céo tinh hinh tai chinh (Mau sé BOla - DNN)

Ponvibao cAo: .........cccoeeeen... Mau s6 B01a - DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i PR ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai ohinh)

BAO CAO TINH HINH TAI CHINH




Tai ngay... thang ... nédm ...

(Ap dung cho doanh nghiép dap (ng gia dinh hoat déng lién tuc)

Pon vitinh: .............
cHI TIEU M3 56 Thl_Jyét S6 E:uéi Séwdz‘“au
minh nam nam
1 2 3 4 5
TAI SAN

. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
Il. Pau tw tai chinh 120
1. Chirng khoan kinh doanh 121
2. Dau tw ndm gilr dén ngay dao han 122
3. Dau tw gép vbn vao don vi khac 123

4. Dy phong tén that dau tw tai chinh (*) 124 (...) (...)
lll. Cac khoan phai thu 130
1. Phai thu cua khach hang 131
2. Tra trwdc cho ngwdi ban 132
3. V6n kinh doanh & don vij trwe thudc 133
4. Phai thu khac 134
5. Tai san thiéu cho xt ly 135

6. Dw phong phai thu kho doi (*) 136 (..)) ()
IV. Hang tén kho 140
1. Hang tén kho 141

2. Dy phong gidm gid hang ton kho (*) 142 (-.r) ()
V. Tai san c6 dinh 150
- Nguyén gia 151

- Gia tri hao mon Idy ké (¥) 152 (.. ()
VI. Bat dong san dau tw 160
- Nguyén gia 161

- Gia tri hao mon Idy ké (¥) 162 (.. ()
VII. XDCB dé& dang 170
VIII. Tai san khac 180
1. Thué GTGT dwoc khau tri 181
2. Tai san khac 182
TONG CONG TAI SAN 200

(200=110+120+130+140+150+160+170+180)
NGUON VON

I. No phai tra 300




1. Phai trd nguoi ban 311
2. Nguwoi mua tra tién truéc 312
3. Thué va céac khoan phai nép Nha nwéc 313
4. Phai tra nguwoi lao dong 314
5. Phai tra khac 315
6. Vay va no thué tai chinh 316
7. Phai tra ndi bo vé vén kinh doanh 317
8. Du phong phai tra 318
9. Quy khen thwéng, phuc lgi 319
10. Quy phat trién khoa hoc va céng nghé 320
1. Vén cha sé& hivu 400
1. Vén gop cta chi sé hiru 411
2. Thang dw vén cb phan 412
3. Vén khéc cda chi s& hivu 413
4. Cb phiéu quy (*) 414 (...) (...)
5. Chénh léch ty gia hbi doai 415
6. Cac quy thudc vdn cha sé hivu 416
7. Loi nhuan sau thué chwa phan phéi 417

TONG CONG NGUON VON 500

(500=300+400)
Lép, ngay ... thang ... ném ...
NGUO'l LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha:

(1) Nhiing chi tiéu khong c6 sé liéu duwoc mién trinh bay nhung khéng dwoc danh lai “Ma s6” chi
tiéu.

(2) Sé liéu trong céac chi tiéu cé dau (*) duroc ghi bdng sé 4m duéi hinh thike ghi trong ngodc don
(..).

(3) DGi v6i doanh nghiép co ky ké toan nam la nam duwong lich (X) thi “S6 cubi nam” cé thé ghi la
“31.12.X”; “S6 dau nam” cé thé ghi la “01.01.X".

(4) Béi vai truromg hop thué djich vu lam ké toan, lam ké toan truréng thi phai ghi 16 s6 Gidy ching
nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vj cung cap dijch vu ké toan.

2. B4&o c4o tinh hinh tai chinh (Mau sé BO1b - DNN)

Ponvibado céo: ..................... Méau s6 BO1b - DNN
(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cla Bo Tai chinh)

BAO CAO TINH HINH TAI CHINH




Tai ngay ... thang... nédm ...

(Ap dung cho doanh nghiép dap (ng gia dinh hoat déng lién tuc)

Pon vitinh: .............
cHITIEU Ma Thl_Jyét S6 E:uéi Séwdz‘“au
so minh nam nam
1 2 3 4 5
TAI SAN
A - TAI SAN NGAN HAN 100
(100=110+120+130+140+150)

. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
Il. Pau tw tai chinh ngan han 120
1. Ch&ng khoan kinh doanh 121

2. Dy phong gidm gia chirng khoan kinh doanh (*) 122 () ()
3. Dau tw ndm gi» dén ngay dao han ngan han 123
lll. Cac khoan phai thu ngan han 130
1. Phai thu ngén han cta khach hang 131
2. Tra trwéc cho nguoi ban ngan han 132
3. Phai thu ngén han khac 133
4. Tai san thiéu cho xt ly 134

5. Dw phong phai thu ngan han kho doi (*) 135 (...) (...)
IV. Hang tén kho 140
1. Hang tén kho 141

2. Dy phong gidm gia hang ton kho (*) 142 () ()
V. Tai san ngan han khac 150
1. Thué GTGT dwoc khau trie 151
2. Tai san ngan han khac 152
B - TAI SAN DAI HAN 200

(200=210+220+230+240+250+260)

I. Cac khoan phai thu dai han 210
1. Phai thu dai han ctia khach hang 211
2. Tra trwéc cho ngwdi ban dai han 212
3. Vén kinh doanh & don vi trwec thudc 213
4, Phai thu dai han khac 214

5. Dy phong phai thu dai han khé doi (*) 215 (...) (...)
Il. Tai san cé dinh 220
- Nguyén gia 221

- Gia tri hao mon ldy ké (¥) 222 (...) (...)
lIl. B4t déng san dau tw 230




- Nguyén gia 231
- Gia tri hao mon Idy ké (¥) 232 (...) (...)
IV. Xay dwng co ban d& dang 240
V. Pau tw tai chinh dai han 250
1. Dau tw gép vdn vao don vi khac 251
2. Dy phong tén that dau tw vao don vi khac (*) 252 (...) (...)
3. Dau tw ndm gir dén ngay dao han dai han 253
VI. Tai san dai han khac 260
TONG CONG TAI SAN 300
(300=100+200)
NGUON VON
C- NQ PHAI TRA 400
(400=410+420)
I. Nor ngan han 410
1. Phai trd ngwoi ban ngén han 411
2. Ngwdi mua tra tién trwéc ngan han 412
3. Thué va céac khoan phai nép Nha nwéc 413
4. Phai tra nguwoi lao dong 414
5. Phai trd ngan han khac 415
6. Vay va no thué tai chinh ngan han 416
7. Dy phong phai trd ngén han 417
8. Quy khen thuéng, phuc loi 418
II. Nor dai han 420
1. Phai trd ngwoi ban dai han 421
2. Nguwoi mua tra tién trueéc dai han 422
3. Phai trd ndi bd vé vén kinh doanh 423
4. Phai tra dai han khac 424
5. Vay va no thué tai chinh dai han 425
6. Duw phong phai tra dai han 426
7. Quy phat trién khoa hoc va céng nghé 427
D - VON CHU SO HrU 500
(500=511+512+513+514+515+516+517)
1. Vén gop cta cha sé hiru 511
2. Thang dw vén cb phan 512
3. Vén khéc cta chi s& hivu 513
4. Cb phiéu quy (*) 514 (...) (...)
5. Chénh léch ty gia héi doai 515
6. Cac quy thudc vén cha sé hiru 516




7. Loi nhuan sau thué chwa phan phéi 517

TONG CONG NGUON VON 600
(600=400+500)

Lép, ngay ... thang ... nam ...

NGUO'l LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
Ghi cha:

(1) Nhéiing chi tiéu khéng c6 sé liéu dwoc mién trinh bay nhung khéng duwoc danh lai “Ma sé” chi
tiéu.
(2) S6 ligu trong cac chitiéu c6 déu (*) duoc ghi bdng s6 4m duéi hinh thire ghi trong ngodc don
(..).

(3) Béi voi doanh nghiép co ky ké toan nam la nam duwong lich (X) thi “S6 cubi nam” cé thé ghi la
“31.12.X”; “S6 dau nam” cé thé ghi la “01.01.X".

(4) Boi vai trromg hop thué djch vu lam ké toan, lam ké toan truréng thi phai ghi 16 s6 Gidy ching
nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vj cung cap djch vu ké toan.

3. B&o cé&o tinh hinh tai chinh (Mau sé BO1 - DNNKLT)

Ponvibao c&o: .........coceeeeee.. Mau s6 B01 - DNNKLT
(Ban hanh theo Théng fw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ... ngay 26/8/2016 ctia B6 Tai chinh)
BAO CAO TINH HINH TAI CHINH
Tai ngay ... thang... ném ...
(Ap dung cho doanh nghiép khéng dap (rng gia dinh hoat déng lién tuc)
Donvitinh: .............
CHi TIEU Ma sé Tr?#g’r?t S‘;" ;:1& Sgé‘:ﬁ“
1 2 3 4 5
TAI SAN
. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
II. Dau tw tai chinh 120
1. Ch&rng khoan kinh doanh 121
2. Dau tw ndm gilr dén ngay dao han 122
3. Dau tw gép vbn vao don vi khac 123
lll. Cac khoan phai thu 130
1. Phai thu cta khach hang 131
2. Tréa trwdc cho ngwdi ban 132
3. Vbn kinh doanh & don vi trwec thude 133
4. Phai thu khéac 134




5. Tai san thiéu cho x& ly 135
IV. Hang tén kho 140
V. Tai san c6 dinh va bat dong san dau tw 150
VI. Xay dwng co ban d& dang 160
VII. Tai san khéc 170
1. Thué GTGT duwoc khéu triv 171
2. Tai san khac 172
TONG CONG TAI SAN 200
(200=110+120+130+140+150+160+170)
NGUON VON
I. No phai tra 300
1. Phai trd nguoi ban 311
2. Nguwoi mua tra tién trwdc 312
3. Thué va céac khoan phai nép Nha nwéc 313
4. Phai tra nguwoi lao dong 314
5. Phai tra khac 315
6. Vay va no thué tai chinh 316
7. Phai tra ndi bd vé vén kinh doanh 317
8. Du phong phai tra 318
9. Qu¥ khen thwéng, phuc lgi 319
10. Quy phat trién khoa hoc va céng nghé 320
1. Vén cht s& hiru 400
1. Vén gop cta chi sé hiru 411
2. Thang dw vén cb phan 412
3. Vén khéac cta chi sé& hivu 413
4. Cb phiéu quy (*) 414 (...) (...)
5. Chénh léch ty gia héi doai 415
6. Cac quy thudc vén chi sé hiru 416
7. Loi nhuan sau thué chwa phan phéi 417
TONG CONG NGUON VON 500
(500=300+400)

Lép, ngay ... thang ... nam ...

NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi cha:

(1) Nhiing chi tiéu khong c6 sé liéu duoc mién trinh bay nhung khéng dwoc danh lai “Ma s6” chi
tiéu.




(2) S6 ligu trong cac chitiéu c6 déu (*) duoc ghi bdng s6 4m duwéi hinh thire ghi trong ngodc don
(..).

(3) Béi voi doanh nghiép co ky ké toan ndm la nam duong lich (X) thi “S6 cubi nam” cé thé ghi la
“31.12.X”; “S6 dau nam” c6 thé ghi la “01.01.X".

(4) Boi vai truromg hop thué djch vu lam ké toan, lam ké toan truréng thi phéi ghi 16 s6 Gidy ching
nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vj cung cap djch vu ké toan.

4. B4o céo két qua hoat dong kinh doanh (Mau sé B02 - DNN)

Ponvibao cao: ..................... Méau s6 B02 - DNN
(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ... ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh)
BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH
Nam...
Pon vitinh: .............
CHITIEV % minn | nay | e
1 2 3 4 5
1. Doanh thu ban hang va cung cép dich vu 01
2. Cac khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé ban hang va cung cap dich vu 10
(10= 01-02)
4. Gia vén hang ban 11
5. Lgri nhuan goép vé ban hang va cung cép dich vu 20
(20=10-11)
6. Doanh thu hoat déng tai chinh 21
7. Chi phitai chinh 22
- Trong dé: Chi phi lai vay 23
8. Chi phi quan ly kinh doanh 24
9. Lei nhuan thuan tr hoat déng kinh doanh 30
(30 =20 + 21 - 22 - 24)
10. Thu nhap khac 31
11. Chi phi khac 32
12. Loii nhuan khéc (40 =31 - 32) 40
13. Téng loi nhuan ké toan trwérc thué (50 = 30 + 40) 50
14. Chi phi thué TNDN 51
15. Lei nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép 60
(60=50 - 51)

. i i . . Lap, ngay ... thang ... nam ...
NGUO'l LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO'l DAI DIEN THEO PHAP LUAT




(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)
Ghi chu:
(1) Nhéiing chi tiéu khéng c6 sé liéu dwoc mién trinh bay nhung khéng dwoc danh lai “Ma sé” chi
tiéu.
(2) Béi vai truromg hop thué djch vu lam ké toan, lam ké toan truréng thi phai ghi 16 s6 Gidy ching
nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vj cung cap djch vu ké toan.

5. Bao cao Iwu chuyén tién té

Ponvibao cao: ..................... Méau s6 B03 - DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i e, ngay 26/8/2016 cia B6 Tai chinh)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phép truc tiép)

Nam ...
Pon vitinh: .............
Chi tiéu Ma | Thuyet | Nam | Nam
sO minh nay trwéc
1 2 3 4 5

I. Lwu chuyén tién tir hoat déng kinh doanh

1. Tién thu ttr ban hang, cung cép dich vu va doanh thu 01

khac

2. Tién chi trd cho nguoi cung cap hang héa, dich vu 02
3. Tién chi tra cho nguoi lao dong 03
4. Tién lai vay da tra 04
5. Thué thu nhap doanh nghiép da nop 05
6. Tién thu khéac tr hoat déng kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat déng kinh doanh 07
Lwu chuyén tién thudn tee hoat déng kinh doanh 20

Il. Lwu chuyén tién tir hoat déong dau tw
1. Tién chi d& mua s&m, xay dwng TSCD, BDSDT va 21
cac tai san dai han khac
2. Tién thu t thanh ly, nhweong ban TSCD, BBDSDT va 22
cdac tai san dai han khac
3. Tién chi cho vay, dau tw gép vén vao don vi khac 23
4. Tién thu héi cho vay, dau tw gop vén vao don vi khac | 24
5. Tién thu l&i cho vay, cé tirc va loi nhuan dwoc chia 25
Lwu chuyén tién thuan tir hoat déng dau tw 30

ll. Lwu chuyén tién tir hoat ddng tai chinh

1. Tién thu tir phéat hanh cb phiéu, nhan vén goép cta 31




chd sé& hiru

2. Tién tra lai von gop cho cac chd s& hivu, mua lai c6 32
phiéu ctia doanh nghiép da phat hanh

3. Tién thu tr di vay 33
4. Tién trd no gbc vay va no thué tai chinh 34
5. CO ttrc, loi nhuan da trd cho cha s hiru 35
Lwu chuyén tién thudn tir hoat déng tai chinh 40
Lwu chuyén tién thuan trong ky (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién dau ky 60
Anh hwéng cla thay déi ty gia hdi doai quy déi ngoai té 61
Tién va twong dwong tién cubi ky 70
(70 = 50+60+61)

Lap, ngay ... thang ... ndm ...

NGUO'l LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO'l BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
Ghi chu:

(1) Cac chitiéu khong co sé liéu thi doanh nghiép khong phai trinh bay nhung khéng dwoc danh
lai “Ma s6” chitiéu.

(2) D6 véi trirong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan trirdng thi phai ghi ré s6 Gidy ching
nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vu ké toan.

Ponvibao cao: ..................... Mé&u s6 B03 - DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cta Bo Tai chinh)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap gian tiép)

Nam ...
DPonvitinh: .............
wass | Thurd | Nam | tam
1 2 3 4 5

I. Lwu chuyén tién ttr hoat déng kinh doanh

1. Loi nhudn trwéc thué 01

2. Piéu chinh cho céc khoan 02

- KhAu hao TSCP va BBSBT 03

- Cac khoan dy phong 04

- L&, 16 chénh léch ty gia hdi doai do danh gia lai cac 05

khoan muc tién té c6 goc ngoai té




- L&i, 1 tir hoat dong dau tw
- Chi phi l1ai vay
- Céc khoan diéu chinh khac

3. Lol nhuan twrhoat déng kinh doanh trwéc thay
déi vén lwu déng

- Tang, gidm cac khoan phai thu
- Tang, gidm hang toén kho

- Tang, giam cac khoan phai tra (Khong ké i vay phai
tra, thué thu nhap doanh nghiép phai ndp)

- Tang, giam chi phi tra trwéc

- Tang, gidm chirng khoan kinh doanh

- Tién |4i vay da tra

- Thué thu nhap doanh nghiép da nop

- Tién thu khéc tlr hoat déng kinh doanh

- Tién chi khac cho hoat ddng kinh doanh

Lwu chuyén tién thudn tir hoat déng kinh doanh

Il. Lwu chuyén tién tir hoat dong dau tw

1. Tién chi dé mua sdm, xay dwng TSCD, BDSDT va
cac tai san dai han khac

2. Tién thu t& thanh ly, nhwong ban TSCDH, BDSPT va
cdac tai san dai han khac

3. Tién chi cho vay, dau tw gép vén vao don vi khac

4. Tién thu héi cho vay, dau tw gép vén vao don vi khac
5.Tién thu 1ai cho vay, ¢b tirc va loi nhuan dwoc chia
Lwu chuyén tién thuan tir hoat déng dau tw

ll. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1. Tién thu ttr phat hanh cb phiéu, nhan vén gép cua
chd s& hiru

2. Tjén tra lai vén gop cho céac chi s& hiru, mua lai cb
phiéu ctia doanh nghiép da phat hanh

3. Tién thu t di vay

4. Tién trd no gbc vay va no gbc thué tai chinh

5. CO ttrc, loi nhuan da trd cho cha sé hiru

Tién va twong dwong tién dau ky

Anh hwéng cla thay dbi ty gia hdi doai quy déi ngoai té
Tién va twong dwong tién cubi ky

(70 = 50+60+61)

06
07
08
09

10
11
12

13
14
15
16
17
18
20

21

22

23
24
25
30

31

32

33
34
35
60
61
70

Lép, ngay ... thang ... nam ...




NGUO' LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGU'O1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)

Ghi chu:

(1) Cac chitiéu khong co6 sé liéu thi doanh nghiép khong phai trinh bay nhung khéng dwoc danh
lai “M& sé chi tiéu”.

(2) Béi vai trurong hop thué djch vu lam ké toan, lam ké toan truréng thi phéi ghi 16 s6 Gidy ching
nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vj cung cap djch vu ké toan.

6. Ban thuyét minh B&o céo tai chinh (Mau sé B0O9 - DNN)

Ponvibao cao: ..................... Méau s6 B09 - DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i e, ngay 26/8/2016 cia B6 Tai chinh)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
Nam ....
(Ap dung cho doanh nghiép dap ng gia dinh hoat déng lién tuc)
I. D4c diém hoat ddng ctia doanh nghiép
1. Hinh thire sé& hiru vén.
2. Linh vwc kinh doanh.
3. Nganh nghé kinh doanh.
4. Chu ky san xuét, kinh doanh théng thuéng.

5. D&c diém hoat dong clia doanh nghiép trong nam tai chinh c6 &nh huéng dén Bao céo tai
chinh.

6. Tuyén bd vé kha nang so sanh théng tin trén Bao cdo tai chinh (cé so sanh dwoc hay khéng,
néu khong so sanh dwoc phai néu rd ly do nhw chuyén (1’0| hinh thirc s& hivu, chuyén dbi loai
hinh doanh nghiép, chia, tach doanh nghiép néu d6 dai vé ky so sanh...)

Il. Ky ké toan, don vi tién té ste dung trong ké toan
1. Ky ké toan nam (bat dau tir ngay..../..../.... két thic vao ngay..../..../1....).

2. Don vi tién té s dung trong ké toan. Trwdng hop co6 sw thay doi don vi tién té trong ké toan so
v&i nam trwdce, gidi trinh rd ly do va anh hwéng cla sy thay doi.

lIl. Chuan mwc va Ché dd ké toan ap dung

Tuyén bd vé viéc tuan tha Chuan muyc ké toan va Ché do ké toan ap dung

IV. Céc chinh séach ké toan ap dung (chi tiét theo cac ndi dung dwéi day néu c6 phat sinh)
- Ty gia héi doai ap dung trong ké toan.

- Nguyén tac chuyén déi BCTC lap béng ngoai té sang Dong Viét Nam.

- Nguyén tac ghi nhan cac khoan tién va cac khoan twong duwong tién.

- Nguyén tic ké toan cac khoan dau tw tai chinh.

- Nguyén tac ké toan no phai thu.

- Nguyén tac ghi nhan hang ton kho.

- Nguyén tac ghi nhan va cac phwong phap khdu hao TSCD, TSCD thué tai chinh, bat dong san



dau tu.

- Nguyeén tac ké toan no phai tra.

- Nguyén tic ghi nhan va vén hoéa cac khoan chi phi di vay.
- Nguyén tac ghi nhan vén chi sé hivu.

- Nguyén tic va phwong phap ghi nhan doanh thu.

- Nguyén tic ké toan chi phi.

V. Théng tin bd sung cho céac khoan muc trinh bay trong B4o céo tinh hinh tai chinh

1. Tién va twong dwong tién Cubi nam Dau nam
- Tién mat
- Tién gt ngan hang khéng ky han
- Twong dwong tién
Coéng
2. Cédc khoan dau tw tai chinh Cudi nam DPau n&dm
a) Chng khoén kinh doanh
- Téng gia tri c¢b phiéu;
- Téng gia tri trai phiéu;
- Cac loai chirng khoan khac;
b) D4u tw nam gilr dén ngay dao han
- Tién glri c6 ky han
- Céc khoan dau tw khac ndm gitr dén ngay dao han
c) Dy phong tén that d3u tw tai chinh
- Dy phong gidm gia chirng khoan kinh doanh
- Dy phong ton that diu tw vao don vi khac
3. Céc khoan phai thu Cudi nam Dau n&dm

(Tuy theo yéu cau quan ly ctia doanh nghiép, c6 thé thuyét minh chi
tiet ngan han va dai han)

a) Phai thu ctia khach hang

Trong d6: Phai thu clia cac bén lién quan

b) Tra trwéc cho nguwdi ban

Trong d6: Tra trwéc cho cac bén lién quan

c) Phai thu khac (Chi tiét theo y&u ciu quan ly):
- Phai thu vé cho vay

- Tam rng

- Phai thu ndi bo khac

- Phai thu khac

d) Tai san thiéu cho xt ly



- Tién;
- Hang ton kho;
- TSCPB;
- Tai séan khac.
d) No x4u (Téng gia tri cac khoan phai thu, cho vay qua han thanh
toan hoac chwa qua han nhwng khoé c6 kha nang thu héi)
Cubi ndm

4. Hang tén kho (Ma sé 141)
- Hang dang di trén dwong;
- Nguyén liéu, vat liéu;
- Coéng cy, dung cy;
- Chi phi s&n xuét kinh doanh d& dang;
- Thanh pham;
- Hang hoa;
- Hang gt di ban

Coéng
Trong do:

- Gia tri hang tén kho & dong, kém, méat phdm chét khoéng co kha
nang tiéu thy;

- Gia tri hang tén kho dung dé thé chép, cAm cb bao dam cac
khodn ng phai tra;

- Nguyén nhan va huéng xi ly déi véi hang ton kho & dong, kém, mat pham chét.

DAu ndm

- Ly do dan dén viéc trich lap thém hodc hoan nhap dw phong gidm gia hang tdn kho.

5. Tdng, giam tai san cé dinh (Chi tiét timg loai tai sdn theo yéu cdu quan |y cda doanh

nghiép):

Khoan muc S6 dw dau Tang trong Giam trong
nam nam nam

Sé dw cubi
nam

A. TSCD hiru hinh

Nguyén gid

Gi4 tri hao mon ldy ké

Gia tri con lai

B. TSCD vé hinh

Nguyén gia

Gi4 tri hao mon ldy ké

Gia tri con lai

C. TSCPD thué tai chinh

Nguyén gia

Gié tri hao mon ldy ké




Gia tri con lai

- Gia trj con lai cudi ky cia TSCP dung dé thé chép, cdm cé dam bdo khodn vay;

- Nguyén gia TSCP cubi ndm da khéu hao hét nhung van con st dung;

- Nguyén gia TSCPB cubi ndm cheé thanh ly;

- Déi voi TSCD thué tai chinh:

- Thuyét minh sé liéu va giai trinh khac.

6. Tang, giam bat déng san dau tw (Chi tiét theo yéu cdu quan |y cda doanh nghiép):

Khoan muc

Sé dau
nam

Tang
trong nam

Giam S6 cudi
trong nam nam

a) Bat dong san dau tw cho thué

- Nguyén gia

- Gia tri hao mon Ity ké

- Gia trj con lai

b) Bat dong san dau tw nam giv che
tang gia

- Nguyén gia

- Gia tri hao mon Ity ké cta BDSDT cho
thué/TSCD chuyén sang BDSDT nédm
gilr chd tang gia

- Tén that do suy gidm gié tri

- Gia trj con lai

- Gia trj con lai cudi ky cia BDSHT dung dé thé chap, cam cé dadm bao khoan vay;

- Nguyén gia BBSPT da khéu hao hét nhung van cho thué hodc ndm giik cho téng gia;

- Thuyét minh sé liéu va gidi trinh khac.
7. Xay dwng co’ ban dé dang
- Mua s&m
- XDCB
- Stra chira I&6n TSCD
Coéng

8. Tai san khac

- Chi phi trd trwéc (chi tiét ngan han, dai han theo yéu cau quan ly

clia doanh nghiép)
- Cac khoan phai thu ciia Nha nwéc

9. Cac khoan phai tra

(Tuy theo yéu cau quan ly ctia doanh nghiép, c6 thé thuyét minh chi

tiét ngén han va dai han)
a) Phai tra nguwoi ban

Trong d6: Phai trad cac bén lién quan

Cudi nam Dau nam

Cudi nam Dau nam




b) Ngwdi mua tra tién trwéc

Trong d6: Nhan trwwéc cla cac bén lién quan
c) Phai tra khac (Chi tiét theo yéu cau quan ly):
- Chi phi phai tra

- Phai trd ndi bo khac

- Phai tra, phai nép khac

+ Tai san thra cho xv ly

+ Céac khoan phai nop theo lvong

+ Cac khoan khac

d) N’ qua han chwa thanh toan

Sé da thyc

10. Thué va cdc khoan phai nép nha nwéc Pau Sé phai

nam ndp trong ndp trong nam

nam nam
(Chi tiét cho tirng loai thué)
Coéng

11. Vay va no thué tai chinh Cubi Trong ndm Pau

nam o s nam

Tang Giam
a) Vay ngan han
Trong do: Vay tir cac bén lién quan
b) Vay dai han
Trong do: Vay tir cac bén lién quan
c) Céac khoan no gbc thué tai chinh
Trong d6: N¢ thué tai chinh tlr cac bén lién quan
Coéng
12. Dw phong phai tra Cubi ndm Dau nam
- Dw phong bao hanh sén phdm hang hoéa;
- Dy phong bao hanh codng trinh xay dwng;
- Dy phong phai tra khac.
Cdéng
13.Vén chd sé&hdu
a) Bang ddi chiéu bién déng cua vén chd s& hivu
Céc khoan muc thuéc vén chua sé& hivu
Vén Thang Vén Cbé | Chénh | LNST thué | Céng
N&i dung gbép dw von khac phieu léch chwa phan
i cua cé cta quy | tygia phéi va
chasé& | phan cha sé cac quy
hiru hiru
A 1 2 3 4 5 6 7

Sé dw dau ndm




Tang vén trong nam

Giam vén trong nam

S6 dw cudi nam

- Thuyét minh va giai trinh khéc vé vén chi s& hu (nguyén nhan bién doéng va cac théng tin
khac).

14. Cac khoan muc ngoai Bao céo tinh hinh tai chinh

a) Tai san thué ngoai (Chi tiét sb lwgng, ching loai va cac thong tin quan trong khac dbi voi cac
tai san thué ngoai chu yéu)

b) Tai san nhan gitr hé (Doanh nghiép phai thuyét minh chi tiét vé sé lvong, ching loai, quy
cach, pham chat cta tirng loai tai san tai th&i diem cudi ky).

- Vat tw hang héa nhan gilr hd, gia cong, nhan Uy thac.

- Hang héa nhan ban ho, nhan ky gi, nhan cAm cé, thé chép.

c) Ngoai té cac loai: (Thuyét minh chi tiét sé lwgng tirng loai nguyén té).

d) No khé doi da xc ly.

d) Théng tin vé cac khoan tién phat, phai thu vé I4i trd cham,... phat sinh tlr cac khodn no quéa
han nhwng khéng dwgc ghi nhan doanh thu.

e) Céc thdng tin khac vé cac khoan muc ngoai B&o céo tinh hinh tai chinh.

15. Thgyét minh vé cac bén lién quan (danh sach cac bén lién quan, giao dich va céc théng tin
khac vé cac bén lién quan chwa dworc trinh bay & cAc néi dung néu trén)

16. Ngoai cac ndi dung da trinh bay trén, cdc doanh nghiép dwoc gidi trinh, thuyét minh
céc thdng tin khac néu thay can thiét

VI. Théng tin bé sung cho cac khoan muc trinh bay trong B&o céo két qua hoat dong kinh
doanh

Donvitinh: ................
1. Téng doanh thu ban hang va cung céap dich vu Ndmnay  N&m trwédc
a) Doanh thu
- Doanh thu ban hang hoéa
- Doanh thu ban thanh phadm
- Doanh thu cung cép dich vu
- Doanh thu khéc
Coéng
b) Doanh thu tlr cac bén lién quan (chi tiét cho tirng dbi twong)
c) Truong hop ghi nhan doanh thu cho thué tai san Ia tong s6 tién
nhan trwéc, doanh nghiép phai thuyét minh thém dé so sanh sw
khac biét gitra viéc ghi nhan doanh thu theo phwong phap phén‘bc‘)
dan theo thoi gian cho thué; Kha nang suy giam lgi nhuén va luong
tién trong twong lai do d& ghi nhan doanh thu doi voi toan bd so
tién nhan trwée.
2. Cac khoan giam trte doanh thu Nam nay Nam treéc

- Chiét khau thwong mai;

- Gidm gia hang ban;




- Hang ban bj tra lai.
Cdéng
3. Gid vén hang bén
- Gia vén ctia hang héa da ban;
- Gia vén cuta thanh pham da ban;
- Gia vén cua dich vu da cung cap;
- Gia vén khac;
- Cac khoan chi phi khac dwoc tinh vao gia vén;
- Cac khoan ghi gidm gia vén hang ban.
Cdéng
4. Doanh thu hoat déng tai chinh
- Lai tién gwi, tién cho vay;
- L&i ban céac khoan dau tw tai chinh;
- Cé ttre, loi nhuan dwoc chia;
- Lai chénh léch ty gia;
- L&i ban hang tra cham, chiét khiu thanh toan;
- Doanh thu hoat dong tai chinh khac.
Coéng
5. Chi phitai chinh
- Lai tién vay;
- Chiét khau thanh toan, 1ai mua hang tra cham;
- L8 do ban cac khoan dau tw tai chinh;
- L& chénh l&ch ty gia;

- Dy phong giam gia chirng khoan kinh doanh va tén that dau tw
vao don vj khac;

- Chi phi tai chinh khéc;

- Cac khoan ghi giam chi phi tai chinh.

6. Chi phi quan ly kinh doanh

a) Cac khoan chi phi quan ly doanh nghiép phat sinh trong ky
b) Cac khoan chi phi ban hang phat sinh trong ky
c¢) Cac khoan ghi giam chi phi quan ly kinh doanh
- Hoan nhap cac khoan dy phong;

- Cac khoan ghi giam khac

7. Thu nhap khac

- Lai thanh ly, nhwgng ban TSCD;

- Lai do danh gia lai tai san;

- Tién phat thu duoc;

Nam nay

(.

Nam nay

Nam nay

Nam nay

Nam nay

Nam trwdc

(..)

Nam trwéc

Nam trwdc

Nam trwéc

Nam trwéc



- Thué duwoc gidm, duwoc hoan;
- Cac khoan khac.
Coéng
8. Chi phi khac Nam nay Nam truéc
- L6 thanh ly, nhwong ban TSCPH;
- L6 do danh gia lai tai san;
- Cac khoan bi phat;
- Cac khoan khac.
Cdéng
9. Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh Nam nay Nam truéc
- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép tinh trén thu nhap chiju thué
nam hién hanh
- Diéu chinh chi phi thué thu nhap doanh nghiép ctia cac nam trude
vao chi phi thué thu nhap nam hién hanh
- Téng chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh
VII. Théng tin bé sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bao cao lwu chuyén tién té

Céc khoan tién do doanh nghiép nam gitr nhung khong duoc st dung: Trinh bay gia tri va Iy do
cuia cac khoan tien va twong duong tien Ion do doanh nghiép nam git» nhwng khéng dwoc st
dung do c6 sw han ché cla phap luat hodc cac rang budc khac ma doanh nghiép phai thwe hién.

VIII. Nhieng théng tin khac
1. Nhirng khodn ng tiém tang, khoan cam két va nhirng théng tin tai chinh khac: ...
2. Nhirng sy kién phat sinh sau ngay két thic ky ké todn nam: .............................

3. Théng tin so sanh (nhirng thay dbi vé théng tin trong Bao céo tai chinh clGa cac nién do ké toan
L0 ) e

4. Thong tin V& hoat AONG BN tUC: ........i e

5. Nh®Ng thONg tin KNAC .....ee e

Lép, ngay ... thang ... nam ...

NGUO'l LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGU'O1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
Ghi chu:

B6i voi triong hop thué dich vu lam ké toan, 1am ké toan truéng thi phdi ghi ré sé Gidy ching
nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vj cung cap dijch vu ké toan.

7. Ban thuyét minh B&o céo tai chinh (Mau s6 B09 - DNNKLT)

Ponvibado céo: ..................... Mau s6 B09 - DNNKLT
(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cta Bo Tai chinh)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHIiNH



Nam ...
(Ap dung cho doanh nghiép khéng dap (rng gia dinh hoat déng lién tuc)
I. D4c diém hoat ddong ctia doanh nghiép
1. Hinh thirc s& hivu vén.,
2. Linh vwc kinh doanh.
3. Nganh nghé kinh doanh.
4. Chu ky san xuét, kinh doanh théng thwong.
5. Ly do khéng dap wng gia dinh hoat déng lién tuc.

6. Tuyén b vé kha nang so sanh thong tin trén Bao cao tai chinh (c6 so sanh dwoc hay khong,
néu khong so sanh dwoc phai néu r6 Iy do nhw vi chuyén dbi hinh thirc s& hivu, chuyén dbi loai
hinh doanh nghiép, chia, tach doanh nghiép, néu dé dai vé ky so sanh...)

Il. Ky ké toan, don vi tién té str dung trong ké toan
1. Ky ké toan ndm (bat dau tw ngay..../..../.... két thic vao ngay..../..../....).

2. Don vi tién t& str dung trong ké toan. Trwdng hop c6 sy thay déi don vi tién té trong ké toan so
v&i nam trwde, gidi trinh ré ly do va anh hwdng cta sw thay doi.

lIl. Chuan mwc va Ché dd ké toan ap dung

Tuyén bé vé viéc tuan tht Chudn muc va Ché do ké toan ap dung

IV. Cac chinh sach ké toan ap dung (chi tiét theo cac ndi dung dwéi day néu co phat sinh)
- Ty gi& héi doai ap dung trong ké toan.

- Nguyén tic chuyén déi BCTC lap béng ngoai t& sang Ddng Viét Nam.

- Nguyén tac ghi nhan cac khoan tién va cac khoan twong duwong tién.

- Nguyén tac ké toan cac khoan dau tw tai chinh.

- Nguyeén tac ké toan ng phai thu.

- Nguyeén tac ghi nhan hang tén kho.

- Nguyén tac ghi nhan va phwong phap khdu hao TSCD, TSCD thué tai chinh, bat dong san dau
tw:

- Nguyén tac ké toan no phai tra.
- Nguyén tac ghi nhan va vén hoa cac khoan chi phi di vay.
- Nguyén tac ghi nhan vén chi s& hivu.
- Nguyén tac va phwong phap ghi nhan doanh thu.
- Nguyén tac ké toan chi phi.
V. Théng tin bd sung cho cac khoan muc trinh bay trong B&o céo tinh hinh chinh
Pon vi tinh:....
1. Tién va twong dwong tién Cubindm  Dau nam
- Tién mat
- Tién gt ngan hang khéng ky han
- Twong dwong tién

Cdéng



2. Cédc khoan dau tw tai chinh Cubi nam
a) Chirng khoan kinh doanh
- Téng gia tri ¢b phiéu;
- Téng gia tri trai phiéu;
- Cac loai chirng khoan khac;
b) Dau tw ndm gilr dén ngay dao han
- Tién gl c6 ky han
- Cac khoan dau tw khac ndm gitr dén ngay dao han
c) Bau tw gop vén vao don vi khac
3. Cédc khoan phai thu Cudi ndm
a) Phai thu cua khach hang
Trong dé: Phai thu clia cac bén lién quan
b) Tra trwéc cho ngudi ban
Trong dé: Tra trwdc cho cac bén lién quan
c) Phai thu khac (Chi tiét theo yéu cau quan ly):
- Phai thu vé cho vay
- Tam &ng
- Phai thu ndi bo khac
- Phai thu khac
d) Tai san thiéu cho x& ly
- Tién;
- Hang ton kho;
- TSCD;
- Tai sén khac.
d) No xau (Téng gia tri cac khoan phai thu, cho vay qua han thanh
toan hodc chwa qua han nhwng kho cé kha nang thu hoi)
4. Hang tén kho Cudi nam
- Hang dang di trén dwong;
- Nguyén liéu, vat liéu;
- Cong cuy, dung cy;
- Chi phi s&n xuét kinh doanh d& dang;
- Thanh pham;
- Hang hoa;
- Hang gti di ban;
Coéng
Trong do6:

- Gia tri hang tén kho & dong, kém, méat phadm chat khéng c6 kha nang

Dau nam

Dau nam

Dau ndm



tiéu thuy;

- Gia tri hang tén kho dung dé thé chap, cdm cb bdo dam cac khoan
no phai tra;

- Nguyén nhan va hwéng x ly déi véi hang tén kho & dong, kém, méat phdm chét.
- Ly do dan dén viéc trich lap thém hodc hoan nhap dw phong gidm gia hang tdn kho.

5. Tang, giam tai san c6 dinh va bat déng san dau tw (Chi tiét tumg loai tai san theo yéu
cau quan ly cga doanh nghiép):

Khoan muc S6 dwdau | Tangtrong @ Giamtrong @ S6 dw cudi
nam nam nam nam

- Gia tri con lai TSCP hiru hinh

- Gia tri con lai TSCP v6 hinh

- Gia tri con lai TSCP thué tai chinh

- Gia tri con lai BBSDT

- Gia trj con lai cudi ky cia TSCP, BDSDT dung dé thé chép, cdm cé ddm bao khoan vay;
- Gia trj con lai cudi ky cda TSCH cudi ky chor thanh ly;
- Thuyét minh sé liéu va giai trinh khéc.
6. Vay va no thué tai chinh Cudi nam Trong nam DPau nadm
Tang Gidm
a) Vay ngan han
Trong do: Vay tir cac bén lién quan
b) Céc khoan ng gbc thué tai chinh
Trong d6: No thué tai chinh tlr cac bén lién quan
Cong
7. Cédc khoan phai tra Cubindm  DAu nam
a) Phai trd nguwdi ban
Trong dé: Phai tra cac bén lién quan
b) Ngwdi mua tra tién trwéc
Trong dé: Nhéan trwéc clia cac bén lién quan
c) Phai tra khac (Chi tiét theo yéu cau quan ly):
- Chi phi phai tra
- Phai tra ndi b6 khac
- Phai tra, phai nép khac
+ Tai san thwra cho xtv ly
+ Cac khoan phai nop theo lvong
+ Cac khoan khac
d) No’ qua han chwa thanh toan

8. Thué va cdc khoan phai nép nha nwéc Dadunadm Séphai Sbédathwc  Cubi
nép trong  ndp trong nam
nam nam




(Chi tiét cho tirng loai thué)

Cong
9. Dw phong phai tra Cubinam  DAau ndm
- Dw phong bao hanh san phdm hang héa;
- Dy phong bao hanh cong trinh xay dwng;
- Du phong phai tra khac.
Cong
10. Vén chd sé hiu
a) Bang déi chiéu bién déng cta vén chd sé hiru
Céac khoan muc thudc vén chi sé& hiru
Vén Thang Vén Cé | Chénh LNST Céng
L gop dw von khac phiéu | léch ty thué
Chitiéu cua cé cua quy gia chwa
chas®& | phan cha sé phan
hiru hiru phoi va
cac quy
A 1 2 3 4 5 6 7

S6 dw dau ndm

T&ng vbn trong ndm

Giam vén trong ndm

S6 dw cudi nam

- Thuyét minh va giéi trinh khac vé vén cht s& hiru (nguy&n nhan bién doéng va cac théng tin
khac).

11. Cac khodn muc ngoai Bao céo tinh hinh tai chinh

a) Tai san thué ngoai (Chi tiét s6 lwong, ching loai va cac thong tin quan trong khac dbi voi cac
tai sdn thué ngoai chu yéu)

b) Tai san nhan gitr ho (Doanh nghiép phai thuyét minh chi tiét vé sb lwong, ching loai, quy
cach, phadm chét cla tirng loai tai san tai thoi diém cudi ky).

- Vat tw hang héa nhan gilr hd, gia cong, nhan Gy thac.

- Hang hoéa nhan ban ho, nhan ky gti, nhan cam cb, thé chap.

c) Ngoai té céac loai: (Thuyét minh chi tiét sb lwong trng loai nguyén té).

d) No' kho doi da xi 1y.

d) Théng tin vé cac khoan tién phat, phai thu vé I4i trd cham,... phat sinh tlr cac khodn no qué
han nhwng khéng dwoc ghi nhdn doanh thu.

e) C4c thong tin khac vé cac khoan muc ngoai Bao céo tinh hinh tai chinh.

12. Thuyét minh vé cac bén lién quan (danh sach céac bén lién quan, giao dich va céac thong tin
khéac vé cac bén lién quan chwa dwoc trinh bay & cac ndi dung néu trén)

13. Ngoai cac ndi dung da trinh bay trén, cac doanh nghiép dwoc gidi trinh, thuyét minh
cac thdéng tin khac néu thay can thiét

VI. Théng tin bé sung cho cac khoan muc trinh bay trong B&o céo két qua hoat dong kinh
doanh




Donvitinh: ................
1. Téng doanh thu ban hang va cung cép dich vu Namnay Nam trudc
a) Doanh thu
- Doanh thu ban hang hoéa
- Doanh thu ban thanh pham
- Doanh thu cung cép dich vu
- Doanh thu khac
Céng
Trong d6: Doanh thu tir cac bén lién quan (chi tiét cho tirng dbi twong)

b) Trwrng hop ghi nhan doanh thu cho thué tai san I téng s tién
nhan trwdc, doanh nghiép phai thuyét minh thém dé so sanh sw khac
biét gitra viéc ghi nhan doanh thu theo phwong phap phan bd dan
theo thoi gian cho thué; Kha nang suy gidm loi nhuan va lubng tién
trong twong lai do da ghi nhan doanh thu déi véi toan bo sé tién nhan
trwée.

2. Cac khoan giam trie doanh thu Namnay Nam trwéc
- Chiét khiu thwong mai;
- Giam gia hang ban;
- Hang ban bi tra lai.
Coéng
3. Gid vén hang ban Namnay Nam trudc
- Gia vén ctia hang héa da ban;
- Gia von cuia thanh pham da ban;
- Gia vén cua dich vu da cung cép;
- Gia vén khéc;
- Cac khoan chi phi khac dwoec tinh vao gia von;
- C4c khoan ghi gidm gia vén hang ban.
Cdéng
4. Doanh thu hoat dong tai chinh Nam nay  Nam truwéc
- Lai tién gwi, tién cho vay;
- Lai ban cac khoan dau tw tai chinh;
- C ttre, Ioi nhuan dwoc chia;
- Lai chénh léch ty gia;
- Lai ban hang trd cham, chiét khau thanh toan;
- Doanh thu hoat ddng tai chinh khac.
Coéng
5. Chi phitai chinh Namnay Nam trudc
- Lai tién vay;

- Chiét khau thanh toan, 14i mua hang trd cham;



- L6 do ban cac khoan dau tw tai chinh;
- L6 chénh l&ch ty gia;

- Dw phong giam gia chirng khoan kinh doanh va tén that dau tw vao
don vi khac;

- Chi phi tai chinh khac;
- Cac khoan ghi giam chi phi tai chinh.
6. Chi phi quan ly kinh doanh Nam nay
a) Cac khoan chi phi quan ly doanh nghiép phat sinh trong ky
b) Cac khoan chi phi ban hang phat sinh trong ky
c¢) Cac khoan ghi giam chi phi quan ly kinh doanh
- Hoan nhap cac khoan dy phong;
- Cac khoan ghi giam khac
7. Thu nhdp khac Nam nay
- Lai thanh ly, nhuwgng ban TSCD;
- Lai do danh gia lai tai san;
- Tién phat thu dwoc;
- Thué dwoc gidm, dwoc hoan;
- Céac khoan khac.
Coéng
8. Chi phi khac Nam nay
- L6 thanh ly, nhwong ban TSCB;
- L6 do danh gia lai tai san;
- Cac khoan bi phat;
- Céac khoan khac.
Coéng
9. Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh Nam nay
- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép tinh trén thu nhap chiu thué nam
hién hanh
- Diéu chinh chi phi thué thu nhap doanh nghiép ctia cac nam trudc
vao chi phi thué thu nhap nam hién hanh

- Téng chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh

Nam trwédc

Nam trwéc

Nam trwédc

Nam trwédc

VII. Théng tin bd sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bao cao Iwu chuyén tién té

Céc khoan tién do doanh nghiép nam gitr nhwng khéng dwoc str dung: Trinh bay gia tri va ly do
cua cac khoan tien va twong duong tien Ion do doanh nghiép nam gitr nhwng khéng dworc st
dung do c6 sw han ché cla phap luat hoac cac rang budc khac ma doanh nghiép phai thwc hién.

VIII. Nhieng théng tin khac
1. Nhirng khodn ng tiém tang, khoan cam két va nhirng théng tin tai chinh khac: ...

2. Nhirng sw kién phét sinh sau ngay két thic ky ké todn ndm: .........................eee.



3. Théng tin so sanh (nhirng thay déi vé théng tin trong Bao céo tai chinh clta céc nién do ké toan
L0 ) PPN

4. Thong tin V& hoat dONG BN TUC: ........eeeee e

5. NhTNG thONG tiN KNAC ...o.eii e

Lép, ngay ... thang ... nam ...

NGUO'l LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
Ghi cha:

B6i voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ré sé Gidy ching
nhén dang ky hanh nghé djch vu ké toan, tén don vj cung cap dich vu ké toan.

Il - BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH NAM CUA DOANH NGHIEP SIEU NHO
1. B&o céo tinh hinh tai chinh (Mau sé BO1 - DNSN)

Ponvibao cao: ..........oceeeee. Mau s6 B01 - DNSN
(Ban hanh theo Théng fw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ... ngéy 26/8/2016 ciia B Tai chinh)
BAO CAO TINH HINH TAI CHINH
Tai ngay ... thang... nam ...
Pon vj tinh: ..........
1 2 3 4 5
TAI SAN

1. Tién va cac khoan twong duong tién 110
2. C4c khoan dau tw 120
3. Cac khoan phai thu 130
4. Hang tén kho 140
5. Gia tri con lai ctia TSCD va BBSDT 150
6. Tai san khac 160

TONG CONG TAI SAN 200

(200=110+120+130+140+150+160)
NGUON VON

I. No phai tra 300
1. Phai trd nguoi ban 310
2. Nguwoi mua tra tién trwéc 320
3. Thué va céac khoan phai nop Nha nwéc 330
4. Phai trd ngwdi lao déng 340
5. Phai tra ng vay 350




6. Phai trd khac 360

1. Vén chi s& hivu 400

1. Vén dau tw cta chi sé hivu 410

2. Loi nhuan sau thué chwa phan phdi 420

3. Cac khoan muc khac thudc von chi sé hiru 430

TONG CONG NGUON VON 500
(500=300+400)

Lép, ngay ... thang ... nam ...

NGUO'l LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
Ghi chu:

(1) Nhiing chi tiéu khong c6 sé liéu duoc mién trinh bay nhung khéng dwoc danh lai “Ma s6” chi
tiéu.
(2) Sé liéu trong céac chi tiéu cé déu (*) duroc ghi bdng sé 4m duéi hinh thic ghi trong ngodc don

(...).

(3) Béi vai doanh nghiép c6 ky ké toan nam Ia nam duwong lich (X) thi “S6 cudi ndm” ¢6 thé ghi la
“31.12.X”; “S6 dau nam” c6 thé ghi la “01.01.X".

(4) Boi vai triromg hop thué djch vu lam ké toan, lam ké toan truréng thi phai ghi 16 s6 Gidy ching
nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vj cung cap djch vu ké toan.

2. B4o céo két qua hoat déng kinh doanh (Mau sé B02 - DNSN)

Ponvibao cao: ..................... Méau s6 B02 - DNSN
(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: .................. ngéy 26/8/2016 cia B6 Tai chinh)
BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH
Nam ...
Pon vitinh: ..........
CHITIEV 6 minh | nay | e
1 2 3 4 5

1. Doanh thu thuan vé ban hang va cung cép dich vu 01
2. Gia vén hang ban 02
3. Chi phi quan ly kinh doanh 03
4. L&i/l6 hoat ddng tai chinh va hoat déng khac 04
5. Loi nhuan ké toan trwdc thué (05=01-02-03+04) 05
6. Chi phi thué TNDN 06
7. Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép 07
(07=05-06)




Lap, ngay ... thang ... ném ...

NGUO'l LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
Ghi chua:

D6 vai triomg hop thué djch vu lam ké toan, lam ké toan trirdng thi phai ghi 16 s6 Giay chimg
nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vj cung cap djch vu ké toan.

3. Ban thuyét minh B&o céo tai chinh (Mau sé B09-DNSN)

Ponvibao cao: ..................... Mau s6 B09 - DNSN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i e, ngay 26/8/2016 cia B6 Tai chinh)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
Nam ...
I. D4c diém hoat ddng ctia doanh nghiép
1. Hinh thire sé& hiru vén.
2. Linh vwc kinh doanh.
3. Nganh nghé kinh doanh.
Il. Ky ké toan, don vj tién té str dung trong ké toan
1. Ky ké toan ndm (bat dau tw ngay..../..../.... két thic vao ngay..../..../....).
2. Don vi tién té st dung trong ké toan.
lIl. Chuan mwc va Ché dd ké toan ap dung
Tuyén bé vé viéc tuan tht Chudn muc va Ché do ké toan 4p dung

IV. Théng tin bé sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bao céo tinh hinh tai chinh

Don vi tinh:........

1. Tién va twong dwong tién Cubinam  Daunam
- Tién mat
- Tién g&ri ngan hang khoéng ky han
- Twong dwong tién

Cdéng
2. Cdc khoan phai thu Cubindm  Dau nam
(Chi tiét theo yéu cau quan ly):

Coéng
3. Hang tén kho: Cubindm  Dau nam

- Hang dang di trén dwong;
- Nguyeén liéu, vat liéu;
- Cong cy, dung cy;

- Chi phi sa&n xuét kinh doanh d& dang;



- Thanh pham; hang héa;
- Hang gt di ban

Coéng
4. Thué va céc khoan phai nép nha nwéc Padundm Sbéphai Sbdathwc  Cudi
néppong néppong nam
nam nam
(Chi tiét cho tirng loai thué)
Cong
5. Phai tra khdc Cudindm  Dau nam
(Chi tiét theo yéu cau quan ly)
Coéng

6. Cac thong tin khac do doanh nghiép twthuyét minh, gidi trinh

V. Théng tin bd sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bao céo két qua hoat déng kinh
doanh

Donvitinh: ................
1. Doanh thu thuan vé ban hang va cung cép djch vu Namnay Nam truéc
- Téng doanh thu ban hang, cung cép dich vu
- Cac khoan giam tr&r doanh thu
2. Chi phi quan ly kinh doanh Namnay Nam truwéc
- Chi phi ban hang
- Chi phi quan ly doanh nghiép
3. L&i/I6 hoat déng tai chinh va hoat déng khac Namnay Nam truwéc

- L4i/16 hoat déng tai chinh
- L&i/I6 hoat ddng khac

VI. Nhirng théng tin khac ma doanh nghiép can thuyét minh

. i i ' . Lap, ngay ... thang ... nam ...
NGUOl LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO'l BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phéi ghi ro s6 Gidy
chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vu ké toan.

Il - BANG CAN BOI TA| KHOAN NQP CHO CO' QUAN THUE (MAU SO FO1 - DNN)

Ponvibado céo: ..................... Méau s6 FO1 - DNN
(Ban hanh theo Théng fw s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cta Bo Tai chinh)

BANG CAN DbOI TAl KHOAN

Nam ...



Pon vij tinh: ...

Sé hléu A . > X 2 < Sé phét sinh e SRS
tai khoan Tén tai khoan So6 dw dau ky trong Ky SO dw cuoi ky
No Co No Céo No Co
A B 1 2 3 4 5 6
Téng cdng
. i i ) Lap, ngay ... thang ... nam ...
NGU Ol LAP BIEU KE TOAN TRUONG NGUO'1 BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ro s6 Gidy
chdng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.

PHU LUC 3
DANH MUC BIEU MAU, GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP CHUNG TU
KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 cia Bé Tai chinh)
A - DANH MUC BIEU MAU CHU'NG TU KE TOAN

TT TEN CHUNG TW SO HIEU
I. Lao déng tién lwong
1 | Bang chdm céng 0la-LBTL
2 Bang cham céng lam thém gi® 01b-LDTL
3 Bang thanh toan tién lwong 02-LPTL
4 Bang thanh toén tién thuwéng 03-LPTL
5 | Gidy di dwong 04-LDTL
6 Phiéu xac nhan san phdm hodc cong viéc hoan thanh 05-LDTL
7 | Bang thanh toan tién lam thém gi¢r 06-LDTL
8 | Bang thanh toan tién thué ngoai 07-LDTL
9 | Hop ddng giao khoan 08-LDTL
10 | Bién ban thanh ly (nghiém thu) hop déng giao khoan 09-LDTL
11 | Bang ké trich ndp céac khoan theo lwvong 10-LDTL
12 | Bang phan bb tién lwong va bdo hiém xa hoi 11-LDTL
Il. Hang tén kho
1 Phiéu nhap kho 01-VT
2 | Phiéu xuét kho 02-VT




3 Bién ban kiém nghiém vat tw, cong cu, san phadm, hang héa 03-VT
4 Phiéu b&o vat tw con lai cubi ky 04-VT
5 Bién ban kiém ké vat tw, cong cu, s&n phdm, hang héa 05-VT
6 Bang ké mua hang 06-VT
7 Bang phan bd nguyén liéu, vat liéu, cbng cy, dung cu 07-VT
Ill. Ban hang
1 Bang thanh toan hang dai ly, ky gi 01-BH
2 | Thé quay hang 02-BH
IV. Tién té
1 | Phiéu thu 01-TT
2 | Phiéu chi 02-TT
3 Gidy dé nghj tam trng 03-TT
4 | Giay thanh toan tién tam (rng 04-TT
5 Gidy dé nghij thanh toan 05-TT
6 | Bién lai thu tién 06-TT
7 Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy 07-TT
8 | Bang kiém ké quy (dung cho VND) 08a-TT
9 Bang kiém ké quy (dung cho ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy) 08b-TT
10 | Bang ke chi tién 09-TT
V. Tai san c6 dinh
1 Bién ban giao nhan TSCb 01-TSCPH
2 Bién ban thanh ly TSCD 02-TSCbH
3 Bién ban ban giao TSCD s(ra chira I&én hoan thanh 03-TSCDH
4 Bién ban danh gia lai TSCD 04-TSCDH
5 Bién ban kiém ké TSCPb 05-TSCBH
6 | Bang tinh va phan bd khau hao TSCD 06-TSCD




Bonvii ............... Mau s6 01a-LDTL
B& phan (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
2 phan: ... ngay 26/8/2016 ctia BO Tai chinh)
BANG CHAM CONG
Thang ....nam....
Ngay trong thang Quy ra cdng
Ngach bac Sé b Sé o hi Sé ¢ hi
3 ta lwong hogc 0 cong Sé con >0 cong nght >0 cong nght Sb con
STT | Hovaten cAp bac s | 3 31 hwéng hudng Iu’g’ng viéc, nglrng viéc | viéc, ngirng viéc huc’mgg
chtre vu lwong san thar gian hwéng 100% huwéng....% BHXH
' pham 9 lwong lwong
A B C 2 3 31 32 33 34 35 36
Cbéng
) Ngay... thang... nam...
Ngw&i cham cong Phu trach b6 phan Ngw&i duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ky hiéu cham céng:
- Lwong SP: SP - Nghi phép: P
- Lwong thoi gian: + - H6i nghi, hoc tap:
- Om, diéu dwéng: 0 - Nghi bu: NB
- Con 6m: Co - Nghi khéng lwong: KL
- Thai san: TS - Ngirng viéc: N
- Tai nan: T - Lao déng nghia vu: LD



Ponvii ... Mau s6 01b - LDTL
(Ban hanh theo Thong tw s 133/2016/TT-BTC

BO phan: ....ocoovnocecs ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
SO,
BANG CHAM CONG LAM THEM GIO
Thang.... nam....
s Ngay trong thang Coéng gi&’ lam thém
(0] s LA ~
T Hovaten Ngay | Ngaythbdy, | Ngaylé, | Lam
1 2 | .| 31| 9% i P .
lam viéc chd nhét tét dém
A B 1 2 | ... | 3 32 33 34 35
Cbéng

Ky hiéu cham céng

NT: Lam thém ngay lam viéc (T gid.... dén gi®)

NN: Lam thém ngay tht bay, chl nhat (T gid.... dén gio)
NL: Lam thém ngay |&, tét (Tl git.... dén gid)

P: Lam thém budi dem

Ngay... thang... nam...
Xac nhan cua bo phan (phong ban) Ngwei cham céng Ngwei duyét
¢6 ngwoi lam thém (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén)




M3au sé 02-LDTL

Ponvi: ... |
B& phan (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
2 PhEAN: . ngay 26/8/2016 ctia Bo Tai chinh)
SO,

BANG THANH TOAN TIEN LUONG

Théang....... nam.......
Nghi viéc ]
Luong Lwong thoi | ngng viéc Céac khoan phai khau tri Ky Il dwoc
san pham gian hwéng..% | Phu vao lvong linh
S6 | Hova | Bac Hé lvong cap | Phy Téng Tam
TT | tén | lwong | sb thude | cap |~ g™ | ung 4
. ) . . . ) quy | khac ky | Thué )
So | So SO SO S6 SO | jwong BHXH TNCN can SO Ky
SP | tién | cdng | tien | cbng | tien phai N9 | idn nhan
nop
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 C

Céng

. Ngay.... thang.... nam ...
Ké toan trwéng Giam doc

Ngwoi lap biéu
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Bonvii ..., Mau s6 03-LDTL
(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC




ngay 26/8/2016 ctia B6 Tai chinh)

Bé phan: ..................
BANG THANH TOAN TIEN THUONG
Quy... ndm.... Sbi,
Mirc thwdng
STT Ho va tén Chtrc vu Bac lvong i . s Ghi chu
Xép loai thwéng SO tién Ky nhan
A B C 1 2 3 D E
Céng X X X X

Nguwei lap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toan trwéng

(Ky, ho tén)

Ngay.... thang.... nam ...

Giam doc
(Ky, ho tén)




Ponvi: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04-LDTL

B6 phan: ... DPoc lap - Tw do - Hanh phuc (Ban hanh theo Théng tEP sb
--------------- 133/2016/TT-BTC ngay
26/8/2016 cua B Tai chinh)
GIAY Pl PUONG
S
D N0 e
L3 011 oY PP PP PRIN
DPUroc ClP @i CONG tAC taI: ...
Theo cong lénh (hoac gidy gidi thiéu) sb......... ngay......... thang......... NAM.........ccen.....
T ngay......... thang......... nam......... dén ngay......... thang......... NAM...coiiiiienene.

Ngay.... thang.... nam....
Ngwoi duyét
(Ky, ho tén, déng dau)

Tién trng trwéc

IV 073 [o [ d
Céng tacphi ............. d
CONG ceeiiiiiiiiieen, d
Noi di Naa P_rlu’o’rlg Dé,dai Sé ngay Ly do Chirng nhan cda co quan
Noi dén gay t|§n st | chdng coéng tac | lwu tru (Ky tén, déng dau)
ung duwdng
1 2 3 4 5 6 7
Noi di...
Noi dén...
Noi di...
Noi dén...
SVENGUOI oo vé ) ST d= . d
SVECWOC .o vé ) ST d= ., d
- Phu phi lay vé bang dién thoai ........ vé X, d= d
-Phongnghi ...........coooi vé D SUTTTTII d= .. d
1- Phu cAp di AWONG: CONG ..vvvveeeeeeieeeeeeeeene d
2- Phu cép lwu tra:
Tong cONg NGAY CONG tAC: .....ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee d

Ngay ... thang ... nam ...
Duyét




Ngwei di cong tac Phu trach bd phan Ké toan trwéng

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvi: ..o Méau s6 05- LDTL
Bé phan (Ban hanh theo Thoéng tw s6 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 ctia BO Tai chinh)

PHIEU XAC NHAN SAN PHAM HOAC CONG VIEC HOAN THANH
Ngay... thang... nédm...
Tén don vi (N0AC CA NNAN): ..o e e

Theo Hop déng sé: ............... ngay...... thang...... 07 11 TP
A z N " - SO bon Thanh S

STT Tén san pham (céng viéc) Bon vj tinh lvong gia tidn Ghi chu

A B B 1 2 3 D

Cong
TONG SO tien (VIEt DANG CRDP): ...vvve e
Ngay ... thang ... nam ...
Ngweoi giao viéc Ngwi nhan viéc Ngwoi kiém tra chat lwong  Ngwoi duyét

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Mau s6 06- LDTL
B& phan (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-
O PRAN: .o BTC ngay 26/8/2016 clia Bo Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO
Thang..... nam......
SO: i
] R N Lam thém R A .
Hé so 5 | Mae Ivon I;]a';: trllsr? ngay thi Lgn;thleém Lam thém . |Sb ngay nghi/So tien Nguoi
Ho | e s | PY | cang | Tien 9| noy bay, ch 98y 'S | budidem | Tong b thue | ban
TT| va || ° cap |« % | lwong vigc 5 ngay tet cong dwoc | .2 "
lwong hé sé nhat " tién ky
tén chirc | thang . ] i i tien ] thanh A
vu Noay | Gig | SO | Thanh | S8 | Thanh | S8 | Thanh | S6 | Thanh S | Thanh | ogn | 0
' 9ay gi> | tién |gio | tén | gio| toan | gio | tién gio | tién
Al B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 C
Céng X X X X X X X X X X X X
Tong s6 tien (Viet bANG Chik): ...ooovvveee e,
(Kém theo.... chung ter géc: Bang chdm cong lam thém ngoai gio théng..... ndm.....)

Ngwoi dé nghi thanh toan

) Ngay ... thang... ndm
Ké toan trwéng Ngwei duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii ...
Bophan: ..................

MAu sé 07- LDTL

(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cltia Bo Tai chinh)



BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Dung cho thué nhan céng, thué khoan viéc)

SE i,
HO VA teNn NGO thUG: ... e e
B phan (hodC dia Chi)i ...,
D3 thué nhitng cong viéc sau d&: .........ooovvvvvvviiinnnnn, tai dia diém..................... t ngay..../...../.... dén ngay....|....|....
o . a4 Noi dung hoac S6 coéng hoac Pon gia . Tién Sé tién con ,
s7T | Hovatén nguoi Dia chi hogc s0 tén céng viec | khdi lwong cong thanh Thanh thué lai dwoc Ky
duwoc thué CMT/thé can cuwdc 2 A . tieén PR Y nhan
thué viéc da lam toan khau trt nhan
A B C D 1 2 3 4 5=34 E
Céng
Pénghi..........ooo... cho thanh todn SO tIBN: ...t
SE BN (VB DANG CNTP): v
(Kém theo ... chimg ter ké toan khac)
. . Ngay ... thang... ndm
Ngwei de nghi thanh toan Keé toan trwéng Ngw&i duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Ponvi: ... Mau s6 08 - LDTL
B& phan: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
ophan: ... ngay 26/8/2016 clia Bo Tai chinh)

HOP PONG GIAO KHOAN
Ngay... thang... nam...

SO i,
Hovatén: .......oooviiiiinnnn. (07 1V oYU TN
Paidién................ooo bén giao KNOAN...........coiiiii e
Hovatén: ...........ooooin . ChlPC VU .o
Paidién............oo b&N NhAN KNOAN .......ovviiiiiiiiiiieeeeeeeeee e
CUNG KY KET HQOP BPONG GIAO KHOAN NHU SAU:
I- Biéu khoan chung:
- Phuong thirc giao KNOAN: ...........oiii e
- Diéu Ki@n thrC NIBN NOP GONG: ...v.vieeeieeieceeeee ettt sttt ettt et e en e
- Thoi gian thrC NIEN NOP GONG: ...ttt ettt ettt st e et s e
= CAC GIBU KIBN KNAC: .....ovvivivceieieieceeee ettt s sttt see
Il- Diéu khoan cu thé:
1. N6i dung cbng viéc khoan:
2. Trach nhiém, quyén lgi va nghia vu clia ngudi nhan khoan:
3. Trach nhiém, quyén loi va nghia vu cia bén giao khoan:
Dai dién bén nhan khoan DPai dién bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
~ Ngay ... thang ... nam ...

Ngwoi lap Ké toan truwé'ng bén giao khoan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Bonvii ... Mau s6 09 - LDTL
B6 phan: ................ (Ban hanh theo Thong tw so 133/2016/TT-BTC

; ngay 26/8/2016 cua B6 Tai chinh)



BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HO'P BONG GIAO KHOAN
Ngay ... thang ... nam ...
Hovatén:............ Chlrc vu............ Paidién............ Bén giao khoan.............ccccccooveninnnnn.
Hovatén:............ Chlrc vu............ Paidién............ Bé&n nhan khodn ........cccccoeeeveiinininnnene

Cung thanh ly Hop ddng sb ... ngay... thang ... ndm ...

Noi dung cong viéc (ghi trong hop ddng) dd dwoc thwe hi€N: ........coveeeeeeeeeeeeeee e

Gi& tri hoP AONG A8 T NIBN: ...ttt en et en e en s

Bén....... da thanh toan cho bén....... sbtiénla.............. ddng (viét bang chi®) .........cccceenen..

Sé tién bi phat do bén....... vi pham hop déng: .............. dong (viét bang ch®) ......................

Sé tién bén .... con phai thanh toan cho bén....... la......... dong (viét bang ch®) .....................

KT UAN: ..ottt et ettt ettt e ettt ettt et et et et e e et et ettt n et es
Dai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khoan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



Ponvii ... Mau s6 10 - LDTL
(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC

BO phan: ..o ngdy 26/8/2016 ciia Bo Tai chinh)
BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG
Thang.... nam...
Pon vitinh:...........
S6 ths T8 . Béo hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
>0 thang ong quy hidm that nghiép, bao hiém tai nan lao Kinh phi cong doan
trich BHXH, lwong trich don
STT BHYT, BHXH, BHYT, =ng
PCD KPCD Tong so Trich vao Trir vao sé Trichvao | Trir vao cong doan |a('j chi tai
chi phi lwong chi phi lwong cap tren on vl
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Céng
Ngwei lap bang Ké toan trwéng Ngay... thang... nam.....
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) Giam déc
(Ky, ho tén)
Ponvii ... Mau s6 11 - LDTL
B& bhi (Ban hanh theo Thoéng tw s6 133/2016/TT-BTC
6phan: ..................

ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)




BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI

Thang... nam ...

Ghi C6 Tai khodn | TK 334 - Pheil tra nguoi TK 338 - Phai tra, phai nop khéc TK
lao déng 335
So cac | co Kinh | .0 ga Bao Bao Cong C6 TK Chi | Tong
T ac o9 1 phi 30 1 B0 i | hidm tai 338 (3382, phi | cong
e R Lwong | khoan | Co TK - hiem | hiém £ hai
Boi twong str dung Khac 334 cbng %4 hoi 1 that nan lao 3383, 3384, phe
(Ghi No' cac Tai khoan) doan Y nghiép dong 3385, 3388) tra
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
TK 154- Chi phi san xuét,
1 | kinh doanh d& dang (TK
631 - Gia thanh san xuat)
> TK 642- Chi phi quan ly
kinh doanh
TK 242- Chi phi tra trwdc
TK 335- Chi phi phai tra
TK 241- Xay dwng co ban
5 X
dé dang
6 TK 334- Phai trad ngudi lao
déng
TK 338- Phai tra, phai nép
7 .
khac
8 |

Ngwei 1ap bang

(Ky, ho tén)

Ngay... thang... nam...
Ké toan trwéng
(Ky, ho tén)




Ponvii ... Mau s6 01- VT
B& phan: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PRGN .o ngay 26/8/2016 ctia Bo Tai chinh)

PHIEU NHAP KHO

Ngay.... thang.... nam..... NO o
S CO oo
Lo IV = I (=T T T [0 o - Lo SRS
- Theo...... sb...... ngay...... thang...... nam...... CUBL vttt
Nhap tai Kho: .....oeeveeeeeeann.... A1 FIEM ...t
a An hia 4 Sé lwong
pharm chat val ir, dung ct s | tinh Theo Thyce gia tidn
san pham, hang hoa ching twr nhap
A B C D 1 2 3 4
Céng X X X X X
- TENG 6 tiBN (VIEt DANG ChTP): ...
- SO ChiNg tr GOC KEM 0 ... . e
) Ngay ... thang... nam....
Ngwei 1ap phiéu Ngwei giao hang Tha kho Ké toan trwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Hoac bd phan c6 nhu cau nhap)
(Ky, ho tén)
Bonvii ... Mau s6 02 - VT
B& phan: (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
P PRAN: .o ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh)
PHIEU XUAT KHO
Ngay.... thang.... nédm..... NO (o
SO i CO. i
-Hovatén ngwdinhanhang: ..........ccoiiiiiiiiiiicn, Dia chi (b6 phan): .....cccccocvvvirenen.
B s O 14 (2 e OO
- Xuét tai kho (ng&n 16): ..........ooooevnn.... DA GIEM ..o

Tén, nhan hiéu, quy céch, Sé lwong

STT | pham chét vat tw, dung cu '\S/lg Dg:hv! o D%n ngrr:h
san pham, hang héa Yéu cau Thuc g




nhap
A B C D 1 2 3 4
Céng X X X X X
- TONG S tiBN (VIEEt DANG ChTP): .o
=S8 chirng tir OC KEM thO ... .. e,

Ngay ... thang... nam....
Ké toan trwéng
(Hoac bd phan c6 nhu
cau nhap)

(Ky, ho tén)

Giam déc
(Ky, ho tén)

Tha kho
(Ky, ho tén)

Ngwei lap phiéu
(Ky, ho tén)

Ngwei nhan hang
(Ky, ho tén)

Ponvii ... Mau s6 03 - VT
B& phan (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PhAN: ngay 26/8/2016 ctia B6 Tai chinh)
BIEN BAN KIEM NGHIEM
Vat tw, céng cu, san pham, hang héa
Ngay... thang...nam....

SE: i

-Cancb...... $6...Ngay... thAng... NAM... CUA..........ovvmiiieeeeeeee e

Ban kiém nghiém gém:

+0ng/Ba.......oceiinn. Chrcvu............... Daidién............ Trwdng ban
+0ng/Ba.......ocoiinn. Chrcvu............... Daidién.................. Uy vién
+0ng/Ba.......c.coiiinnl Chrc vu............... Paidién.................. Uy vién

D3 kiém nghiém céc loai:

Tén nhan £ Két qua kiém nghiém
A SO
. hiéu, quy Phuong Don | lwon . .

S6 | cachvattw, | Ma thirc vl tHGSJ SO lwong SO lwong Ghi
TT | congcy, san | sb kiém iinh | chang | .2dngquy | khong ddng | chy
pham, hang nghiém NG | cach, pham quy cach,

héa tw chét pham chét
A B C D E 1 2 3 F




Y Kién cla Ban Ki@m NGRIBM: ... ... ..o

Dai dién ky thuat Thua kho Trwéng ban
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvi: ..o Mau s6 04 - VT
B& ohan: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PR oo ngay 26/8/2016 clia B Tai chinh)

PHIEU BAO VAT TU CON LAI CUOI KY
Ngay... thang...nam....

SO i,
(2703 0 = PP
Sé Tén, nhan hiéu, quy cach, phdm | Ma | Donvi sb Ly do: con st dung hay
TT chat vat tw sO tinh lwong tra lai
A B C D 1 E

Phu trach bo phan str dung
(Ky, ho tén)




BIEN BAN KIEM KE VAT TU, CONG CU, SAN PHAM, HANG HOA

- Thoi diém kiém ké .....gid... ngady... thang... nam

- Ban kiém ké gdm:

Mau s6 05 - VT
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ctia BO Tai chinh)

Ong/Ba:.....cooooiiiiiii ChlrC VUi, Paidién:......covviiiii . Trwédng ban
Ong/Ba:i.ooiiiiii Chlrc VUi, Paidién:.........ocooiii Uy vién
ONG/Ba:.. oo Chlrc VUi, Paidién:...........oooii Uy vién
- D4 kiém ké kho c6 nhixng mé&t hang du i day:
Tén, nhan Bon Theo SBKE | o idm ke Chenhlech Pham chat
STT hiéhu, 9tuty M& | "0 Pon toan Thira Thiéu Con | Kém | Mt
gy %% tinh | 9% 1 sé | Thanh | S& | Thanh | S6 | Thanh | S6 | Thanh | Ot | pham | pham
NG CU,... lwong tién lwong tién lwong tién lwong tién 100% | chat | chat
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Céng X X X X X X X X X X
. . Ngay ... thang ... nam ...
o Giam doc Ké toan trwéng Tha kho Trwéng ban kiém ké
(Y kién giai quyét s6 chénh léch) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




Ponvi: ... Méau s6 06 - VT
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

BO phan: ....ocoovnocecs ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
BANG KE MUA HANG
Ngay .... thang.... nam ....
Quyén sé..............
Sbieiiil
[\ o S
Coinennen
-HO Vaten Ngudi MuUa:. ..o
- BO phan (phong, ban):......cc.iuiiiii e
STT Tén, quy cach, ph?m chat hang Dia chi Bon vi sé Bon Thanh
héa (vat tw, céng cu...) mua hang tinh lwong gia tien
A B C D 1 2 3
Céng X X X
Tong s6 tiéNn (VIEt bANG ChTP): ..vvveeeee e
G ChU:
Ngwoi mua Ké toan trwéng Ngwei duyét mua
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii ..ol Mau s6 07 - VT
Bo phan: ................. (Ban hénh theo Théng tlf’ 36:133‘/_201’6/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua Bo Tai chinh)
BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU CONG CU, DUNG CU
Thang.... nam....
SO i
Ghi C6 cac TK Tai khoén 152 Tai khodn 153 Tai
TT | Péi twong st dung Gia hach Gia Gia hach Gia khoan
(Ghi N’ cac TK) toan thwce té toan thucté | 242
A B 1 2 3 4 5




1 | TK154 - Chi phi san xuét kinh doanh
dé dang (TK 631 - Gia thanh san
xuat)

2 | TK 642 - Chi phi quéan ly kinh doanh
3 | TK 242- Chi phi tra trwéc

4 |
Céng
Ngay .... thang ....nam ....
Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii ...l Mau s6 01 - BH
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw so 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 ctia B6 Tai chinh)

BANG THANH TOAN HANG PAI LY, KY GUI
Ngay .... thang.... nam ....
Quyénsé..............
ST

Can ct Hop déng sb...... ngay ... thang ... nam ... vé viéc ban hang dai ly (ky guvi),

Chuing t6i gébm:

-Ong /Ba.......... chirc vy.......... Paidién.................... ¢6 hang dai ly (ky gtvi).
-Ong /Ba.......... chirc vu.......... Paidién........cooooiiii
-Ong /Ba.......... chirc vy.......... Dai dién.......... nhan ban hang dai ly (ky gui).
-Ong /Ba.......... chtrc vu.......... Dai dien ON Vi..oeneeeeoe e

I- Thanh quyét toan s hang dai ly tir ngay.../.../... d&n ngay.../.../... nhv sau:

Tén, quy cach, | o Sé sé sb hang da ban trong ky sé
£ 2 £ > on
SO | pham chat san vi lwong lwong Téna sb . . lwong
TT pham (hang tnh ton nhan 9 S6 DC_”}” Thgnh ton
hoa) dau ky | trong ky lwong | gid tién | cudiky
A B C 1 2 3=1+2 4 5 6 7=34




11- S ti&N CON NQ' CUA CAC KY trPGC: ..ottt

S = (011 116 T (RO OO
F TRUE NOP NO ..ttt ettt ettt e ettt e et et et e et n s

O T T (T TT I o) NPT

A THBIN MNIEL: .ottt ettt e et et e et et et e et et et e et et e e et e et e et e et e et et e e en e
S 1= ST RSOSSN
VI- Sé tién no lai (VI= Il - 1V - V)
S € T o 11
Giam dé6c don vi Ngwei lap bang thanh toan Giam dé6c don vi nhan ban
gwri hang dai ly (ky guri) (Ky, ho tén) hang daily
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén, déng dau)
Ké toan trwéng don vi Ké toan trwéng don vi
gwri hang dai ly (ky gtri) nhan ban hang dai ly
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Bonvii ... Mau s6 02 - BH
Dia chi: (Ban hanh theo Thoéng tw s6 133/2016/TT-BTC
: T ngay 26/8/2016 ctia Bo Tai chinh)
THE QUAY HANG
Ngay lapthé........................ TO SO i,
-TeN hang:....coviiiii Quy CaCh:.. .
-Ponvitinh:..ooo Pongid:.. ..o
Tén TN [\Ihap Nhgp C:_Jng tgn Xuat ban Xuat khac Tan
N = N tr kho | khéc dau ngay £
Ngay | nguoi dau cuoi

trong | trong (ca) va N N N

(ca) (ca) | ngay (ca) (ca)

thang ban ngay
hang (ca)

A B 1 2 3 4 =1+2+3 5 6 7 8 9

Céng




Nguwi lap
(Ky, ho va tén)

Ponvi: ..o Maus601-TT
Piachi: .................. (Ban hénh theo Thong w S0 A13£?/_201’6/TT-BTC
; ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)
PHIEU THU Quyén sé..............
Ngay.... thang.... ndm.... S
NO o
Coinnniiii
HO VA 18N NGUIOT NOP TBN: 1...vvveeeeeeecececececeeee ettt n s s s s s s aee
D IT- Wod o1 1RSSR
[V [0 1 g0 o P SO P PP PPPPPPRPTRPPPPN
SOtieN: oo (VIBt DANG CNTP): oottt en et
KEM th 0! ..v e Chirng tir goc:

Ngay.... thang.... nam....

Giam doc Ké toan trwéng Ngwoi nop tien Ngwei lap phiéu  Tha quy
(Ky, ho tén, déng déu) (K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén)
D3 nhan d0 6 ti8N (VIEt DANG CNTP): ....v.vveeee ettt
S YT 1= T T L= I = SR SPR
H SO BN QUY GOi: ..ottt n ettt ettt ettt een

Ponvii ..ol Maus602-TT
Biachi: ... (Ban hah theo Theng tr s§ 133/2016/TT-BTC
: ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)
PHIEU CHI Quyénsb..............
Ngay.... thang.... ndm. ... SEiiiiei
NO
{07 o
HO VA tEN NGUOT NNAN TN ...ttt en et en e eeen e s
D Tr- o o AR
[V (o 1 o] o T PSR STRSRR

Sotién: . (VIBt DANG CNTP): oottt



KEM theO: ...vei e Chung tw gbc:

Ngay.... thang.... nam....

Giam déc Ké toan trwéng Thuaquy  Ngweilap phiéu Ngwoi nhan tién
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D& Nhan dl SO tiEN (VIEE DEANG CRDP): ..oeieieceie ettt en et en e
S Y |- L [0 L= T (= RPN
H SO BN QUY GOI: ..ttt ettt n ettt sttt een

Ponvi: ... Maus603-TT
B& phan (Ban hanh theo Thoéng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PRGN .o ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh)

GIAY BE NGHI TAM IPNG
Ngay.... thang.... nam....

(ST H
I QU ettt e e e st e e e st e e e e st e e e e e sbb e e e e sbeeeeesbaaeeestaeeaeaaes
JLICZ] 1810 T - G PSRRI
2 To R o1 b= g I (1o T= Lol o 1= W ol ) PRSP
Dé& nghi cho tam &ng sé tién:........................ (ViEt DANG ChTP) ..o
[V (oI =14 Y o o PPN
(o AT Vo TR 1 =T TR (o T= o AR
Giam déc Ké toan trwéng Phu trach bé phan Ngwei dé nghi tam (rng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii ..ol Maus604-TT
B& phan (Ban hanh theo Thoéng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PIAN: o ngay 26/8/2016 clia B& Tai chinh)

GIAY THANH TOAN TIEN TAM IPNG
Ngay.... thang.... ndm. ... Sb:iiiiiiiiii

- Ho va t&n ngrOi thanh t0AN: ........oiiiiiiie e



- BO phan (hodc dia Chi): ....cvevveiiiee e

- S tién tam (ng dwoc thanh toan theo bang dwdi day:

Dién giai

A

| . Sé tién tam &ng
1. S tam &ng céc ky trwéc chwa chi hét

2. S6 tam &ng ky nay:

- Phiéu chisé............ ngay......
- Phiéu chisé............ ngay......

Il. S6 tién da chi

1.Chingtr sb............ ngay......
2. ...

lll. Chénh léch

1. S6 tam (ng chi khéng hét (I - 1)
2. Chi quéa s6 tam tng (Il - 1)

Giam déc Ké toan trwéng Ké toan thanh toan Ngwei dé nghi thanh toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ponvii ... Maus605-TT

Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw so 133/2016/TT-BTC
: T ngay 26/8/2016 ctia Bo Tai chinh)

GIAY BE NGH| THANH TOAN
Ngay.... thang..... nam....

LT o 72 SRR
Ho va t&n ngudi d& Nghi thanh tOAN: ...........c.eievieeteeceeeeeee e n et n s
BO Phan (HOBC GIa CND): oottt et e bt e e et e e e s bae e e e sebbeeaeaaes
[N [T [0 To IRt = Ta T (0= U AU PSPPI
SOtiéN: .., (VIBt DANG CNTP): oo en et
(Kem theo................. chung ter géc).

Ngwoi dé nghij thanh toan Ké toan trwéng Ngwoi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvi: ... Mau s6 06 - TT
Dia chi: (Ban hanh theo Thoéng tw s6 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)



BIEN LAI THU TIEN
Ngay.... thang..... nam....

Quydnsb:................
SO,
[ (o IRV 2= TR (=Y o I o [0 o ]I o) PSSR
£ 1= Yo o 1S
[N T T 11 o o 0 OSSR
SEtiéN thu: ..o, (ViEt DEANG CNTP):...vveeeecececcceeee e
Ngwei ndp tién Ngwei thu tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii ..o Mau s6 07 - TT
Bé ohan: (Ban hanh theo Thoéng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PhAN: ngay 26/8/2016 ctia B6 Tai chinh)
BANG KE VANG BAC, KIM KHi QUY, PA QUY
(Binh kém phiéu ..., Quyénsb: ................
Ngay...... thang...... nam............. ) SO
stT | Tem ona" qwh’cach bon vi Sé lwong | Pon gia Thanh tién Ghi cha
pham chat tinh
A B C 1 2 3 D
Céng X X X
Ngay...... thang...... nam......
Ké toan trwéng Ngwe&i ndép (nhan) Thu quy Ngwoi kiém nghiém
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii ... Méu s6 08a - TT
B& phan (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PIAN: o ngay 26/8/2016 clia B& Tai chinh)

BANG KIEM KE QUY )
(Dung cho VND) SO,




HO6m nay, vao...... gio...... ngay...... thang...... nam......

Chuing t6i gébm:

S ONG/BA: . dai dién ké toan
S ONG/BA: . dai dién tha quy
S ONG/BA: . daidién..............
Cuing tién hanh kiém ké quy tién mat két qua nhw sau:
STT Dién giai Sé lwong (to) Sé tién
A B 1 2
I S6 du theo sb quy: X |
I S6 kiém ké thuc té: X
1 Trong do: -Loai | s
2 -Loai L s
3 -Loai L s
4 -Loai L s
5 S
1 Chénh I&ch (1l = I - 1I); X e,
S LY O+ TP oo e
F TG .. oo e
- K&t Iuan sau khi KIBM K& QU .. ..o
Ké toan trwéng Thu quy Ngwoi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvi: ... Méu s6 08b - TT
Bé phan: .............. (Ban hénh theo Théng th sé:l33\/201§/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)

BANG KIEM KE VANG BAC, KIM KHi QUY, PA QUY

SEiiiieei
HO6m nay, vao gio.......... ngay.......... thang.......... nam..........
Chung téi gom:
-ONG/BA: dai dién ké toan
-ONG/BA: dai dién tha quy
SONG/BA: L daidién ...........
Cung tién hanh kiém ké quy ngoai t&, vang bac ... két qua nhu sau:
> Didn giai pon v qu_y?]g E;%” T;';! 9 V\'\/'ED Ghi chd
A B C 1 2 3 4 D




| | S6 dw theo sb ké toan X X | e |
Il | Sé kiém ké thyc té (*) X X | e e |
1 -Loai s s
2 -Loai | s s s
3 T e
Il | chenhlach (il =1-1) X X |
e I [0 T I 4T = PP
TR BU: .o
- Két luan sau khi kiém ké ngoai té, vang bac, kim khi quy, d4 QUY: .........covevieeeeeeeeeiennn.
Tha quy Ké toan trwéng Nguwi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvi: ... Maus609-TT
Bé phan: .............. (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 ctia B6 Tai chinh)

BANG KE CHI TIEN
Ngay.... thang.... nam....
HO VA T8N NUIOT CREL ettt e e et b e e e s baeeeeanes
2 To R o b= g I (1o L= Lol = W ol ) PSRRI

163 g1 gTo oo ] o IV =T oo PP PP PPP PP

Chirng tl . ) L
STT . N&i dung chi SO tien
SO hiéu Ngay, thang

A B C D 1

Céng

SO BN DANG CIT: ...

(Kém theo.... chirng ti gbc).

Ngwei lap bang ké Ké toan trwéng Ngwei duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Ponvi: ... Mau s6 01 - TSCD
B& phan: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PRAN: . ngay 26/8/2016 ctia Bo Tai chinh)

BIEN BAN GIAO NHAN TSCD
Ngay..... thang..... nam.....

Sbieiiiii
No:............
Coiennnnnn.
Can ct Quyét dinh sé: ................ ngay.... thang.... NAM.... CUa...........cceevvrrrerrieeieeeeeee e,
...................................................................... vé viéc ban giao TSCD................
Ban giao nhan TSCD gém:
SONG/BA. .. chrcvu.......cooiiiiiin. Dai dién bén giao
SONG/BA. . ChPC VU, ..o Dai dién bén nhan
-ONG/Ba.... chrfCVU.....oeiiii, Daidién ..............
Dia didm giao NNAN TSCD: . ..oeei e

Xac nhan viéc giao nhan TSCD nhuw sau:

Tén, ky cong Tinh nguyén gia tai san c6 dinh
"Cich sonieu san N aoa | Gien s | orion Ch o i
STT ' ; o | san | JHe | & Gia | Chi phi phi Nguyén |liéu ky
(cap | TSCBH | xuat xuAt vao st tlgp mua | van chay | gia | thuat
hang (XD) dung | thiet | (7sx) | chuyén  <'&Y TSCD | kém
TSCP) ké) the theo
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 E
Céng X X X X X X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
S6 thiy tw Tén, qui cach dung cu, phu tung DPon vi tinh Sé lwong Gia tri
A B C 1 2
Giam do6c bén nhan Ké toan trwéng bén nhan Ngwei nhan Ngwoi giao

(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



TR MAau sé 02-TSCD

(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC

BO phan: ....ocoovnocecs ngay 26/8/2016 ctia Bo Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY TSCD
Ngay..... thang..... nam.....

Sbiieiiiiin,
[\ o S
Cohinnnannnn.
Can ct Quyét dinh sb: ................ ngay.... thang.... NAM.... CUa...........cceevvrrreinieeieeeeee e,
...................................................................... Vé viéc thanh ly tai sén cé dinh.
I. Ban thanh ly TSCD gém:
ONg/Ba: ..o Chrc vy, Paidién................ Trwdng ban
ONg/Ba: ..o ChirCVU......coeen Paidién...................... Uy vién
Ong/Ba: ....cccoviiiiiiiiiiii Ch*CVU......ceevennnne. Paidién...........cooenttl Uy vién
Il. Tién hanh thanh ly TSCPB:
- Tén, ky ma hiéu, qui CACh (CAP hang) TSCD ..ottt
Yo X A 1T= T <10 2 1T
N LT 1A U LA 0\ VA L0 {410 ) TR
= INEIM SN XUAL ...ttt s st s sttt s et e
- Nam dwa vao st dung..............ccceeeee..e. SOHthE TSCD ...
SINGUYEBN GI8 TSCD ..ottt
- Gia tri hao mon da trich d&n thei diEm thanh IV ..........ccoeviveieeeeeeeeeceee e
- il oo F= TV =T BT 0% 3
lll. Két luan caa Ban thanh ly TSCD:
Ngay..... thang...... nam......

Trwéng Ban thanh ly
(Ky, ho tén)

IV. Két qua thanh ly TSCB:

- Chiphithanh Iy TSCB: .......uviiiiiiiiiiee e (viét bang ch®) ..........cccevevevevnee.
SGIAthu iz ..., (viét bang ch®) .......ccceveveveeereeenne.
- D4 ghi gidm sb TSCP ngay...... thang...... nam......
) Ngay...... thang...... nam......
Giam doc Ké toan trwéng

(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén)



Ponvi: ... Mau s6 03 - TSCD
B& phan: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
P PRAN: . ngay 26/8/2016 ctia Bo Tai chinh)

BIEN BAN BAN GIAO TSCP SU’A CHIPA LON HOAN THANH

Ngay.... thang.... ndm.... SO,
NO o
CoOirnriiiiiii,
Can ct Quyét dinh sb: .......... ngay ... thang ...nam ...cla..................
Chuing t6i gébm:
-Ong /Ba......... Chtrc vu......... Daidién.................. don vi stra chiva
-Ong /Ba......... Chtrc vu......... Daidién.................. don vico TSCD.
D4 kiém nhan viéc sra chiva TSCD nhw sau:
- Tén, ky ma hiéu, quy cach (CAp hang) TSCB........ccoiviiiee e
-S6hieuTSCD ..o, SOHthE TSCB: ..o
-BO Phan qUAN 1Y, ST dUNG: ...oni e
- Thoi gian stra chira tir ngay...... thang...... nam...... dén ngay...... thang...... nam......
Céc bd phan stra chiva gdbm c6:
Tén b6 phan | NI dung (mte 40) €ONG | G4 gy toan | Chi phithyc t6 | Két qua kidm tra
stra chira viéc slra chira
A B 1 2 3
Céng
KB UM e
Ké toan trwéng Dai dién don vi nhan Dai dién don vi giao
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii ... Méu s6 04 - TSCD
Bé phan: ............... (Ban hanh theo Thoéng tw s6 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)




BIEN BAN DANH GIA LAI TSCP

Ngay.... thang.... nam.... SO
NO o
{07
- Can c Quyét dinh sé: ...... ngay...... thang...... nam......
CUB. e Vé viéc danh gia lai TSCD
-Ong/Ba............ Chtc vu............ Paidién.................. Chu tich Hoi ddng
-Ong/Ba............ ChUrCVU....ceveee Paidién.................. Uy vién
-Ong/Ba............ ChrcVU.....eeev Paidién.................. Uy vién
Da thyc hién danh gia lai gia tri cac TSCD sau day:
Tén, ky ma . Gié tri dang ghi s6 Gia tri Chénh léch
hiu, quicach | o0 | Séthé ) Giayi | conla
ST (chphang) | eap | TSCD  Nouyén Hao  Z i WO oo Giam
TSCH gia mon i Iaigla
A B C D 1 2 3 4 5 6
Coéng X X

Ghi chu: Cot 4 “Gia trj con lai theo danh gia lai”. Néu danh gia lai ca gia tri hao mon thi Cot 4

phai tach ra 3 cot twong rng cét 1, 2, 3.

[ AU T2 OO

. ) Ngay ... thang ... nam ...
Uy vién/ngwei lap Ké toan trwéng Chu tich Hoi dong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Ponvi: ... Mau s6 05 - TSCD
B& phan (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
2 PhAN: ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh)
BIEN BAN KIEM KE TAI SAN CO PINH
Thoi diém kiém ké...... gio...... ngay...... thang...... nam......
Ban kiém ké gém:
SONG/BA. ChOC VU, .., Pai dién.......coooviieieee Trwdng ban
SONG/BA. . ChIPC VUL ..o Pai dién.........ooeiii e Uy vién
SONG/BA. . ChUPC VUL ..o Paidién........cooeeee e Uy vién
D3 kiém ké TSCD, két qua nhu sau:

. N o Theo s6 ké toan Theo kiém ké Chénh léch .
SO | 14 TSCD M& | Noisw P R o P R o P R o Ghi
TT en sb dung SO Nguyén Gia tri SO Nguyén Gia tri SO Nguyén Gia tri cha

' lvong gia con lai lwong gia con lai lvong gia con lai
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Céng X X X X X X
Ngay...... thang...... nam......

Ké toan trwéng
(Ky, ho tén)

~ Giam déc
(Ghi y kien giai quyét so chénh léch)
(Ky, ho tén, déng dau)

Trwéng Ban kiém ké
(Ky, ho tén)




MAiu sé 06 - TSCD

Ponvi: ... J
B& bhan (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
O PRAN: s ngay 26/8/2016 clia B Tai chinh)
SEin,
BANG TINH VA PHAN BO KHAU HAO TSCD
Théang..... nam.....
Ty le Noi st dung TK 154-Chi phi s&n xuét kinh TK642 | TK241 | TK TK
khau ' doanh d& dang (TK 631 - Gia Chiphi | XDCB 242 335
sé hao (%) thanh SX) quan ly dé Chi Chi
Chitiéu hoac | Toan DN kinh dang | phitrd | phi
T thoi ngr?t ngr?t ngr?t ngr?t doanh trwéc phai
gianstr | Nguyén | Sékhéu °ng >Ng °ng >Ng tra
dung gia TSCD hao | | | e | e
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 | I. Sé kh4u hao trich
thang truéc
2 | 1l. S6 KH TSCD téng
trong thang
3 | 1ll. S6 KH TSCP giam
trong thang
4 | IV. Sb KH trich thang
nay (1 +11-11)
coéng X

Ngwei 1ap bang
(Ky, ho tén)

Ngay.... thang .... nam....
Ké toan trwéng

(Ky, ho tén)







I. CHi TIEU LAO PONG TIEN LUONG

1. Muc dich: Céc chirng tlr thudc chi tiéu lao dong tién lwong duoc lap nhdm muc dich theo déi
tinh hinh s dung th&i gian lao déng; theo ddi cac khodn phai thanh toan cho ngwoi lao dong
trong don vi nhuw: tién lwong, tién cong cac khoadn phu cép, tién thuwéng, tién cong tac phi, tién
lam thém ngoai gi®’; theo ddi cac khoan thanh toan cho bén ngoai, cho céac td chirc khac nhu:
thanh toan ti&én thué ngoai, thanh toan cac khoan phai trich ndp theo lwong,... va mét sé ndi dung
khac c6 lién quan dén lao dong, tién lwong.

2. Noi dung: Thudc chi tiéu lao dong tién lwong gdm cé cac biéu mau sau:

- Bang cham coéng Mau sé 0la- LDTL
- Bang cham céng lam thém gi® M&u sé 01b- LDTL
- Bang thanh toan tién lwong M&u sb 02- LDTL
- Bang thanh toan tién thuéng Mau sé 03- LDTL
- Gidy di duwong Mau sb 04- LDTL
- Phiéu x&c nhan san pham hoac cong viéc hoan thanh Mau sé 05- LDTL
- Bang thanh toan tién lam thém gid Mau sb 06- LDTL
- Ban thanh toan tién thué ngoai Mau s6 07- LDTL
- Hop ddng giao khoan Mau sb 08- LDTL
- Bién ban thanh ly (nghiém thu) hop déng giao khoan Mau sb6 09- LDTL
- Bang ké trich ndp cac khoan theo lwong Mau sb 10- LDTL
- Bang phan bd tién lwong va bao hiém x& hoi Mau sé 11 - LBTL

BANG CHAM CONG
(MAu sbé 0la- LDTL)

1. Muc dich: Bang chdm céng dung dé theo dbi ngay cong thuc té lam viéc, nghi viéc, nghi
hwéng BHXH, ... d& c6 can ct tinh trd lwong, bao hiém xa hoi tré thay lwong cho tirng ngudi va
quan ly lao déng trong don vi.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

M®bi bd phan (phong, ban, td, nhém...) phai lap bdng chdm cdng hang thang.
Cot A, B: Ghi sb thi tw, ho va tén tirng ngwdi trong bé phan cong tac.

Cét C: Ghi ngach béac lwvong hoac cép bac chirc vu cla trng nguwo'i.

Cot 1-31: Ghi cac ngay trong thang (Tl ngay 01 dén ngay cudi ciing cla thang).
Cot 32: Ghi tbng sé cong hwéng lwong san phadm cla tirng nguwdi trong thang.
Cot 33: Ghi tbng sb cong hwéng lwong thdi gian cla tirng ngwdi trong thang.

Cot 34: Ghi tbng sé cong nghi viéc va ngirng viéc hwdng 100% lwong cla tivng ngudi trong
thang.

Cot 35: Ghi tdng sé cong nghi viéc va ngirng viéc hwdng céac loai % lwong cla tirng nguwdi trong
thang.

C6t 36: Ghi tbng sb cong nghi huwdng bao hiém xa hoi clia tirng ngwdi trong thang.

Hang ngay,tcz) trwdng (Trwdng ban, phong, nhdm,...) hoac ngudi duoc dy quyén can clr vao tinh
hinh thic té clia bd phan minh dé cham cong cho tirng ngwdi trong ngay, ghi vao ngay twong



(ng trong cac cot tr cot 1 dén cot 31 theo céc ky hiéu quy dinh trong ching tir.

Cubi thang, nguoi cham coéng va ngudi phu trach bod phan ky vao Bang cham cong va chuyén
Bang ch&m cong cuing cac chivng tw lién quan nhw G|ay chirng nhan nghi viéc hwéng BHXH,
giay xin nghi viéc khdng hwdng luong,... vé bo phan ké toan kiém tra, dbi chiéu quira cong dé
tinh lwong va bao hiém x& hdi. Ké toan tién lwong can ct vao cac ky hiéu chdm céng cla tirng
ngwdi tinh ra sé ngay cong theo tirng loai twong (rng dé ghi vao céc cot 32, 33, 34, 35.

Ngay cong dwoc quy dinh la 8 giv. Khi tdng hop quy thanh ngay cong néu con gio 1€ thi ghi s6
gio |é bén canh s6 céng va danh dau phay & gitra.

Viduy: 22 cdng 4 gio ghi 22,4
Bang cham cong dwoc lwu tai phong (ban, t6,...) ké toan cling cac ching tir cé lién quan.

Phwong phép cham cong: Tly thudc vao diéu kién cong tac va trinh d6 ké toan tai don vi dé st
dung 1 trong cac phwong phap cham céng sau:

- Cham c()ng ngay: Mdi khi ngui lao dong [ém viéc tai don vj hoac lam viéc khac nhw hdi nghi,
hop,... thi méi ngay dung mét ky hiéu dé cham céng cho ngay doé.

Cén chu y 2 trwong hop:

+ Néu trong ngay, nguoi lao dong lam 2 viéc co thoi gian khac nhau thi cham c6ng theo ky hiéu
ctia cong viéc chiém nhiéu thoi gian nhat. Vi du ngwdi lao déng A trong ngay hop 5 giér Iam
lwong thei gian 3 gi® thi ca ngay hém dé cham “H” Hoi hop.

+ Néu trong ngay, nguoi lao dong lam 2 viéc c6 thoi gian bang nhau thi cham cong theo ky hiéu
cula codng viéc dién ra trwdrc.

- Ch&m céng theo gio:

Trong ngay nguwoi lao dong lam bao nhiéu cong viéc thi cham coéng theo céc ky hiéu da quy dinh
va ghi s0 gi¢ cbng thyc hién cdng viéc dé bén canh ky hiéu twong rng.

- Ch&m céng nghi bu: Nghi bu chi 4p dung trong trwéng hop lam thém gier huwéng lwong thoi gian
nhwng khéng thanh toan lwong lam thém, do d6 khi nguwi lao ddng nghi bu thi cham “NB” va van
tinh tra lwong thoi gian.

BANG CHAM CONG LAM THEM GIO
(Mau sb 01b- LDTL)

1. Muc dich: Theo ddi ngay cong thuc té 1am thém ngoai gier d& c6 can c tinh thdi gian nghi bu
hodc thanh toan cho ngudi lao déng trong don vi.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

M®bi bé phan (phong, ban, td, nhém...) c6 phéat sinh lam thém ngoai gi®» |am viéc theo quy dinh thi
phai [ap bang cham cdng lam thém gio.

Cot A, B: Ghi sb thty tw, ho va tén tivng nguwdi lam viéc thém gi¢r trong bd phan cong tac.

COt 1 dén cot 31: Ghi s6 givr lam thém clia cac ngay (Tt giv...dén gio...) tir ngay 01 dén ngay
cudi cung cula thang.

Cot 32: Ghi tbng sb gi®» lam thém vao cac ngay thwong trong thang.
Cot 33: Ghi tbng sb gi®» lam thém vao cac ngay nghi thé bay, chi nhat.
Cot 34: Ghi tbng sb gi®» lam thém vao cac ngay |8, tét.

Cot 35: Ghi tbng sbé gi¢» lam thém vao budi tdi (tinh theo quy dinh ctia phéap luat) khdng thudc ca
lam viéc clia ngwoi lao dong.

Hang ngay té trwdng (phong ban, t nhdm...) hodc nguwdi dwoc Gy quyén cdn ct vao sé gier lam



thém thuc té theo yéu cau cong viéc clia bé phan minh dé cham gio lam thém cho trng nguoi
trong ngay, ghi vao ngay twong rng trong cac cét ttr 1 dén 31 theo cac ky hiéu quy dinh trong
chirng tir.

Cubi thang nguoi cham céng, phu trach bo phan c6 ngwoi lam thém ky va giam déc hodc nguoi
dwoc Gy quyén duyét vao bang cham cong lam thém gio va chuyen bang cham cong lam thém
gio cung cac chirng tr lién quan vé bd phan ké toan kiém tra, ddi chiéu, quy ra cong dé thanh
toan (trweng hop thanh toan tién). Ké toan cdn ct vao cac ky hiéu chadm céng cla tirng ngudi
tinh ra sé cong theo tirng loai twong &ng dé ghi vao cac cot 32, 33, 34, 35.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
(M&u s6 02 - LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién lwong la chirng tlr lam can c& dé thanh toan tién lwong, phu
cép, cac khoan thu nhap tang thém ngoai tién lwong cho ngudi lao ddng, kiém tra viéc thanh
toan tién lwong cho ngudi lao ddng lam viéc trong doanh nghiép déng thoi 1a can cir dé théng ké
vé lao dong tién lwong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Bang thanh toan tién luong duoc 1ap hang thang. Co s& dé Iap Bang thanh toan tién lvong la
cac chirng tw lién quan nhw: Bang cham cong, phiéu xac nhan san pham hoac cong viéc hoan
thanh...

Cot A, B: Ghi s6 thr tw, ho tén ctia ngudi lao ddng dwoc hwdng lwong.
Cét 1, 2: Ghi bac lwong, hé sé lwong cla ngudi lao dong.

Cot 3, 4: Ghi sb s&n pham va sé tién tinh theo lwong san pham.

Cot 5, 6: Ghi s cdng va sé tién tinh theo lwong thai gian.

Cot 7, 8: Ghi sb cong va sé tién tinh theo lwong théi gian hodc ngrng, nghi viéc hwéng cac loai
% lwong.

C6t 9: Ghi cac khoan phu cép thudc quy lvong.

C6t 10: Ghi sb phu cip khac dwoc tinh vao thu nhap ctia nguwdi lao déng nhung khéng ndm trong
quy lwong, quy thuéng.

Cot 11: Ghi tbng sb tién lwong va cac khodn phu cap ma nguoi lao dong duoc hudng.
Cot 12: Ghi s tién tam (ng ky | cia mdi nguoi.

Cot 13, 14, 15, 16: Ghi cac khoan phai khau trr khoi lwong clia ngudi lao dong va tinh ra téng s6
tien phai khau trir trong thang.

Cot 17: Ghi sb tién con dwoc nhan ky 1.
Co6t C: Nguw¢&i lao dong ky nhan khi nhan lvong ky 1.

Cubi mbi thang can cr vao ching t lién quan, ké toan tién lwong lap Bang thanh toan tién
lwong chuyén cho ké toan trwdng soat xét xong trinh cho giam déc hodc nguwdi dwoc Gy quyén
ky duyét, chuyén cho ké toan lap phiéu chi va phat lwong. Bang thanh toan tién lwong duoc lwu
tai phong (ban) ké toan ctia don vi.

M&i lan Iinh lwong, ngwdi lao ddng phai trwe tiép ky vao cot “Ky nhan” hodc ngudi nhan ho phai
ky thay.

BANG THANH TOAN TIEN THUONG
(M&u sé 03- LDTL)



1. Muc dich: La chirng tir xac nhan sé tién thwdng cho tirng ngudi lao dong, lam co s& dé tinh
thu nhap cta méi ngudi lao dong va ghi sb ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cta Bang thanh toan tién thwdng phai ghi rd tén don vi, bd phan dwoc thuwéng.
Cot A, B, C: Ghi sb thtr tw, ho tén, chirc vy, clia ngwdi dwoc thuwéng.

Cot 1: Ghi bac lwong hién dang dwoc hwdng dé tinh ra lwong hang thang.

Cot 2, 3: Ghi r loai thwéng dwoc binh xét, sé tién dwoc thudng theo méi loai.

Cot D: Nguwoi dwoc thwdng ky nhan tién thuwéng.

Bang thanh toan tién thwéng do phong ké toan 1ap theo tirng bd phan va phai c6 chi ky (ho tén)
clia nguwdi lap, ké toan trwdng va giam déc.

GIAY Pl BPUONG
(M&u sb 04- LDTL)

1. Muc dich: Gidy di duong la can cir dé can bd va ngwdi lao dong lam tha tuc can thiét khi dén
noi cdng tac va thanh toan cdng tac phi, tau xe sau khi vé doanh nghiép.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Sau khi cé l1énh ctr can bd, ngudi lao ddng di cong tac, bé phan hanh chinh lam thu tuc cap g|ay
di dwong. Nguoi di cong tac co nhu cau tng tién tau xe, cong tac phi... mang gidy di dwong dén
phong ké toan lam thad tuc (ng tién.

Cot 1: Ghi noi di, noi dén cong tac.
Cot 2: Ghi ngay di va ngay dén.

Khi dén noi cong tac, co quan dén cong tac phai xac nhan ngay, gio dén va di (dong dau va chiv
ky xac nhan cta ngwdi cé trach nhiém & co quan dén cong tac).

Cot 3: Phuwong tién st dung: Can ghi rd di 6 t6 co quan, 6 té khach, tau hda, may bay ...
Cot 4: Do dai chang dwong tir noi di dén noi dén.

Cét 5: Ghi thoi gian cong tac.

Cét 6: Ghi ly do lwu tru.

Cot 7: LAy chir ky ctia ngwdi c6 thdm quyén va déng dau clia noi can bd, ngudi lao dong dén
cbng tac.

Khi di cdng tac vé nguwoi di cdng tac xuét trinh gidy di dworng dé phu trach b phan xac nhan
ngay vé va thoi gian dwoc hudng lwu trd. Sau d6 dinh kém céac ching tir trong dot cong tac (nhw
vé tau xe, vé pha, héa don thanh toan tién phong nghi...) vao gidy di dwdng va ndép cho phong ké
toan dé lam tha tuc thanh toan cong tac phi, thanh toan tam &ng. Sau d6 chuyén cho ké toan
triwdng duyét chi thanh toan.

Gidy di dworng va cac chieng tir lién quan duoc lwu & phong ké toan.

PHIEU XAC NHAN SAN PHAM HOAC CONG VIEC HOAN THANH
(Mau sb 05- LDTL)

1. Muc dich: La ching twr xac nhan sb s&n pham ho&c cong viéc hoan thaph cla don vj hodc ca
nhan ngwoi lao dong, lam co s& dé lap bang thanh toan tién lwong hoac tien céng cho ngudi lao
doéng.



2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Phia trén g6c trai ghi rd tén don vi, bd phan quan ly cdng viéc phai thanh toan cho ngwoi lao
déng.

- Ghi 16 sb, ngay, thang, nam lap phiéu.

- Ghi r6 tén don vi (hodc ca nhan) thuc hién sé san phadm (hodc cong viéc) hoan thanh.
- Ghi r6 s hop ddng va ngay, thang, nadm ky hop ddng (néu co).

- Cot A, B, C: Ghi sé thr tw, tén, don vi tinh ctia s&n phdm (ho&c cdng viéc) hoan thanh.

- Cot 1, 2, 3: Ghi sb lwong, don gia, thanh tién ctia méi loai sdn phdm (ho&c cong viéc) hoan
thanh.

Phiéu nay do nguoi giao viéc Iap thanh 2 lién: lién 1 lwu va lién 2 chuyén dén ké toan tién lwong
dé 1am tha tuc thanh toan cho nguwdi lao déng. Truéc khi chyyén dén ké toan phai cé day du chir
ky cGa ngudi giao viéc, ngudi nhan viéc, ngudi kiém tra chat lwong va ngwdi duyét.

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO
(Mau sb 06- LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién lam thém gi®' nham xac dinh khoan tién lwvong, tién cong lam
thém gio ma nguwoi lao dong dwoc hwdng sau khi lam viéc ngoai gio theo yéu cau cong viéc.

2. Phwong phap lap vatrach nhiém ghi

GOc trén bén trai ctia Bang thanh toan tién lam thém gi® phai ghi rd tén don vi, bd phan lam viéc.
Dong thang ndm: Ghi rd thang va ndm ma nguwdi lao dong tién hanh lam thém gid.

Cot A, B: Ghi sb tht tw, ho va tén clia ngwdi lam viéc thém gio.

C6t 1: Ghi hé sé lwong ngwdi lao ddng dang huéng.

C6t 2: Ghi hé sé phu cép chirc vu ngudi lao ddng dang hwéng.

Cot 3: Ghi tdng s6 hé sbé ngudi lam thém duwoc hwdng (Cot 3 = cot 1 + cot 2).

CGt 4: Ghi tién lwong thang dwoc hudng tinh bang: Lvong t6i thiéu (Theo quy dinh ctia nha
nwdc) nhan véi (x) Hé so lwong cbng véi (+) Phu cap chire vu.

Cot 5: Ghi mire lvong ngay duoc tinh bang Lwong tai thiéu (theo quy dinh ctia Nha nwéc) x (hé
sO lwong + hé s6 phu cap chirc vu)/ 22 ngay.

C6t 6: Ghi mrc lvong gio dwgec tinh bang C6t 5 chia cho 8 gio.

Cot s6 gio' lam thém ngay thwong, s6 gior lam thém ngay thir 7, cha nhat, s6 gio' lam thém ngay
& (Cot 7, 9, 11, 13) can clr vao bang cham cdng lam thém gio thyc té cda thang dé dé ghi.

Cot thanh tién cda lam thém ngay thwéng (cot 8) = sé gid (cot 7) x mirc lwong gi® (cot 6) x Hé sb
lam thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién clia lam thém ngay thr 7, CN (c6t 10) = s gio' (cot 9) x mirc lwong gio (cot 6) X
Hé so lam thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién clia lam thém ngay 1€, tét (ct 12) = s6 givr (cot 11) x mire lvong gior (cot 6) x Hé
sO lam thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién lam thém budi dém (cot 14) = s6 gio' (c6t 13) nhan (x) mirc lwong gio (cot 6) x Hé
sO lam thém theo quy dinh hién hanh.

C6t 15: Ghi tbng cong sb tién Cot 15 = cdt 8 + cot 10 + cot 12 + cot 14.

C6t 16, 17: Ghi sé gi® cong nghi bu cGa nhirng ngay lam thém va sé tién twong &ng cta nhirng



ngay nghi bu phai trir khéng dworc thanh toan tién.

Cot 17 = cdt 16 x cOt 6 X Hé sb 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot 18: Ghi s tién 1am thém thwc thanh toan cho ngwdi lam thém.

Co6t 18 = cbt 15 - ¢t 17.

C6t C - Ky nhan: Ngwdi lam thém sau khi nhan tién phai ky vao cot nay.

Bang thanh toan tién lam thém gi&’ phai kém theo bang chdm cong lam thém gio cda thang do,
co day du chir ky cua ngudi 1ap bieu, ké toan trwdng, giam doc hoac ngudi dwoc uy quyen
duyét. Bang thanh toan tién lam thém gi¢ dwoc lap thanh 1 ban dé lam can ct thanh toan.

BAN THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Mau sb 07- LDTL)

1. Muc dich: Ban thanh toén tién thué ngoai la chirng tir ké toan nham xac nhan sb tién da thanh
toan cho ngudi dwoc thué dé thuc hién nhivng céng viéc khong lap dwoc hop ddng, nhu: Thué
lao ddng bdc véac, thué van chuyén thiét bi, thué 1am khoan 1 céng viéc nao doé.... Chirng tr dwoc
dung dé thanh toan cho nguoi lao dong thué ngoai.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Chirng tr nay do ngw&i thué lao dong lap.

Ghi ho va tén ngwoi thué thudc bd phan (Phong, ban,...).
Ghi rd néi dung, dia diém va thoi gian thué.

Cot A, B, C: Ghi s6 thr tw, ho tén, dia chi ho&c sé chirng minh thw, hodc thé can cwdc cla ngudi
dwoc thué.

C6t D: Ghi rd ndi dung hoac tén cdng viéc thué.
Cot 1: Ghi sb cong lao dong hoac khdi lwgng cong viéc da lam.

C6t 2: Ghi don gia phai thanh toan cho 1 cong lao dong hoac 1 don vi khéi lwong cong viéc.
Trwdng hop thué khoan gon cong viéc thi cot nay dé trong.

Cot 3: Ghi sb tién phai thanh toan.

Cot 4: Tién thué khau trir phai ndp néu nguoi dwgc thué cé mire thu nhap & dién phai nop thué
thu nhap ca nhan theo quy dinh cta Luat thué (néu co).

Cot 5: Sé tién con lai dwoc nhan cha ngwdi dwoc thué sau khi da khau triy thué. (Cot 5 = cot 3 -
cét 4)

Cot E: Nguei dwoc thué ky nhan khi nhan tién.

HOP PONG GIAO KHOAN
(M&u s6 08- LDTL)

1. Muc dich: Hop ddng giao khoan la ban ky két gitra ngudi giao khoan va nguwdi nhan khoan
nham xac nhan vé khdi lwgng cong viéc khoan hodc ndi dung céng viéc khoan, thdi gian lam
viéc, trdch nhiém, quyén loi ctia méi bén khi thwe hién cong viéc d6. Bdng thdi la co sé thanh
toan chi phi cho ngwoi nhan khoan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi, dia chi va sb ctia hop ddng giao khoan (néu cé). Ghi rd ho
tén, chlrc vu dai dién cho phong, ban, b6 phan cla bén giao khoan va bén nhan khoan.



Phan |. Biéu khoan chung:
- Phwong thirc giao khoan: Ghi ré phwong thirc giao khoan cho ngwoi nhan khoan.

- DBidu kién thwc hién hop ddng: Ghi ré cac diéu kién cam két ctia 2 bén khi ky hop ddng giao
khoan.

- Thoi gian thyre hién hop déng: Ghi rd thoi gian thire hign cong viéc nhan khoan tir ngay bat dau
dén ngay két thic hgp dong.

- C4c diéu kién khac: Ghi rd cac diéu kién khac khi ky két hop déng.
Phan II. Diéu khoan cu thé:

Ghi rd ndi dung céc cong viéc khoan, trach nhiém, quyen lgi va nghia vy cia ngw®i nhan khoan
va ngudi glao khoan (nhw diéu kién lam viéc, yéu cau san pham (cong viéc) khoan, thoi gian
hoan thanh va sé tién phai thanh toan) déi véi bén nhan khoan.

Hop dbng giao khoan do bén giao khoan lap thanh 3 ban:
- 1 ban giao cho ngw®i nhan khoan;
-1 ban lwvu & bd phan lap hop dong;

- 1 ban chuyén vé phong ké toan cho nguwdi c6 trach nhiém theo ddi qua trinh thie hién hop
dong giao khoan va lam can ct&r dé thanh toan hgp dong.

Hop dong giao khoan phai co day da chi ky, ho tén cla dai dién bén giao khoan va dai dién bén
nhan khoan, ngwoi lap va ké toan trwdng bén giao khoan.

BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HQ'P DONG GIAO KHOAN
(M&u sb6 09- LDTL)

1. Muc dich: Bién ban thanh Iy hop dong giao khoan la chirng tir nham xac nhan sé lugng, chat
lwong cﬁng viéc va gid tri ciia hop déng da thwc hién, 1am cdn c& dé hai bén thanh toan va chdm
diet hgp dong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi, bd phan c6 ban thanh ly hop ddng giao khoan.

Ghi rd ngay, thang, nam thanh ly hop ddng, sé hiéu ban thanh ly.

Ghi rd ho tén, chtrc vu clia nhirtng ngudi dwgce dai dién cho bén giao khoan va bén nhan khoan.
Ghi r6 sb, ngay thang ctia hop doéng dwoc thanh ly.

Ghi r6 ndi dung cong viéc da thwc hién va gia tri ctia hop déng da thyc hién dén thei diém thanh
ly hop dong.

Ghi 15 sb tién bang s6 va bang chi ma bén giao khoan da thanh toan cho bén nhan khoan ti khi
ky hop dong dén ngay thanh ly hgp dong.

Ghi rd ndi dung cla tirng bén vi pham hop ddng (néu cé) va sb tién bi phat do vi pham hop ddng.
Ghi 13 sb tién bang s6 va bang chi bén giao khoan con phai thanh toan cho bén nhan khoan
(Theo tinh toan trong hop dong, nghiém thu cdng viéc va so tien da thanh toan treéc cho nhau)

dén khi thanh ly hop déng hodc ngwoc lai bén giao khoan da thanh toan qua cho bén nhan
khoan.

Sau khi kiém tra thuc té viéc thuc hién hop dong, két qua thuc hién hop dong hai bén nhét tri
dwa ra két luan yé trng npi dung cu thé vé khéi lwgng thwe hién, danh gia chat lwgng va kién
nghi, cac viéc can lam (néu co).

Bién ban thanh Iy hop déng giao khoan dwoc 1ap thanh 4 ban, mdi bén gitr 2 ban. Bién ban thanh



ly hop dong giao khoan phai co day da chir ky clia dai dién bén giao khoan va dai dién bén nhan
khodan thic hién hgp dong.

BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG
(Mau sb 10-LPTL)

1. Myc dich: Bang ke trich ndp cac khoan theo Ivong ding dé xac dinh sb tién bao hiém xa hoi,
bao hiém y te, bao hiem that nghiép, KPCD ma don vi va ngudi lao ddng phai np trong thang
(hodc quy) cho co quan bao hiém x& hoi va cong doan. Chirng tr nay la co s& dé ghi so ké toan
vé cac khoan trich nép theo Ivong.
2. Phwong phép va trach nhiém ghi
Goc trén bén trai ghi rd tén don vi, b phan trich ndép cac khoan theo lwvong.
- Cot A: Ghi s6 thir tu.
- Cot B: Ghi s6 thang trich nép BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, KPCD &p dung trong truéng hop
ké khai theo quy.
- Cot 1: Ghi téng quy lwong dung lam co s& dé trich lap BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, KPCBD.
-Cot 2, 3, 4: Ghi tdng sé tién BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD phai ndp va trong dé chia theo
nguon trich tinh vao chi phi va tinh trir vao lwong ctia ngwoi lao déng.
- Cot 5, 6, 7: Ghi tdng sb tién kinh phi cong doan phai ndp va chia theo ngudn trich tinh vao chi
phi va tinh trir vao lwong clia ngwoi lao dong.
- C6t 8: Ghi sé kinh phi cong doan don vi phai ndp cép trén.
- Cot 9. Ghi sé kinh phi céng doan don vi dwoc dé lai chi tai don vi.

Bang ké dwoc lap thanh 2 ban. Bang ké trich nop theo lvong sau khi 1ap xong phai cé day du
chi ky va ghi r6 ho tén clia ngwoi lap, ké toan trwdng, giam déc.

BANG PHAN BO TIEN LUWONG VA BAO HIEM XA HOI
(Mau sb 11- LDTL)

1. Muc dich: Dung dé tap hop va phan bé tién lwong tién cong thwc té phai tra (gom tién lwong,
tién céng va cac khoan phu cap), bao hiém xa hoi, bao hiémy té, bao hiém that nghiép, bao hiém
tai nan lao dong va kinh phi cong doan phai trich nép trong thang cho cac déi twong st dung lao
dong (ghi Co TK 334, TK 335, TK 338 (3382, 3383, 3384, 3385, 3388).

2. Phwong phap lap vatrach nhiém ghi

- Két cdu va ngi dung cht yéu ctia bang phan b nay gom co cac cét doc ghi C6 TK 334, TK 335,
TK 338 (3382, 3383, 3384, 3385, 3888), cac dong ngang phan anh tién lvong, bao hiém x& hdi,
bao hiém y t&, bao hiém tai nan lao déng, kinh phi cédng doan tinh cho cac dbi twong s dung lao
doéng.

- Co s& lap:

+ Can cl vao cac bang thanh toan lwvong, thanh toan lam dém, lam thém gio... ké toan tap hop,
phan loai chirng ttr theo tirng doi tweng st dung tinh toan so tien dé ghi vao bang phan bo nay
theo cac dong phu hop cdt ghi Cé TK 334 hodc c6 TK 335.

+ Can clr vao ty |& trich bao hiém xa hoi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi céng doan
va téng sb tién lwong phai trd (theo quy dinh hién hanh) theo tivng dbi twong st dung tinh ra sé
tién phai trich bao hiém xa hoi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong,
kinh phi cong doan dé ghi vao cac dong phu hop cot ghi C6 TK 338 (3382, 3383, 3384, 3385,
3388).



S6 ligu ctia bang phan b nay dwoc s dung dé ghi vao cac bang ké va cac sb ké toan co lién
quan tly theo hinh thirc ké toan ap dung & don vi (nhw S6 Cai hoac Nhat ky - S6 cai TK 334,
338...), dong thoi dwoc sir dung dé tinh gia thanh thwc té san pham, dich vu hoan thanh.

Il. CHI TIEU HANG TON KHO

1. Myc dich: Theo d&i tinh hinh nhap, xuét, ton kho vat tw, cong cu, dung cy, san phdm, hang
hoa, lam can ct kiém tra tinh hinh st dung, duy tri vat tw, cong cy, dung cy, sén pham, hang héa
va cung cap thdng tin can thiét cho viéc quan ly hang ton kho.

2. Ndi dung: Thudc chi tiéu hang ton kho gébm céc biéu mau sau:

- Phiéu nhap kho Mau sb 01-VT
- Phiéu xuat kho Mau sb 02-VT
- Bién ban kiém nghiém vat tw, cong cu, san phadm, hang héa Mau sb 03-VT
- Phiéu bao vat tw con lai cudi ky Mau sb 04-VT
- Bién ban kiém ké vat tw, céng cu, sdn phdm, hang héa MAau sb 05-VT
- Bang ké mua hang Mau s6 06-VT
- Bang phan bd nguyén liéu, vat liéu, cébng cu, dung cu Mau s6 07-VT

PHIEU NHAP KHO
(M&u sé 01- VT)

1. Muc dich: Nham xéac nhan s6 lwgng vat tw, cong cu, dung cy, san ph&m, hang héa nhap kho
lam can ct ghi Thé kho, thanh toan tien hang, xac dinh trach nhiém véi ngwoi cd lién quan va ghi
s6 ké toan.
2. Phwong phap va trach nhiém ghi
Goc trén bén trai ciia Phiéu nhap kho phai ghi rd tén ctia don vi (hodc déng dau don vi), bd phan
nhap kho. Phiéu nhap kho ap dung trong cac tredng hop nhéap kho vat tw, cong cu, dung cu, san
pham, hang héa mua ngoai, tw san xuét, thué ngoai gia cong ché bién, nhan gop vén, hodc thira
phét hién trong kiém ke.
Khi 1ap phiéu nhap kho phai ghi r6 s6 phiéu nhap va ngay, thang, nam Iap phiéu, ho tén nguoi
gigo vat tw, cong cy, dung cuy, san pham, hang héa, s6 héa don hodc Iénh nhap kho, tén kho, dia
diém kho nhap.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thir tw, tén, nhan hiéu, qui cach, phdm chét, ma sé va don vi tinh cda vat
tw, céng cu, dung cu, sdn pham, hang héa.

Cot 1: Ghi sb lwgng theo chirng tir (hda don hodc 1énh nhap).
Cot 2: Tha kho ghi s6 lwgng thuc nhap vao kho.

Cot 3, 4: Do ké toan ghi don gia (gia hach toan hoac gia hoa don,... tay theo quy dinh cla tirng
don vi) va tinh ra sé tién cla tivng thir vat tw, dung cu, sadn phadm, hang héa thyc nhap.

Dong cng: Ghi tong sb tién cda cac loai vat tw, cong cu, dung cy, san pham, hang héa nhap
cung mot phiéu nhap kho.

Dong sb tién viét bang chir: Ghi tdng sé tién trén Phiéu nhap kho bang chir.

Phiéu nhap kho do b6 phan mua hang hoéc bd phan san xuét 1ap thanh 2 lién (d6i véi vat tw,
hang hoa mua ngoai) hodc 3 lién (doi voi vat tw tw san xuat) (dat giay than viét 1 lan), va nguoi
lap phiéu ky (ghi r6 ho tén), ngwoi giao hang mang phiéu dén kho dé nhap vat tw, dung cu, san
pham, hang hoa.



Nhap kho xong thua kho ghi ngay, thang, nam nhéap kho va cung nguwoi giao hang ky vao phiéu,
tha kho gitr lién 2 dé ghi vao thé kho va sau do chuyén cho phong ké toan dé ghi sé ké toan va
lién 1 lwu & noi lap phiéu, lién 3 (néu cd) ngwdi giao hang gidr.

PHIEU XUAT KHO
(M&u sé 02 - VT)

1. Myc dich: Theo d&i chat ché sb lwong vat tw, cong cuy, dung cu, san pham, hang hoa xuét kho
cho cac b6 phan st dung trong doanh nghiép, lam can clr dé hach toan chi phi san xuat, tinh gia
thanh san pham, dich vu va kiém tra viéc s&v dung, thwc hién dinh mic tiéu hao vat tw.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai cia Phiéu xuét kho phai ghi rd tén clia don vi (hodc dong dau don vi), bo phan xuét
kho. Phiéu xuat kho 1ap cho mét hoéc nhieu the vat tw, cong cu, dung cy, san pham, hang héa
cung mot kho dung cho mét d6i twgng hach toan chi phi hodc cung mot muc dich st dung.

Khi lap phiéu xuat kho phai ghi rd: Ho tén nguwoi nhan hang, tén, don vi (bd phan) sb va ngay,
thang, nam lap phiéu; ly do xuét kho va kho xuét vat tw, cdng cu, dung cu, san phadm, hang hoa.

- Cot A, B, C, D: Ghi sé thwr tw, tén, nhan hiéu, qui cach, pham chét, ma s6 va don vij tinh clia vat
tw, cong cu, dung cu, san pham, hang héa.

- Cot 1: Ghi sé lwong vat tw, cdng cu, dung cu, san pham, hang hoéa theo yéu cau xuét kho cta
ngwoi (bé phan) st dung.

- Cot 2: Thii kho ghi s6 Ivgng thic té xuat kho (s6 lwgng thire té xuat kho chi co thé béng hodac it
hon so lwgng yéu cau).

- Cot 3, 4: Ké toan ghi don gia (tuy theo quy dinh hach toan cua doanh nghiép) va tinh thanh tién
cla tirng loai vat tw, cong cu, dung cu, s&n phdm, hang héa xuét kho (cot 4 = cot 2 x cot 3).

Dong Cong: Ghi tdng s6 tién ctia sb vat tw, cong cu, dung cy, san phdm, hang héa thyc té da
xuat kho.

Dong “Tdng sb tién viét bang chd”: Ghi tbng sé tién viét bang chiy trén Phiéu xuét kho.

Phiéu xuat kho do cac bo phan xin ITnh hodc do bo phan quan ly, bo phan kho lap (tuy theo t6
chire quan ly va quy dinh cua twng doanh nghiép) thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 1an). Sau khi
lap phleu xong, ngwoi lap phiéu va ké toan trwdng ky xong chuyen cho giam déc hoac nguoi
dwoc Gy quyén duyét (ghi rd ho tén) giao cho ngwdi nhan cam phiéu xudng kho dé nhan hang.
Sau khi xuét kho, thi kho ghi vao cét 2 sb lwong thwe xuét cla tirng thir, ghi ngay, thang, ndm
xuét kho va cung ngu®i nhan hang ky tén vao phiéu xuét (ghi ré ho tén).

Lién 1: Lwu & bd phan lap phiéu.

Lién 2: Tha kho gitr dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho ké toan dé ké toan ghi vao cét 3, 4
va ghi vao sé ké toan.

Lién 3: Ngwdi nhan vat tw, cong cu, dung cu, s&n phdm, hang héa gitr dé theo ddi & bd phan st
dung.

BIEN BAN KIEM NGHIEM
(Vat tw, cong cu, san pham, hang héa)
(M&u s6 03 - VT)

1. Muc dich: Xac dinh sb lwong, qui cach, chat lwgng vat tw, cdng cu, san pham, hang héa trwéc
khi nhap kho, 1am can c& & qui trach nhiém trong thanh toan va bao quan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi



Goc bén trai ctia Bién ban kiém nghiém ghi ré tén don vi (hodc déng d4u don vi), bd phan st
dung.

Bién ban nay &p dung cho céc loai vat tw, dung cu, san pham, hang héa can phai kiém nghiém
triréc khi nhap kho trong cac trwong hop:

- Nhap kho v&i sé lwong 16n:
- CAc loai vat tw, cdng cu, san pham, hang hoa c6 tinh chét ly, héa phtrc tap:;
- CAc loai vat tw, cdng cu, san pham, hang héa quy hiém:;

Nhirng vt tw, cong cu, san pham, hang hoa khong can kiém nghiém trudc khi nhap kho, nhung
trong qua trinh nhap kho néu phat hién co sw khac biét Ion ve so lwgng va chat lvong gitra hda
don va thye nhap thi van phai lap bién ban kiém nghiém.

- Cot A, B, C: Ghi sé thi tw, tén nhan hiéu, quy cach va ma sb cla vat tw, cong cu, dung cu, san
phadm hang héa kiém nghiém.

- Cot D: “Phwong thirc kiém nghiém” ghi phwong phap kiém nghiém toan dién hay xac suét.
- Cot E: Ghi rd don vi tinh cda tirng loai

- C6t 1: Ghi sé lwgng theo héa don hodc phiéu giao hang.

- Cot 2 va 3: Ghi két qua thwe té kiém nghiém.

Y kién ctia Ban kiém nghiém: ghi 6 y kién vé sé lwong, chat lvgng, nguyén nhan dbi voi vat tu,
cong cu, san pham, hang héa khong dung soé lwong, quy cach, pham chat va cach x ly.

Bién ban kiém nghiém lap 2 ban:
- 1 ban giao cho phong, ban cung tiéu/hodc ngudi giao hang.
- 1 ban giao cho phong, ban ké toan.

Trwdng hop vat tw, cong cu, s&n phdm, hang héa khoéng ding sb lwong, quy cach, phdm chét so
VvGi chirng tir hoa don, thi 1ap thém mat lién, kem theo chieng tir lién quan gti cho don vi ban véat
tw, dung cu, céng cu, sdn pham, hang héa dé giai quyét.

PHIEU BAO VAT TU CON LAI CUOI KY
(M&u sé 04 - VT)

1. Myc dich: Theo doi s lwong vat tw con lai cudi ky hach toan & don vij st dung, lam can cw
tinh gia thanh san pham va kiém tra tinh hinh thwc hién dinh mdc st dung vat tw.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai ctia Phiéu bao vat tw con lai cudi ky ghi ré tén don vi (hodc déng dau don vi), bd
phan st dung.

Sé lwong vat tw con lai cudi ky & don vi st dung dwoc phan thanh hai loai:
- Néu vat tw khéng can str dung niva thi 1ap Phiéu nhap kho (M&u sé 02 - VT) va nép lai kho.

- Néu vat tw con st dung tiép thi bd phan st dung lap Phiéu bao vat tw con lai cudi ky thanh 2
ban.

Phu trach bo phan s dung ky tén:
- 1 ban giao cho phong vat tw (néu co);

- 1 ban giao cho phong ké toan.

BIEN BAN KIEM KE VAT TU, CONG CU, SAN PHAM, HANG HOA



(Mau sb 05- VT)

1. Muc dich: Bién ban kiém ké vat tw, cdng cu, san pham, hang héa nham xac dinh sé lwong,
chét lwong va gid tri vat tw, cong cu, san phadm, hang héa cé & kho tai thoi diém kiém ké 1am can
ct xac dinh trach nhiém trong viéc bao quan, xt ly vat tw, cdng cu, san pham, hang hoa thira,
thiéu va ghi sé ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai cia Bién ban kiém ké vat tw, cong cu, san pham, hang hoéa ghi r6 tén don vi
(hodc déng dau don vi), bd phan s dung. Bién ban kiém ké vat tw, cong cy, san pham, hang
héa phai ghi ré gi®, ngay, thang, nam thwc hién kiém ké. Ban kiém ké gébm Truwdng ban va cac ty
vién.

Mbi kho dworc kiém ké l1ap 1 bién ban riéng.

Cot A, B, C, D: Ghi s thir tw, tén, nhan hiéu, quy cach, don vi tinh cta tirng loai vat tw, céng cu,
san pham, hang héa duwoc kiém keé tai kho.

Cot 1: Ghi don gia cua tirng thir vat tw, cong cu, san pham, hang héa (tuy theo quy dinh cia don
vi dé ghi don gia cho phu hop).

Cot 2, 3: Ghi sb lwong, sb tién cla tirng thr vat tw, cong cu, sdn phdm, hang hda theo sé ké
toan.

Cot 4, 5: Ghi s6 lwgng, s6 tién cla tirng thr vat tw, cong cy, san phdm, hang hoa theo két qua
kiém ké.
Néu thira so v&i sb ké toan (cot 2, 3) ghi vao cot 6, 7, néu thiéu ghi vao cét 8, 9.

S6 lwgng vat tw, cong cu, san pham, hang hoa thyc té kiém ké sé duoc phan loai theo pham
chat:

- T6t 100% ghi vao cot 10.

- Kém pham chét ghi vao cot 11.

- M4t pham chét ghi vao cot 12.

Néu c6 chénh léch phai trinh giam dbc doanh nghiép ghi rd y kién giai quyét sé6 chénh léch nay.
Bién ban dworc lap thanh 2 ban:

- 1 ban phong ké toan lwu.

- 1 ban tha kho Iwu.

Sau khi lap xong bién ban, trwdng ban kiém ké va tha kho, ké toan trwdng cuing ky vao bién ban
(ghi rd ho tén).

BANG KE MUA HANG
(Mau sb 06-VT)

1. Muc dich: La chirng tir ké khai mua vat tw, cdng cu, dung cu, hang héa, dich vu lat vat trén thj
tridng tw do trong trwong hop ngwoi ban thudc dién khéng phai lap héa don khi ban hang héa,
cung cap dich vu theo quy dinh Iam c&n c lap phiéu nhap kho, thanh toan va hach toan chi phi
vat tw, hang hoa,... 1ap trong Bang ké khai nay khéng dwoc khiu triy thué GTGT. (Trwdng hop
mua vat tw, hang hoa,... clia nguoi ban khéng cé héa don véi khéi lwgng I6n dé dwoc tinh vao
chi phi hop ly, hop 1é thi phai lap “Bang ké mua hang héa mua vao khéng c6 héa don” (Mau sb
04/GTGT) theo quy dinh cla Luat thué)

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai ciia Bang ké mua hang ghi ré tén don vi (hodc déng dau don vi), bd phan st dung



Bang ké mua hang Bang ké mua hang phai déng thanh quyen va ghi sb tung quyen dung trong
1 n&m. Méi quyén “Bang ké mua hang” phai dwoc ghi sé lién tuc tir ddu quyén dén cudi quyén.

Ghi rd ho tén, dia chi hodc noi lam viéc ctia ngudi trwe tiép mua hang.

Cot A, B, C, D: Ghi sé thir tw, tén, quy cach, phdm chét, dia chi mua hang va don vi tinh cda tirng
thir vat tw, cdng cu, dung cu, hang hoa.

Cot 1: Ghi sb lwgng ctia mdi loai vat tw, cong cu, dung cu, hang héa da mua.
C6t 2: Ghi don gia mua cua tirng thir vat tw, cong cu, dung cu, hang héa da mua.

Cot 3: Ghi sb tién cua tirng th vat tw, cong cu, dung cu, hang héa da mua (Cot 3 = Cot 1 x Cot
2).

Dong cdng ghi téng sb tién da mua cac loai vat tw, cong cu, hang héa ghi trong Bang.

Céc cot B, C, 1, 2, 3 néu con thira thi dwoc gach 1 dwéng chéo tr trén xudng.

Bang ké mua hang do nguwdi mua lap 2 lién (dat gidy than viét 1 1an).

Sau khi 1ap xong, ngwdi mua ky va chuyén cho ké toan trwédng soat xét, ky vao Bang ké mua

hang. Nguoi di mua phai chuyén “Bang k& mua hang” cho giam déc hoac nguoi duoc Gy quyén
duyét va lam thud tuc nhap kho (néu cé) hoac giao hang cho ngwoi quan ly str dung.

Lién 1 Iwu, lién 2 chuyén cho ké toan lam thd tuc thanh toan va ghi sé.

BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
(Mau sé 07 - VT)

1. Muc dich: Dung dé phan anh tdng gia tri nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu xuét kho trong
thang theo gia thuc té va gia hach toan va phan bd gia tri nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu
xuét diing cho céac dbi twong st dung hang thang (Ghi Cé TK 152, TK 153, N¢' c4c tai khoan lién
quan), Bang nay con dung dé phan bd gia tri cong cu, dung cu xuét ding mét 1an cé gia tri lon,
thi gian st dung dwéi mot nam hoac trén mét nam dang dwoc phan anh trén TK 242.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Bang goém céac cot doc phan anh cac loai nguyé,n liéu, vat liéu va céng cu, dung cu xuét dung
trong thang tinh theo gia hach toan va gia thwc té, cac dong ngang phan anh cac doi twong st
dung nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu.

—,Cén c vao cac chirng tg’ xuét kho vat Ii§u va hé sb chénh léch gitra gia hgch toan va gia thuc
té cla tirng loai vat liéu dé tinh gia thwc té nguyén liéu, vat liéu, cdng cu xuat kho.

Gia tri nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu xuét kho trong thang theo gia thwc t& phan anh
trong Bang phan bd nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu theo tirng déi twong s dung dwoc
dung 1am can cv dé ghi vao bén C6 cac Tai khodn 152, 153, 242 clia cac Bang ké va sb ké toan
lién quan tly theo hinh thirc ké toan don vi &p dung (S6 Cai hodc Nhat ky - S6 Cai TK 152,
153,...). Sé liéu ctia Bang phan bd nay déng thei dwoc str dung dé tap hop chi phi tinh gia thanh
san pham, dich vu.

] lll. CHI TIEU BAN HANG ,
BANG THANH TOAN HANG DAI LY, KY GUI

(M&u sé 01 - BH)

1. Muc dich: Phan anh tinh hinh thanh toan hang dai ly, ky gti gitba don vi c6 hang va don vj
nhan ban hang, la chirng tir d& don vi c6 hang va don vi nhan ban hang dai ly, ky gvi thanh toan
tién va ghi sé ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi



- Ghi r6 tén, dia chi ho&c déng dau don vi nhan ban hang dai ly, ky g&vi & goc trén bén tréi.

- Ghi 16 sb, ngay, thang, ndm 1ap bang thanh toan hang dai ly, ky gui.

- Ghi r6 sb hiéu, ngay, thang, ndm cla hop ddng ban hang dai ly, ky gui.

Muc | Thanh toan sb hang dai ly, ky gtvi:

+ COt A, B, C: Ghi sb thr tw va tén, quy cach, phdm chét, don vi tinh cGa san phadm, hang héa
nhan dai ly, Ky geri.

+ C6t 1: Ghi sb lwgng hang con tdn cudi ky trwéec.

+ C6t 2: Ghi sb lwgng hang nhan dai ly, ky gt ky nay.

+ COt 3: Ghi téng s6 lwgng hang nhan dai ly, ky gii tinh dén cudi ky nay gom sé lwgng hang ton
ky trwdc chwa ban va so lwgng hang nhan ky nay (Cét 3 = cot 1+cot 2).

+ C0t 4, 5, 6: Ghi s6 lwgng, don gia va s tién clia hang hda da ban phai thanh toan ctia ky nay.
Don gia thanh toan la don gia ghi trong hgp dong ban hang dai ly, ky gvi gitra bén cé hang va
bén nhan hang.

+ C6t 7: Ghi s6 hang héa nhan dai ly, ky gtvi con tén (tai quay, tai kho) chwa ban dwoc dén ngay
lap bang thanh toan.

Dong cdng: Ghi tdng sé ti&n phai thanh toan phat sinh ky nay.

Muc II: Ghi s0 tién bén ban hang dai ly, ky glri con no' chwa thanh todn voi bén c6 hang dén thoi
diém thanh toan ky nay.

Muc lIl: Ghi sé tién bén ban hang dai ly phai thanh toan v&i bén c6 hang dai ly maéi phat sinh dén
ky nay (Muc Ill = Muc Il + c6t 6 ctia Muc I).

Muc IV: Ghi s6 tién bén c6 hang dai Iy phai thanh toan véi bén ban hang dai Iy vé sé thué ndp hg,
tien hoa hong, chi phi khéac, ...(néu co).

Muc V: Ghi s6 tién bén ban hang dai ly thanh toan cho bén c6 hang dai Iy ky nay (ghi ré sé tién
mat va tien séc).

Muc VI: Ghi sé tién bén ban hang dai ly con ng bén cé hang dai ly dén thoi diém thanh toan (Muc
VI = Muc Il - Muc IV - Muc V).

Bang thanh toan hang dai ly, ky gtti do bén nhan ban hang dai ly, ky gti 1ap thanh 3 ban. Sau khi
lap xong, ngudi 1ap ky, chuyén cho ké toan trwdng hai bén soat xét va trinh giam déc hai bén ky
duyét déng dau, mét ban lwu & noi lap (phong ké hoach hodc phong cung tiéu), 1 ban lvu &
phong ké toan dé lam chirng t& thanh toan va ghi sé ké toan, 1 ban gl cho bén cé hang dai ly,
ky gtvi.

THE QUAY HANG
(M&u sé 02 - BH)

1. Muc dich: Theo ddi s6 lwgng va gia tri hang hoa trong qua trinh nhan va ban tai quay hang,
glup cho ngudi ban hang thwdng xuyén ndm dwoc tinh hinh nhap, xuét, tén tai quay, lam can cv
dé kiém tra, quan ly hang héa va lap bang ké ban hang tirng ngay (ky).

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Ghi 16 ho tén, dia chi hoc déng dau co quan vao goc trén bén trai.
- Ghi sb thé.

- Ghi r6 tén hang, quy céach, don vj tinh va don gia clia hang héa.

Mbi thé quay hang theo déi mét mé&t hang, khéng ghi nhirng méat hang khéac nhau vé quy céch,
pham chat vao cling mot thé.



- Cot A, B: Ghi ngay, thang va tén ngwdi ban hang trong ngay (ca).
- Cot 1: Ghi s6 lwgng hang hda tén dau ngay (ca).
- Cot 2: Ghi sé lwong hang héa tir kho nhap vao quay trong ngay (ca).

- Cot 3: Ghi sé lweng hang hda nhap trong ngay (ca) tir nhirng ngudn khac khéng qua kho cla
don vi.

- Cot 4: Ghi téng sb lwong hang héa cé trong ngay (ca).

- Cot 5: Ghi sé lwong hang hda xuét ban trong ngay (ca).

- Cot 6: Ghi sé tién thu dwoc ctia sd hang héa ban trong ngay (ca).

- Cot 7, 8: Ghi sb lwong va gia tri hang héa xuét ra vi cac muc dich khac khéng phai ban trong
ngay (ca).

- Cot 9: Ghi sé lweng hang ton lai quay hang vao cudi ngay (ca).

Cudi thang cong thé quay hang dé 1ap bao céo ban hang.

Thé nay do ngu®i ban hang gitr va ghi hang ngay (ca), trwéc khi st dung phai déng ky véi ké
toan.

IV- CHI TIEU TIEN TE

1. Muc dich: Theo ddi tinh hinh thu, chi, ton quy cac loai tién mat, ngoai t&, va cac khoan tam
tng, thanh toan tam ng cta don vi, nham cung cap nhirng thong tin can thiét cho ké toan va
ngwoi quan ly cta don vi trong linh virc tién té.

2. Ndi dung: Thudc chi tiéu tién t& gdm cac biéu mau sau:

- Phiéu thu M&u s6 01-TT
- Phiéu chi M3u sb 02-TT
- Giy dé& nghi tam &ng Mau sb 03-TT
- Gidy thanh toan tién tam (rng Mau sb 04-TT
- Gidy dé& nghi thanh toan Mau sb 05-TT
- Bién lai thu tién M&u s6 06-TT
- Bang ké vang bac, kim khi quy, da quy M&u sb 07-TT
- Bang kiém ké quy (Dung cho VND) MAu sb 08a-TT
- Bang kiém ké quy (Dung cho ngoai té) M3u sb 08b-TT
- Bang ke chi tién M&u sb 09-TT
PHIEU THU

(Mau sb 01- TT)
1. Myc dich: Nham xac dinh sé tién mat, ngoai té,... thyc t& nhap quy va lam can c» dé tha quy
thu tién, ghi sb quy, ké toan ghi sb cac khoan thu c6 lién quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai té
nhap quy deu phai cé Phiéu thu.
DPéi V&i ngoai té trwde khi nhap quy phai dwoc kiém tra va lap “Bang ké ngoai t&” dinh kém véi
Phiéu thu.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Géc trén bén trai ctia Phiéu thu phai ghi ré tén don vi va dia chi don vi.



- Phiéu thu phal dong thanh quyén va ghi sb teng quyen dung trong 1 nam. Trong méi Phiéu thu
phai ghi s6 quyén va sb cla tirng Phiéu thu. S6 ph|eu thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan.
Ting Phiéu thu phai ghi ré ngay, thang, ndm lap phiéu, ngay, thang, ndm thu tién.

- Ghi 18 ho, tén, dia chi nguw®i nop tién.

- Dong “Ly do nc}p” ghi rd ndi dung ndp tién nhw: Thu tién ban hang héa, san pham, thu tién tam
trng con thira,..

- Dong “Sé tién”: Ghi bang sd va bang chi sé tién ndp quy, ghi rd don vi tinh la ddng VN, hay
UsD..

- Dong tiép theo ghi sé Iwong chirng tir gbc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan lap thanh 3 lién, ghi day dd céac ndi dung trén phiéu va ky vao Phiéu thu,
sau d6 chuyén cho ké toan trudng soat xét va giam dbc ky duyét, chuyén cho tha quy 1am tha tuc
nhap quy. Sau khi da nhan du sé tién, tha quy ghi sé tién thuc t& nhap quy (bang chi¥) vao Phiéu
thu trude khi ky va ghi ré ho tén.

Tha quy git lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho nguwoi ndp tién, 1 lién lwu noi 1ap phiéu. Cubi
ngay toan bd Phiéu thu kem theo chirng tlr goc chuyén cho ké toan dé ghi s ké toan.

Chuy:
+ Néu la thu ngoai t& phai ghi 15 ty gia tai thoi diém nhap quy dé tinh ra téng sb tién theo don vi
ddng dé ghi s6.

+ Lién phiéu thu gi ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

PHIEU CHI
(Mau s602-TT)

1. Muc dich: Nham xac dinh cac khoan tién mat, ngoai té thyc t& xuat quy va lam can ci ¢é tha
quy xuét quy, ghi sd quy va ké toan ghi sb ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi
Goc trén bén trai cha chirng tir ghi rd tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi phai dong thanh quyén, trong méi Phiéu chi phai ghi s6 quyén va s6 cua tirng Phiéu
chi. S6 phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Tirng Phiéu chi phai ghi rd ngay, thang,
nam lap phiéu, ngay, thang, nam chi tién.

- Ghi r6 ho, tén, dia chi ngwoi nhan tién.
- Dong “Ly do chi” ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi bang sé hodc bang chiv sb tién xuét quy, ghi rd don vi tinh 14 ddng VN, hay
UsD ...

- Dong tiép theo ghi sb lwong chirng tir gbc kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi dwoc lap thanh 3 lién va chi sau khi cé du chir ky (Ky theo tirng lién) cua ngwoi lap
phiéu, ke toan trudng, giam déc, tht quy méi dwoc xuét quy. Sau khi nhan da sé tién nguoi
nhan tién phai ghi sé tién da nhan bang chi, ky tén va ghi rd ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 lwu & noi lap phiéu.

Lién 2 thd quy dung dé ghi sd quy va chuyén cho ké toan cuing véi chirng tir gbc dé vao sb ké
toan.

Lién 3 giao cho nguoi nhan tién.
Chay:



+ Néu la chi ngoai t& phai ghi rd ty gia, don gia tai thoi diém xuat quy dé tinh ra téng sé tién theo
don vi déng tién ghi sb.

+ Lién phiéu chi gti ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

GIAY BE NGHI TAM I'NG
(Mau s 03-TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi tam (ng la can ctr dé xét duyét tam trng, lam thd tuc 1ap phiéu chi va
xuat quy cho tam rng.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai clia Gidy dé nghj tam (ng ghi rd tén don vi, tén bd phan. Gidy dé nghi tam (ng
do nguwdi xin tam (rng viét 1 lién va ghi rd gri giam doc doanh nghiép (Nguwoi xét duyét tam rng).

- Nguoi xin tam ng phai ghi rd ho tén, don vi, bd phan va sé tién xin tam tng (Viét bang sé va
bang chi¥).

- Ly do tam (rng ghi ré muyc dich s dung tién tam (rng nhu: Tién cong tac phi, mua van phong
pham, tiép khach ...

- Th&i han thanh toan: Ghi rd ngay, thang hoan lai sé tién da tam tng.

Gidy dé nghij tam ng dwoc chuyén cho ké toan tredng xem xét va ghi y kién dé nghij giam déc
duyét chi. Can ct quyét dinh cua giam doc, ké toan lap phieu chi kem theo giay de nghj tam tng
va chuyén cho tha quy lam tha tuc xuat quy.

GIAY THANH TOAN TIEN TAM NG
(Mau s6 04 - TT)

1. Muc dich: Gidy thanh toan tién tam (rng | bang liét ké cac khoan tién da nhan tam (ng va
cac khoan da chi ctia ngwdi nhan tam (ng, lam can clr thanh toan sb tién tam (rng va ghi s ké
toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai cia Giay gé nghij tam (rng ghi r6 tén don vi, tén bo phan. Phan dau ghi rd ngay,
thang, nam, so hiéu cla giay thanh toan tién tam (rng; Ho tén, don vi ngwdi thanh toan.

Can ot vao chi tiéu cta cot A, ké toan ghi vao cot 1 nhuw sau:

Muc I- S tién tam ¢ng: Gom so tién tam (ng cac ky trudc chwa chi hét va sb tam (ng ky nay,
gom:

Muc 1: S6 tam trng cac ky trudc chwa chi hét: Can clr vao dong sé dw tam (rng tinh dén ngay lap
phiéu thanh toén trén sé ké toan dé ghi.

Muc 2: Sé tam tng ky nay: Can ct vao cac phiéu chi tam tng dé ghi, méi phiéu chi ghi 1 dong.

Muc II- Sé tién da chi: Can clr vao cac ching tir chi tiéu clia ngwdi nhan tam (ng dé ghi vao
muc nay. Mo6i ching ttr chi tiéu ghi 1 dong.

Muc IlI- Chénh léch: La sé chénh léch gitra Muc | va Muc II.
- Néu sb tam ng chi khéng hét ghi vao dong 1 ctia Muc Il.
- Néu chi quéa s tam &ng ghi vao dong 2 ctia Muc Il1.

Sau khi Iap xong gidy thanh toan tién tam (rng, ké toan thanh toan chuyén cho ké toan truéng
soat xét va giam doc doanh nghiép duyét. Giay thanh toan tien tam (rng kém theo chirng tlr goc
dwgc dung lam can c& ghi so ké toan.



Phan chénh léch tién tam (ng chi khong hét phai lam thd tuc thu héi ndp quy hoac trir vao lwong.
Phan chi qua so tam (ng phai lam tha tuc xuat quy tra lai cho nguwoi tam ¢ng. Chirng tr goc,
giay thanh toan tam trng phai dinh kém phiéu thu hoac phiéu chi cé lién quan.

GIAY BE NGH| THANH TOAN
(Mau sb 05 -TT)

1. Myc dich: Gidy dé nghi thanh ton diing trong truo'ng hop da chi nhung chua dwoc thanh
toan hoac chwa nhan tam (rng dé tong hop cac khoan da chi kém theo chirng tir (néu co) de lam
tha tuc thanh toan, 1am can clv thanh toan va ghi s ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai clia Gidy dé nghj thanh toan ghi ro tén don vi, bo phan. Gidy dé nghi thanh toan
do ngudi dé nghij thanh toén viét 1 lién va ghi rd g¥i giam doc doanh nghiép (Hoac ngudi xét
duyét chi).

- Ngwoi dé nghi thanh toan phai ghi rd ho tén, dia chi (don vi, bd phan) va sb tién dé nghj thanh
toan (Viét bang s6 va bang chir).

- N6i dung thanh toan: Ghi ré néi dung dé nghi thanh toan.
- Gidy dé nghij thanh toan phai ghi rd sb lwong chirng ttr gbc dinh kém.

Sau khi mua hang hoac sau khi chi tiéu cho nhirng nhiém vu dwoc giao, nguwdi mua hang hoac
chi tiéu lap gidy dé nghij thanh toan. Glay dé nghi thanh toan dwoc chuyen cho ké toan truéng
soat xét va ghi y kién dé nghi giam déc doanh nghiép (Hoac nguwoi dwoc dy quyén) duyét chi.
Can cr quyét dinh ctia giam déc, ké toan 1ap phiéu chi kém theo gidy dé& nghi thanh toan va
chuyén cho tha quy lam tha tuc XUt quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Mau sb 06- TT)

1. Myc dich: Bién lai thu tién |a gidy bién nhan ctia doanh nghiép hoéc ca nhan da thu tién hoac
thu séc clia ngwoi ndp lam can clr dé lap phiéu thu, ndp tién vao quy, dong thoi dé ngwdi ndp
thanh toan v&i co quan hodc lwu quy.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién phai déng thanh quyen phai ghi ro tén don vi, dia ch| cta don vj thu tién va dong
d4u don vi, phai danh sé twng quyén. Trong mdi quyén phai ghi rd sb hiéu cta tirng to bién lai
thu tién lién tuc trong 1 quyén.

Ghi rd ho tén, dia chi cia nguwdi nop tién.
- Dong “Néi dung thu” ghi ré nodi dung thu tién.
- Dong “Sé tién thu” ghi bang sb va béng chi sé tién ndp, ghi rd don vi tinh 1a “ddng” hodc USD...

Néu thu bang séc phai ghi rd sé, ngay, thang, ndm cla t& séc bat dau lwu hanh va ho tén ngudi
str dung séc.

Bién lai thu tién dwoc 1ap thanh hai lién (Dat gidy than viét mét 1an).

Sau khi thu tién, nguoi thu tién va nguoi ndp tién cting ky va ghi rd ho tén dé xac nhan sé tién da
thu, da nép. Ky xong nguw&i thu tién Iwu 1 lién, con lién 2 giao cho nguwdi ndp tien gid.

Cudi ngay, nguoi dugc don vi giao nhiém vu thu tién phai can c vao ban bién lai lvu dé lap
Bang ke bién lai thu tien trong ngay (Néu thu séc phai lap Bang ké thu séc riéng) va nop cho ké
toan dé ké toan lap phiéu thu lam thd tuc nhap quy hodc lam thu tuc np ngan hang. Tien mat thu
dwoc ngay nao, nguwoi thu tién phai nop quy ngay dé.



Bién lai thu tién &p dung trong cac trwdng hop thu tién phat, 1& phi, ngoai phap luat phi, 1& phi...
va cac trwdng hop khach hang nép séc thanh toan v&i cac khoan no.

BANG KE VANG BAC, KIM KHi QUY, PA QUY
(Mau s 07- TT)

1. Muc dich: Bang ké vang bac, kim khi quy, da quy dung dé liét ké sb vang bac, kim khi quy, da
quy cua don vi, nham quan ly chat ché, chinh xac cac loai vang bac, kim khi quy, da quy co tai
don vi va lam can c& cung v&i chirng tr goc dé lap chirng tir ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Cot A, B: Ghi sb tht tw va tén, loai, qui cach, phdm chét ctia vang bac, kim khi quy, da quy...
Cot C: Ghi don vj tinh: gam, chi, Kg.

Cot 1: Ghi sé lwong cla tirng loai.

C6t 2: Ghi don gia cla tirng loai.

Cot 3: Bang cot 1 nhan (x ) cot 2.

Ghi cha: Khi can thiét, tai cot B cé thé ghi rd ky hiéu cla loai vang bac, kim khi quy, da quy.

Bang ké phai c6 day da chir ky va ghi rd ho tén nhw quy dinh.

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
(Mau sb 08a-TT)

1. Muc dich: Bang kiém ké quy nham xac nhan tién bang VND ton quy thc té va sb thira, thiéu
SO0 VO sb quy trén co s¢ do tang cwong quan Iy quy va lam co s& qui trach nhiém vat chat, ghi
s6 ké toan s6 chénh léch.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cGa Bién ban kiém ké quy tién mét phai ghi ré tén don vi (hodc déng dau), bd
phan.

viéc k,iém ké quy dwoc tién hanh dinh ky vao cuc“')i' thang, cu§i qui, cubi ndm hoac khi can thiét co
thé kiem ké (’36'[ xuét‘hoéc khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ké phai lap Ban kié[n ké, trong do,
tha quy ya ké toan tién mat hoac ke toéﬁn thanh toan la cac thanh vién. Bién ban kiém ké quy Qhéi
ghi 16 56 hiéu ching tir va thoi diém kiém ke (....gio ...ngay ...thang ....nam ....). Trugc khi kiém
ké quy, tha quy phai ghi s6 quy tat ca cac phieu thu, phiéu chi va tinh s6 dw ton quy dén thoi
diém kiém keé.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng tirng loai tién cé trong quy.

- Dong “Sé dw theo sb quy”: Can cl vao sb tdn quy trén sd quy tai ngay, gid cong sb kiém ké quy
dé ghi vao cot 2.

- Dong “S6 kiém ke thuc t&”: Can clr vao sé kiém keé thyc té dé ghi theo tirng loai tién vao cot 1
va tinh ra tbng sé tién dé ghi vao cot 2.

- Dong chénh léch: Ghi sb chénh léch thiva hoc thiéu gitra sé dw theo sb quy v&i sb kiém ké
thwe té.

Trén Bang kiém ké quy can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan gay ra thira hoac thiéu quy, cé y
kién nhan xét va kién nghi ctia Ban kiém ké. Bang kiém ké quy phai cé chir ky cta tha quy,
Trwdng ban kiém ké va ké toan trwdng. Moi khoan chénh léch quy déu phai bao céo giam déc
doanh nghiép xem xét giai quyét.



Bang kiém ké quy do ban kiém ké quy lap thanh 2 ban:
-1 ban lwu & tha quy.

-1 ban lwu & ké toan quy tién mat hodc ké toan thanh toan.

BANG KIEM KE NGOAI TE, VANG BAC, KIM KHi QUY, PA QUY
(Mau sb 08 b-TT)

1. Myc dich: Bién ban nham xac nhan tién ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy, ... ton thyc té
va s0 thira, thiéu so v&i so ke toan trén co s¢ do tang cwdng quan ly ngoai té€, vang bac, kim khi
quy, da quy va lam co s& qui trdch nhiém vat chat, ghi s ké toan sé chénh léch.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi tén don vi, bd phan. Viéc kiém ké ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy
duwoc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cubi qui, cudi ndm hoéc khi can thiét cé thé kiém ké dot
xuét hoac khi ban giao ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy. Khi tién hanh kiém ké phai lap
ban kiém ké, trong d6, thi quy hodc ngwdi quan ly ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy va ké
toan hang tén kho (vang bac, kim khi quy, da quy la hang ton kho) hoac ké toan dau tw khac
(vang bac, kim khi quy, da quy khéng phai 1a hang tén kho) 1a cac thanh vién.

Bién ban kiém ké quy phai ghi rd sé hiéu chirng tlr va thoi diém kiém ké (...gid ....ngay ....thang
...na&m ....). Trwéc khi kiém ké ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy, tht qu hodc ngudi cé
trach nhiém quan ly vang bac, kim khi quy, da quy phai ghi s tat ca cac chirng tir ké toan va tinh
sé dw tdn ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy dén thoi diém kiém ké.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng tirng loai ngoai té, vang bac, kim khi quy, da
quy hién cé nhw: ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy.

- Dong “S6 du theo sb ké toan™: Can clr vao sé quy cla thi quy hoac s6 theo dai chi tiét hang ton
kho, dau tw khac tai ngay, gid kiém ké quy dé ghi vao cét 2, 4.

- Dong “Kiém ké thyc té”: Can clr vao sbé kiém ké thyc té dé ghi theo trng loai ngoai té, vang
bac, kim khi quy, da quy.

- Dong chénh l&ch: Ghi sb chénh l&ch thira hoac thiéu gitra s6é duw theo sb ké toan véi sb kiém ké
thuc té.

Trén Bang kiém ké ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy can phai xac dinh va ghi ro nguyén
nhan gay ra thira hoac thiéu, cé y kién nhan xét va kién nghi cta Ban kiém ké&. Bang kiém ké
ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy phai c6 chi ky (ghi rdé ho ten) cula tha quy hodc nguwoi co
trach nhiém quan ly vang bac, kim khi quy, da quy, tredng ban kiém ké va ké toan trudng. Moi
khoan chénh léch qu§ déu phai bao cdo giam dbc doanh nghiép xem xét giai quyét.

Bang kiém ké ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy do ban kiém ké lap thanh 2 ban:
- 1 ban lwu & thd quy hoac nguwoi co trach nhiém quan ly vang bac, kim khi quy, da quy

- 1 ban lwu & ké toan quy hodc ké toan hang tén kho, cac khoan dau tw khac ctia doanh nghiép.

BANG KE CHI TIEN
(Mau sb 09-TT)

1. Muc dich: Bang ke chi tién la bang liét ké cac khoan tién da chi, lam can ctr quyét toan cac
khoan tién da chi va ghi so ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi. Phan dau ghi ré ho tén, bo phan, dia chi ctia nguwdi chi tién va
ghi rd ndi dung chi cho cdng viéc gi.



- Cot A, B, C, D ghi rd sé thir tw, sé hiéu, ngay, thang chieng tir va dién gidi ndi dung chi cta tirng
chirng tw.

- Cot 1: Ghi s6 tién.

Bang keé chi tién phai ghi rd téng sb tién bang chir va sé chieng tir gdc dinh kém.
Bang keé chi tién dwoc lap thanh 2 ban:

- 1 ban lwu & tha quy.

-1 ban lwu & ké toan quy.

V. CHIi TIEU TAI SAN CO PINH

1. Muc dich: Theo d@i tinh hinh bién dong vé s6 lvgng, chat lvong va gia tri cia TSCD. Giam
doc chat ché tinh hinh sr dung, thanh ly va stra chira I&n tai san c6 dinh.

2. Noi dung: Thudc chi tiéu vat tw gébm céac biéu mau sau:

- Bién ban giao nhan TSCH M&u s6 01 - TSCD
- Bién ban thanh ly TSCD Mau sb 02 - TSCD
- Bién ban ban giao TSCPD s(ra chira I&n hoan thanh Mau s6 03 - TSCP
- Bién ban danh gia lai TSCD Mau s 04 - TSCD
- Bién ban kiém ké TSCDb Mau sb 05 - TSCD
- Bang tinh va phan b khiu hao TSCD Mau sé 06 - TSCD

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO BPINH
(M4u s6 01 -TSChH)

1. Muc dich: Nham xac nhan viéc giao nhan TSCD sau khi hoan thanh xay dwng, mua sém,
dwoc cap trén cap, dwoc téng, biéu, vién tre, nhan gép vén, TSCD thué ngoai...dwa vao s dung
tai don vi ho&c tai san cta don vi ban giao cho don vi khac theo 1énh cla cép trén, theo hop
ddng gop von,...(khong s dung bién ban giao nhan TSCP trong trwérng hop nhwong ban, thanh
ly hodc tai san c6 dinh phat hién thira, thiéu khi kiém ké). Bién ban giao nhan TSCD la can cir dé
giao nhan TSCD va ké toan ghi sé (thé) TSCD, sb ké toan c6 lién quan.

2 . Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ctia Bién ban giao nhan TSCD ghi ro tén QO’n vi (hoac déng dau don vi), bod
phan st dung. Khi c6 tai sén‘mé’i dwa vao str dung hoac diéu tai san cho don vi khac, don vi
phai lap hoi dong ban giao gom: Dai dién bén giao, dai dién bén nhan va 1 so Gy vién.

Bién ban giao nhan TSCB Iap cho tirng TSCD. Ddi vé&i trwdng hop giao nhan cung mét lac nhiéu
tai s&n cung loai, cuing gia tri va do cung 1 don vj giao c6 thé 1ap chung 1 bién ban giao nhan
TSCD.

Cot A, B: Ghi sb tht tw, tén, ky ma hiéu, qui cach (cip hang) ctia TSCD.

Cot C: Ghi s hiéu TSCD.

C6t D: Ghi nwédc san xuét (xay dwng).

Cot 1: Ghi ndm san xuét.

C6t 2: Ghi ndm bét dau dwa vao s dung.

Cot 3: Ghi cong suat (dién tich, thiét k&) nhw xe FORD 16 chd ngbi, hodc may phat dién 75 KVA,



Cot 4, 5, 6, 7: Ghi cac yéu t6 cau thanh nén nguyén gia TSCD gom: Gia mua (hoac gia thanh san
xuét) (cot 4); chi phi van chuyén, I&p d&t (cot 5); chi phi chay thir (cot 6).

Cét 8: Ghi nguyén gia TSCD (c6t 7 =cot 4 + cOt 5 + cot 6 +...).

Cot E: Ghi nhirng tai liéu ky thuat kem theo TSCD khi ban giao.

Bang ké phu tuing kém theo: Liét k& sé phu tung, dung cu dd nghé kém theo TSCPB khi ban giao.
Sau khi ban giao xong cac thanh vién ban giao, nhan TSCD cung ky vao bién ban.

Bién ban giao nhan TSCH dworc lap thanh 2 ban, méi bén (giao, nhan) git¥ 1 ban chuyén cho
phong ké toan dé ghi so ké toan va lwu.

BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO BINH
(M4u s6 02 -TSCH)
1. Muc dich: Xac nhan viéc thanh ly TSCD va lam can ct dé ghi gidm TSCD trén sé ké toan.
2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Bién ban thanh ly TSCD ghi r6 tén don vi (hodc dong d4u don vi), bd phan
st dung. Khi c6 quyét dinh vé viéc thanh ly TSCD doanh nghiép phai thanh |ap Ban thanh ly
TSCD. Thanh vién Ban thanh ly TSCD dwoc ghi chép & Muc .

O Muc Il ghi cac chi tiéu chung vé TSCD cé quyét dinh thanh Iy nhu:
- Tén, ky hiéu TSCD, s6 hiéu, s thé TSCD, nwéc san xuat, ndm dwa vao st dung.

- Nguyén gia TSCB, gia tri hao mon da trich cong dén dén thdi diém thanh ly, gia tri con lai cla
TSCD dé.

Muc IIl ghi két luan cia Ban thanh ly, ghi y kién nhan xét cia Ban vé viéc thanh ly TSCD.

Muc IV, két qua thanh ly: Sau khi thanh Iy xong can ct vao chirng tir tinh toan téng sé chi phi
thanh ly thuc té va gia tri thu hoi ghi vao dong chi phi thanh ly va gia tri thu hoi (gia tri phu tung,
phé liéu thu hoi tinh theo gié thyc té da ban hoac gia ban waéc tinh).

Bién ban thanh ly phai do Ban thanh ly TSCD lap va co6 day da chir ky, ghi ré ho tén cla trwdng
Ban thanh ly, ké toan trwdng va giam doc doanh nghiép.

BIEN BAN BAN GIAO TSCP SU’A CHUPA LON HOAN THANH
(M&u s6 03 -TSCPH)

1. Muc dich: X4c nhan viéc ban giao TSCP sau khi hoan thanh vigec §fj’a chira I&n gitra bén co
TSCD stra chiva va bén thwc hién viéc stra chira. La can clr ghi s6 ké toan va thanh toan chi phi
stra chira TSCD.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai cta Bién ban ban giao TSCD stra chira Ion hoan thanh ghi r6 tén don vi (hoac
déng dau don vi)‘, b6 phan sr dung. Khi cé TSCD stra chira I&n hoan thanh phai tién hanh lap
Ban giao nhan goém dai dién bén thyc hién viéc stra chiva va dai dién bén cé TSCD sira chira.

Bién ban ban giao TSCD sira chiva I&n hoan thanh gdm 2 phan chinh:
1 - Ghi tén, ky hiéu, sé hiéu TSCD stra chira.

Noi quan ly st dung TSCD va ghi rd thoi gian bat dau stra chiva va hoan thanh viéc sira chiva
TSCD.

2 - Cac bg phan stra chirva.



Cot A: Ghi rd tén cla bd phan can phai sira chiva cia TSCD.

C6t B: Ghi néi dung (Mrc d6) cla cong viéc stra chira nhu: Thay thé méi hoac stra chiva, tan
trang lai v.v...

Cot 1: Ghi gia dy toan (Gia ké hoach) (Béi vai trong hop don vi ty lam) hoac gia hop déng hai
bén da théa thuan (Béi voi treong hop thué ngoai) cla tirng bd phan can stra chiva.

C6t 2: Ghi sé chi phi thwc t& da chi cho tirng bd phan stra chiva (Bbi véi trwdng hop don vi tw
stra chira).

Déi voi truong hop thué ngoai stra chiva thi chi ghi vao cot nay khi co sy thay dbi vé gia ca (So
véi gia ghi theo hgp dong) phat sinh trong qua trinh stra chira dugc bén c6 TSCD stra chiva
chap nhan thanh toan.

Cot 3: Ghi rd két qua kiém tra cla tivng bd phan sau khi da sra chira xong.
- Két luan: Ghi y kién nhan xét tdng thé vé viéc stra chira Ién TSCD clia Hoi ddng giao nhan.

Bién ban giao nhan TSC{? stra chira I&n hoan thanh lap thanh 2 b,én, dai dién don vi hai bén
giao, nhan cting ky va moi bén git» mét ban, sau do chuyén cho ké toan trwéng ctia don vi c6
TSCD stra chira, soat xét xong Iwu tai phong ké toan.

BIEN BAN PANH GIA LAI TAl SAN CO PINH
(M&u s6 04 -TSCP)

1. Muc dich: Xé}c nhan viéc danh gia lai TSCD va lam cén c& dé ghi s ké toan va céc tai liéu
lién quan dén so6 chénh léch (tang, gidm) do danh gia lai TSCD.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goéc trén bén trai cia Biénlbén danh gia lai TSCD ghi ré tén don vi (hoac déng d‘éu don vi), bd
phan st dung. Khi c6 quyét dinh danh gia lai TSCD, don vi phai thanh lap H6i dong danh gia
TSCD.

Cot A, B, C, D: Ghi sé thir tw, tén, ky ma hiéu, qui cAch (cAp hang) sé hiéu va sé thé ctia TSCD.
Cot 1, 2, 3: Ghi nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai ciia TSCD trén s6 ké toan tai thoi
diém danh gia.

Cot 4: Ghi gia trj con lai cia TSCD sau khi danh gia lai. Trwc‘mg hop danh gia lai ca gia tri hao
mon thi ¢t nay dwoc chia thanh 3 c6t twong tng cot 1, 2, 3 dé ghi.

Cot 5, 6: Ghi s6 chénh léch gitra gid danh gia so vai gia tri dang ghi trén s6 ké toan trong truong
hop kiém ké danh gia lai ca nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai thi cac cft nay dwoc
chia ra 3 cot twong trng dé 14y sé liéu ghi sb ké toan.

Sau khi danh gia xong, Hoi ddng c6 trach nhiém lap bién ban ghi day dd cac ndi dung va cac
thanh vién trong Hoi dong ky, ghi ré ho tén vao Bién ban danh gia lai TSCD.

Bién ban danh gia lai TSCD duoc Iap thanh 2 ban, 1 ban Iwu tai phong ké toan dé ghi sé ké toan
va 1 ban Iwu cung v&i hé so ky thuat cta TSCD.

BIEN BAN KIEM KE TAl SAN CO BINH
(Mau sb 05- TSCD)

1. Myc dich: Bién ban kiém ké tai san c6 dinh nham xac nhan s6 lvgng, gia tri tai san c6 dinh
hién co, thira thi€u so v&i s ke toan trén co s& do tang cwdng quan Iy tai san co dinh va lam co
s& quy trach nhiém vat chat, ghi s6 ké toan so chénh lIéch.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi



Goc trén bén trai ctia Bién ban Klem ké TSCD ghi ré tén don vi (hodc dong d4u don vi), bd phan
st dung Viéc kiém ké tai san cb dinh dwoc thwe hién theo quy dinh cia phép luat va theo yeu
cau cla don vi. Khi tién hanh kiém ké phai lap Ban kiém ké, trong d6 ké toan theo dai tai san cb
dinh la thanh vién.

Bién ban kiém ké TSCD phai ghi rd thoi diém kiém ké: (... gior ... ngay ... thang ... ndm ...).
Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké theo tirng d6i twong ghi tai san cb dinh.

Dong “Theo sb ké& toan” cén ct vao sé ké toan TSCD phai ghi ca 3 chi tiéu: Sb lwong, nguyén
gia, gia tri con lai vao cét 1, 2, 3.

Dong “Theo kiém k&” can ctr vao két qua kiém keé thuc té dé ghi theo tirng dbi twong TSCP, phai
ghi ca 3 chi tiéu: s lwong, nguyén gid, gia tri con lai vao cét 4, 5, 6.

Dong “Chénh léch” ghi s6 chénh l&ch thira hoac thiéu theo 3 chi tiéu: Sé lwong, nguyén gia, gia
tri con lai vao c6t 7, 8, 9.

Trén Bién ban kiém ké TSCD can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan gay ra thira ho&c thiéu
TSCD, c6 y kién nhan xét va kién nghij ctia Ban kiém ké. Bién ban kiém ké TSCD phai c6 chi ky
(ghi & ho tén) ctia Trwdng ban kiém k&, chir ky soat xét clia ké toan trwdng va giam déc doanh
nghiép duyét. Moi khoadn chénh léch vé TSCD cta don vi déu phai bao cao giam déc doanh
nghiép xem xét.

BANG TiNH VA PHAN BO KHAU HAO TSCDH
(Mau sb 06 - TSCD)

1. Muc dich: Dung dé phan anh s6 khau hao TSCD phai trich va phan bb sb khau hao d6 cho
cac doi twgng str dung TSCP hang thang.

2. Két cau va ndi dung cha yéu

Bang tinh va phan b khau hao TSCB c6 cac ¢t doc phan anh sb khau hao phai tinh cho tirng
doi twong str dung TSCD va cac hang ngang phan anh s6 khau hao tinh trong thang trudc, so
khau hao tang, gidm va so khau hao phai tinh trong thang nay.

Co sé& lap:
+ DOng khAu hao da tinh thang trwdc lay tir bang tinh va phan bb khiu hao TSCP thang truéc.

+ Céc dong s6 khau hao TSCD tang, giam thang nay dwoc phan anh chi tiét cho tirng TSCD co
lién quan dén so tang, gidam khau hao TSCD theo ché dd quy dinh hién hanh vé khau hao TSCD.

Dong s6 khau hao phai tinh thang nay duwoc tinh bang (=) S6 khau hao tinh thang trwéc cong (+)
V@i s6 khau hao tang, trir (-) S6 khau hao giam trong thang.

S6 khéu hao phai trich thang nay trén Bang phan bé khau hao TSCD duoc st dung dé ghi vao
cac Bang ké va s6 ké toan c6 lién quan (cot ghi Cé TK 214), ddng thoi duwoc st dung dé tinh gia
thanh thyc té san pham, dich vu hoan thanh.

PHU LUC 4

DANH MUC BIEU MAU, NOI DUNG, PHUONG PHAP GHI CHEP SO KE TOAN VA HINH
THUC SO KE TOAN
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 cta B¢ Tai chinh)

1. Céc loai s6 ké toan va hinh thirc sé ké toan

S6 ké toan gom s6 ké toan téng hop va sé ké toan chi tiét. S6 ké toan téng hop, gém: S6 Nhat
ky, S& Cai. Sb ké toan chi tiét, gdm: S6, thé ké toan chi tiét.

a) S6 ké toan tong hop



- S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong tirng ky ké toan va
trong mot nién dd ké toan theo trinh tw thdi gian va quan hé ddi trng céc tai khoan cla cac
nghiép vu d6. Sé liéu ké toan trén sé Nhat ky phan anh téng sb phat sinh bén No va bén C6 cua
tht ca cac tai khoan ké toan s dung & doanh nghiép. S6 Nhat ky phai phan anh day dd cac ndi
dung sau:

+ Ngay, thang ghi s;

+ Sb hiéu va ngay, thang cta chirng tir ké toan dung lam cén ct ghi sé;
+ Tém tat ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ Sé tién cta nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 Cai dung dé ghi chep cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong tirng ky va trong mét
nién do ké toan theo céc tai khoan ké toan dwoc quy dinh trong ché d6 tai khoan ké toan ap dung
cho doanh nghiép. Sé liéu ké toan trén Sé Cai phan anh téng hop tinh hinh tai sén, nguén vén,
tinh hinh va két qua hoat ddng san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép. Sé Cai phai phan anh
day du cac noi dung sau:

+ Ngay, thang ghi sb;
+ Sb hiéu va ngay, thang cta chirng tir ké toan dung lam cén ctv ghi sé;
+ Tém tét ndi dung cla nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S6 tién cta nghiép vu kinh t&, tai chinh phét sinh ghi vao bén No hodc bén Cé cua tirng tai
khoan.

b) S, thé ké toan chi tiét

S, thé ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén
cac d6i twong ké toan can thiét phai theo doi chi tiét theo yéu cau quan Iy. S6 liéu trén s, thé ké
toan chi tiét cung cap céac thong tin phuc vu cho viéc quan ly tirng loai tai san, nguon vén, doanh
thu, chi phi chwa dwoc chi tiét trén sé Nhat ky va S& Cai. S6 lwong, két ciu cac sé, thé ké toan
chi tiét khong quy dinh bat budc. Cac doanh nghiép can ct vao quy dinh mang tinh hucng dan
tai Ché d6 ké toan ve sb, thé ké toan chi tiét va yéu cau quan ly ctia doanh nghiép d& mé cac sé,
thé ké toan chi tiét can thiét, phu hop.

c) CAc hinh thirc sé ké toan

- Hinh thire ké toan Nhat ky chung;

- Hinh thirc ké toan Nhat ky - S Cai;
- Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6.

Trong mdi hinh thirc s6 ké toan c6 nhirng quy dinh cu thé vé sé lvgng, két cau, mau sé, trinh ty,
phwong phap ghi chép va méi quan hé gira cac sé ké toan.

2. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

a) Nguyén tac, dac trung co ban cda hinh thirc ké toan Nhat ky chung: T4t ca cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh déu phai dwoc ghi vao sb Nhat ky, ma trong tam la sé Nhat ky chung, theo
trinh tw thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té (dinh khodn ké toan) cia nghiép vu dé. Sau
do lay sb liéu trén cac sb Nhat ky aé ghi S6 Cai theo tirng nghiép vu phat sinh. Hinh thirc ké toan
Nhat ky chung gébm céc loai sb chi yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S& Nhat ky dac biét;

- Sb Cai;

- Cac sb, thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung (So db 01 dwéi day)

- Hang ngay, c&n ct vao cac ching tlr da kiém tra dwoc ding lam cén c ghi sb, truéc nét ghi



nghiép vu phat sinh vao sb Nhat ky chung, sau dé can ctr sé liéu da ghi trén sb Nhat ky chung dé
ghi vao Sé Cai theo cac tai khodn ké toan ph hop. Néu don vi c6 mé sd, thé ké toan chi tiét thi
ddng thoi véi viec ghi sé Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh dwoc ghi vao céc sé, thé ké
toan chi tiét lién quan.

Trwdng hop don vi mé cac sd Nhat ky déc biét thi hang ngay hodc dinh ky, cdn ct vao cac
ching tlr dwoe dung lam cén ctv ghi s, ghi nghiép vu phat sinh vao sd Nhat ky d&c biét lién
quan. Binh ky (3, 5, 10... ngay) hoac cudi thang, tlly khéi lwong nghiép vu phat sinh, tdng hop
tirng s6 Nhat ky déc biét, 1ay sé lieu dé ghi vao cac tai khodn phu hop trén Sé Cai, sau khi da loai
trir s6 trung lap do mét nghiép vu duwoc ghi ddng thei vao nhiéu sé Nhat ky dac biét (néu co).

Cudbi thang, cubi quy, cudi ndm, cong sé liéu trén S Cai, lap Bang can déi tai khoan. Sau khi da
kiém tra doi chiéu khép dung, sb liéu ghi trén S& Cai va bang téng hop chi tiét (dwoc 1ap tir cac
Sb, thé ké toan chi tiét) dworc dung dé 1ap cac Bao cdo tai chinh. Vé nguyén tac, Téng sb phat
sinh Ng' va Téng sbé phat sinh C6 trén Bang can déi tai khoan phai bang Téng sb phat sinh Ng va
Tbng sbé phéat sinh C6 trén sd Nhat ky chung (hoac sb Nhat ky chung va cac sé Nhat ky d&c biét
sau khi d3 loai trir sé trung |18p trén cac sd Nhat ky d&c biét) cung ky.

Biéu sé 01

TRINH TW GHI SO KE TOAN THEO HINH THU’C KE TOAN NHAT KY CHUNG
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Ghi chu:
Ghi hang ngay —

Ghi cubi thang, ho&c dinh ky —
Quan hé ddi chiéu, kiém tra +—»
3. Hinh thirc ké toan Nhat ky - Sé Cai

a) Bac trng co ban cla hinh thire ké toan Nhat ky - S& Cai: Cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh dwoc két hop ghi chép theo trinh tw thoi gian va theo nodi dung kinh té (theo tai khoadn
ké toan) trén cung mot quyén so6 ké toan téng hop duy nhat la sd Nhat ky - S6 Cai. Can ctr dé ghi
vao sb Nhat ky - S& Cai la cac chirng tir ké toan hodc Bang téng hop chirng tir ké toan cling loai.



Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai gdm c6 cac loai sé ké toan sau:

- Nhat ky - S6 Céi;

- Cac S6, Thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tw ghi sé k& toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai (So dd sb 02)

- Hang ngay, cén ct vao cac chirng tlr ké toan hodc Bang téng hop chirng tir ké toan clng loai
da dwoc kiém tra va dwoc dung 1am can c& ghi sb, trwéc hét xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan
ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky - S6 Cai. S6 liéu ctia mi ching tir (hodc Bang tong hop chirng tiv
ké toan cung loai) dwoc ghi trén mot dong & ca 2 phan Nhat ky va phan Sé Cai. Bang tong hop
ching tir ké toan duoc lap cho nhirng chung tr cung loai (Phleu thu, phiéu chi, phleu Xuét, phleu
nhap,...) phat sinh nhiéu lan trong mét ngay hoac dinh ky 1 dén 3 ngay. Chirng ti ké toan va
Bang téng hop chivng tir ké toan cuing loai sau khi da ghi S6 Nhat ky - S& Cai, dwoc dung dé ghi
vao S6, Thé ké toan chi tiét c6 lién quan.

- Cubi thang, sau khi da phan anh toan bg chiing tix ké toan phat sinh trong thang vao S6 Nhat
ky - S6 Cai va cac s, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong sé liéu cta cot sé phat sinh &
phan Nhat ky va cac cot N, cot Co cula tirng tai khoan & phan Sé Cai dé ghi vao dong cong phat
sinh cudi thang. Can ct vao sb phat sinh cac thang trwdc va so phat sinh thang nay tinh ra so
phat sinh Ity ké tr dau quy dén cubi thang nay. Can clr vao sb dw dau thang (dau quy) va sb
phét sinh trong thang ké toan tinh ra s dw cudi thang (cudi quy) cua tirng tai khodn trén Nhat ky
- Sé Cai.

- Khi kiém tra, ddi chiéu sb cong cudi thang (cudi quy) trong Sé Nhat ky - S Cai phai dam bao
cac yéu cau sau:

Tbng sb tién cha cot “Phat sinh” _ Tdng sb phat sinh Nocia _  Tdng sé phat sinh Cé clia

& phan Nhat ky tat ca cac TK tat ca cac TK
Tbng sé dw No cac Tai khoan = Téng sb dw C6 cac tai khoan

- CAc s6, thé ké toan chi tiét cling phai dwoc khda sb dé cong sb phat sinh Ng, sé phéat sinh Co
va tinh ra s6 dw cubi thang cda tirng déi twong. Can ct vao sé liéu khoa sé cla cac dbi twong
lap “Bang téng hop chi tiét” cho tirng tai khoan. Sé liéu trén “Bang tdng hop chi tiét” dwoc doi
chiéu vé&i sé phat sinh No, s6 phat sinh Cé va Sé dw cubi thang cla tirng tai khoan trén S6 Nhat
ky - S& Cai. S6 liéu trén Nhat ky - S& Cai va trén “Bang tdng hop chi tiét” sau khi khéa sb dwoc
kiém tra, dbi chiéu néu khép, dung sé duwoc st dung dé 1ap béo céo tai chinh.

Biéu sé 02
TRINH TY GHI SO KE TOAN THEO HINH THU’C KE TOAN
NHAT KY - SO CAI
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Ghi cha:

Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang —
Déi chiéu, kiém tra —

4. Hinh thtre ké toan Chirng tir ghi sé

a) Bac trung co ban ctia hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6: Can ct tryc tiép dé ghi sé ké toan
tdng hop la “Chirng tir ghi s6”. Viéc ghi sb ké toan tdng hop bao gdm:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Bang ky Chirng tir ghi s6.
- Ghi theo néi dung kinh té trén Sé Cai.

Chung tlr ghi s do ké todn 1ap trén co sé tirng chirng tir ké toan hodc Bang Tong hop chirng tr
ké toan cung loai, c6 cung ndi dung kinh té. Ching tr ghi sé dwoc danh sé hiéu lién tuc trong
ting thang hoac ca nam (theo s6 th tw trong Sé Bang ky Ching tir ghi s6) va cé chirng to ké
toan dinh kém, phai duoc ké toan trudng duyét trudc khi ghi s ké toan. Hinh thire ké toan
Chung tlr ghi s6 gébm c6 céac loai sb ké toan sau:

+ Ching tr ghi s6;

+ S6 bang ky Ching ti ghi sb;

+ S04 Cai;

+ Cac S0, Thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thirc ké toan Chirng tir ghi sb (So dd sé 03)

- Hang ngay hoac dinh ky, can ctr vao cac chirng tir ké toan hoac Bang Tong hop ching tir ké
toan cung loai da dwoc kiém tra, dwoc dung lam cén ci ghi sb, ké toan lap Ching tir ghi sb. Can



clr vao Chirng tir ghi s6 dé ghi vao s Bang ky Chirng tir ghi s, sau d6 dwoc ding dé ghi vao
S6 Cai. Cac chirng tir ké toan sau khi lam can ctv 1ap Chirng tir ghi s6 dwoc dung dé ghi vao Sb,
Thé ké toan chi tiét c6 lién quan.

- Cubi thang, phai khoéa sé tinh ra tdng sé tién cla cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
thang trén sd Bang ky Chirng tir ghi sd, tinh ra Téng sé phat sinh No, Tédng sé phat sinh C6 va
sb dw cla tirng tai khodn trén Sé Cai. Can clr vao S Cai lap Bang can dbi tai khoan.

- Sau khi dbi chiéu khép dung, sé liéu ghi trén S& Cai va Bang téng hop chi tiét (dworc lap tr cac
sb, thé ké toan chi tiét) dwoc dung dé lap Bao céo tai chinh. Quan hé déi chiéu, kiém tra phai
dam bao Téng sb phét sinh No va Téng sb phat sinh C6 cla tat ca cac tai khoan trén Bang can
ddi tai khoan phai bang nhau va bang Tdng s tién phat sinh trén sé Bang ky Chirng tir ghi sb.
Tbng s6 dw No va Téng sb dw C6 clia cac tai khoan trén Bang can dbi tai khodn phai bang nhau,
va sb dw cla tieng tai khodn trén Bang can déi tai khoan phai bang sé dw cla tirng tai khoan
twong (rng trén Bang téng hop chi tiét.

Biéu s6 03
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Ghi chu:



Ghi hang ngay _—
Ghi cubi thang —_—
Déi chiéu, kiém tra P E—
5. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

a) Bac trng co ban cla hinh thire ké toan trén may vi tinh: Cong viéc ké toan dugc thuc hién
theo mét chwong trinh phadn mém ké toén trén may vi tinh. Phan mém ké toan dworc thiét ké theo
nguyén tic cia mét trong ba hinh thirc ké toan hoadc két hop cac hinh thirc ké toan quy dinh trén
day. Phan mém ké toan khong hién thi day da quy trinh ghi sé ké toan, nhung phai in duwoc day
da sb ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo Hinh
thire ké todn ndo sé co cac loai sé cla hinh thirc ké toan dé nhwng khong hoan toan gibng mau
s6 ké toan ghi bang tay.

b) Trinh tw ghi sé ké toan theo Hinh thirc ké toan trén may vi tinh (Biéu sé 04)

- Hang ngay, ké toan cin ct vao chirng tlr ké toan hodc Bang téng hop chirng tir ké toan cling
loai da dwoc kiém tra, dwoc dung lam cén ct ghi sd, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co6
dé nhap dir liéu vao may vi tinh theo céc bang, biéu dwoc thiét ké s&n trén phan mém ké toan.
Theo quy trinh cGia phdn mém ké toan, cac théng tin dwoc tw ddng nhap vao sé ké toan téng hop
(Sb Cai hoac Nhat ky- S Cai...) va cac sb, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Cubi thang (hodc bét ky vao thei diém can thiét nao), ké toan thuwe hién cac thao tac khoa sbé
(cong sd) va lap béo céo tai chinh. Viéc déi chiéu gitra sbé lieu tdng hop véi sé liéu chi tiét dwoc
thire hién tw dong va luén dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin da dwoc nhap trong ky.
Nguoi lam ké toan c6 thé klem tra, dm chiéu sé liéu gitra sd ke toan v&i bao cao tai chinh sau khi
da in ra gidy. Cubi thang, cubi nam sé ké toan tdng hop va sé ké toan chi tiét dwoc in ra gidy,
dong thanh quyén va thwe hién céc tha tuc phap ly theo quy dinh.

Biéu sé 04
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Ghi chu:

— Nhap sb liéu hang ngay



— In sé, bao céo cudi thang, cudi nam
- > Déi chiéu, kiém tra
DANH MUC BIEU MAU SO KE TOAN
Hinh thac ké toan
S6TT Tén s6 Ky hiéu | Nhatky | Nhatky -| Ching tie
chung So Cai ghi sé
1 2 3 4 5 6
01 |Nhatky - S6 Cai S01-DNN - X -
02 |Chirng tir ghi s S02a-DNN - - X
03 |S6 Bang ky Chirng tlr ghi sb S02b-DNN - - X
04 Sb Céi (diing cho hinh thirc Ching tir S02c1-DNN - - X
ghi s0) S02c2-DNN X
05 |S6 Nhat ky chung S03a-DNN X - -
06 |S6 Nhat ky thu tién S03a1-DNN X - -
07 |S6 Nhat ky chi tién S03a2-DNN X - -
08 |S6 Nhat ky mua hang S03a3-DNN X - -
09 |S6 Nhat ky ban hang S03a4-DNN X - -
10 'S4 Cai (dung cho hinh thirc Nhat ky S03b-DNN X - -
chung)
11 IS4 quy tién mat S04a-DNN X X X
12 Sb ké toan chi tiét quy tién mat S04b-DNN X X X
13 S tién gri ngan hang S05-DNN X X X
14 S chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, S06-DNN X X N
hang héa
15 |Bang téng hop chi tiét vat liéu, dung cuy, S07-DNN X X X
sén pham, hang héa
16 [Thé kho (S6 kho) S08-DNN X X X
17 S6 tai san cb dinh S09-DNN X X X
18 |Sé theo dbi TSCP va cbng cu, dung cu S10-DNN X X X
tai noi st dung
19 Thé Tai san cb dinh S11-DNN X X X
20 |S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua S12-DNN X X X
(nguw&i ban)
21 S6 chi tiét thanh toan v&i nguoi mua S13-DNN X X X
(ngw&i ban) bang ngoai té
22 |S6 theo ddi thanh toan bang ngoai té S14-DNN X X X
23 S chi tiét tién vay S15-DNN X X X
24 |S6 chi tiét ban hang S16-DNN X X X




25 |S6 chi phi san xuét, kinh doanh S17-DNN
26 [Thé tinh gia thanh san pham, dich vu S18-DNN
27 |S6 chi tiét cac tai khoan S19-DNN
28 |S6 chi tiét phat hanh cb phiéu S20-DNN
29 |S6 chi tiét cb phiéu quy S21-DNN
30 [Sé chi tiét dau tw chirng khoan S22-DNN
31 [S6 theo ddi chi tiét vén gép cla chd s& S23-DNN
hiru
32 |S6 chi phi diu tw xay dwng S24-DNN
33 |Sé theo ddi thué GTGT S25-DNN
34 S chitiét thué GTGT dwoc hoan lai S26-DNN
35 |S6 chi tiét thué GTGT dwoc mién gidm S27-DNN

36

Céc sb chi tiét khac theo yéu cau quan ly

cua doanh nghiép




Ponvi: ... Méau s6 S01-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ...l ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
NHAT KY - SO CAl
Nam: ...........
S6 hiéu
The | Ngay,| Chung t Sé tidn | tai khodn TK... TK... TK... TK.. TK... TK
A x s . ddi wng |The tw
tw | thang Dién gidi phat g don
dong | ghiso | gg Ngay sinh 9 ) ) ) )
T AN No | Co6 Nog |CO6 | No |CO | No | Co|Ng | Co|No|Co | Ng|Co
hiéu | thang
A B C D E 1 F | G H 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11

- S6 dw dau nam
- S6 phat sinh trong
thang
- Cong sb phat sinh
thang
- S6 dw cudi thang
- Cong lly ké tir dau
quy

- Sb nay ¢6 .... trang, danh sé ti trang sé 01 dén trang ...

- Ngay mé& sb:...

Ngwei lap biéu Ké toan trwéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chi: Béi voi triong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.



POoN Vit oo, Mau s6 S02a-DNN
Dia chi (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
jachi: ......................... ngay 26/8/2016 clia B6 Tai chinh)
CHUNG TU GHI SO
ST H
Ngay.... théng.... nédm ....
) Sb hiéu tai khoan .
Trich yéu So tién Ghi cha
No Cé
A B C 1 D
Coéng X X X
Kém theo...... chirng tr gbc

Ngay ... thang ... nam ...
Nguwei dai dién theo phap luéat

Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng ]
(Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi rd s6 Gidy
chdng nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.

Méu s6 S02b-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s 133/2016/TT-BTC

Piachi: ... ngay 26/8/2016 cia Bo Tai chinh)

SO PANG KY CHU'NG TU GHI SO

Nam ...
Ching tir ghi sb o Ching tir ghi sb o
. SO tién . SO tién
S6 hiéu Ngay, thang So6 hiéu Ngay, thang
B 1 B 1




- Cong thang - Cong thang

- Cong liy ké tir dau quy - Cong liy ké tir dau quy

- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé sé:...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lap biéu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
Ghi cht: BGi voi trrong hop thué djch vu 1am ké toan, lam ké toan trudng thi phai ghi rd s6 Gidy
chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap djch vy ké toan.

Ponvi: ..o Mau s6 S02¢1-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw so 133/2016/TT-BTC
i e, ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thtrc ké toan Chirng tir ghi s6)

Sé hiéu:..........
Ngay, | Ching tir ghi s SéhisuTk | Soten | oy
hang o' <6 nigu Ngay, thang pien gia dsitng | No | co | chd
s6 . .
A B C D E 1 2 G
- S6 duw dau nam
- Didu chinh sé dw dau ky
- S6 phat sinh trong thang
- Cong sb phat sinh thang X X
- S6 dw cubi thang X X
- Cong liy ké tir dau quy X X

- Sb nay ¢6 .... trang, danh sé ti trang sbé 01 dén trang ...

- Ngay mé sé....

Ngay ... thang ... nam ...



Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déong dau)
Ghi cht: DGi voi trrong hop thué djch v 1am ké toan, lam ké toan trudng thi phai ghi rd s6 Gidy
chdng nhéan dang ky hanh nghé dijch vu ké toan, tén don vj cung cap dich vu ké toan.



PON Vi oo, Mau s6 S02c2-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ...l ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
SO CAl
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6)
Nam: .......
Tén tai khoan .......
Sé hiéu: .......
Ngay, Chung tir ghi sb S6 hisu Sé tién Tai khodn cép 2
thang, ghi| o Dién giai TK dbi ) TK... TK ... TK ... TK ...
sb SO hiéu |Ngay, thang rng No Co No co No co No co No co
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

- S6 duw dau nam

- S6 phét sinh trong thang

- Cong sb phat sinh trong

thang X

- Sb dw cubi thang X

- Cong lly ké tir dau quy X
- Sb nay ¢6 ... trang, danh sé ti trang sbé 01 dén trang ...
- Ngay mé& sb:...

. . Ngay ... thang ... nam ...
Ngwei 1ap bieu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi ch: Béi véi trromg hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi rd sé Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,



tén don vi cung cép dich vu ké toan.



PONVii oo, Mau s6 S03a-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw s 133/2016/TT-BTC
i R ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO NHAT KY CHUNG

Nam...
Ponvi tinh:..............
> Chtrng tir £ hiay | SO phat sinh
aay, — ‘ paghi| stT | SOMU
thang ghi - 54 Ngay, Dién giai Sé Cai| dong K doi No | Co
SO hiéu | thang wng '
A B C D E G H 1 2
S trang trwéc chuyén sang
Cong chuyén sang trang sau|  x X X

- Sb nay ¢6 .... trang, danh sé ti trang s 01 dén trang ...

- Ngay mé& sb:...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwei lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi rd s6 Gidy
chdng nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.

Pon Vi oo Mau s6 S03a1-DNN
Dia chi (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
jachi: ... ngay 26/8/2016 clia Bo Tai chinh)
SO NHAT KY THU TIEN
Nam
NO& Chirng tir Ghi C6 cac TK
2oy, . . | GhiNo e
thangghil . | Ngay, Dién giai T Tai khoan khac
s6 (Sohieu oo TR N R
thang Sé tién | S6 higu
A B C D 1 2 3 4 5 6 E




Sé trang truwéc
chuyén sang

Cong chuyén

sang trang sau

- Sb nay c6 .... trang, danh sé tir trang sé 01 dén trang ...

- Ngay mé s6....

Ngwei lap biéu
(Ky, ho tén)
Ghi cha: Bdi voi trrong hop thué djch v lam ké toan, lam ké toan truéng thi phai ghi rd sé Gidy
chidng nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vu ké toan.

) Ngay ... thang ... ném ...
Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

PONVii oo M3u s6 S03a2-DNN

(Ban hanh theo Théng tw sé 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ctia BO Tai chinh)

SO NHAT KY CHI TIEN

N&m
NG Chirng tr Ghi No céc tai khoan
9, s o | GhiCo o A
thangghil . | Ngay, Dién giai T Tai khoan khac
s6 (Sohieu oo TR £ £ in
thang sé tién | S hiéu
A B Cc D 1 2 31415 6 E

Sé trang truwéc
chuyén sang

Coéng chuyén
sang trang sau

- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé sé....




) Ngay ... thang ... ndm ...
Nguwoi lap biéu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cht: BGi voi trrong hop thué djch v 1am ké toan, lam ké toan trudng thi phai ghi rd s6 Gidy
chdng nhéan dang ky hanh nghé dijch vu ké toan, tén don vj cung cap dich vu ké toan.

PON VI oo, Mau s6 S03a3-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i e, ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO NHAT KY MUA HANG

Nam ......
Ngay Chng tir Tai khodn Ghi ng Phai r3
théng ghi S6 hidu Ngay, Dién giai Hang | Nguyén ligu, Tai khoan khac| nguoi ban
SO *“| thang héa | vatlieu |sgniaulss tan @M CO)
A B C D 1 2 E 3 4

SO trang trwéc
chuyén sang

Cong chuyén sang
trang sau

- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé sb....

. . Ngay ... thang ... ndm ...
Ngwei 1ap bieu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phai ghi ro s6 Gidy
chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.

Bonvii ... Méau s6 S03a4-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw so 133/2016/TT-BTC
i e ngay 26/8/2016 clia Bb Tai chinh)

SO NHAT KY BAN HANG



Chirng tw Phai thu tor | Ghi C0 tai khoan doanh thu

Ngay, thang

A ) 3 Dién giai ngudi mua (ghi 3 Thanh
hi s JUR Ngay, ang an .
J S0 hiéu thang No) hoa pham Dich vy
A B C D 1 2 3 4

S6 trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén sang
trang sau

- S6 nay c6 ... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé sé....

) Ngay ... thang ... ném ...
Nguwoi lap biéu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cht: BGi voi trrong hop thué djch v lam ké toan, l1am ké toan trudng thi phai ghi rd s6 Gidy
chidng nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vu ké toan.

Pon Vi oo Mau s6 S03b-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw so 133/2016/TT-BTC
i e, ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)
SO CAI

(Dung cho hinh thiec ké toan Nhat ky chung)
Nam...

Tén tai khoan ..............

Sé hieu............
Ngay, Chirng te Nhat ky chung | gg hiay | SO tién
thang ghi| , | Ngay Dién giai | osTT | TK 6
s |SO hiéu thang Trang so dong trng Ng | Co
A B C D E G H 1 2

- S dw dau nam

- S6 phaét sinh trong
thang




- Cong sb phat sinh
thang

- S6 dw cudi thang

- Cong iy ké tir dau quy

- Sb nay c6 .... trang, danh sé tir trang sé 01 dén trang ...

- Ngay mé sé:...

. ) Ngay ... thang ... ném ...
Ngwei lap bieu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ro s6 Gidy
chdng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung céap dich vy ké toan.

PONVii oo Mau s6 S04a-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
jachir ... ngay 26/8/2016 clia B6 Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT

Loai quy: ...
Ngay, . .| S6 hiéu chirng tiy Sé tién
thang ghi| '\92Y» thang . Di&n giai | ~ Ghicha
sb ching v | Thy Chi Thu Chi Ton
A B E 1 2 3 G

- Sb nay ¢6 .... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...

- Ngay m& sb....

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwi lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ro s6 Gidy
chdng nhéan dang ky hanh nghé djch vu ké toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.



Ponvii ... Mau sé S04b-DNN
(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ... ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoan:...
Loai quy: ...
Nam ...
Bon vi tinh...
. . S6 hiéu ching tir .
Ngay' Ngayu . TK dél SOphat L.
thang ghil  thang , Dién giai o sinh | 56 tdn | Ghi cha
s6 | chiengty | Thu Chi g )
No | Co
A B C D E F 1 2 3 G
- S6 tén dau ky
- S6 phat sinh trong
ky
- Cong s6 phat sinh X X X
trong ky
- S6 tdn cubi ky X X | X X
- Sb nay c6 .... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& sb:...
) Ngay ... thang ... ndm ...
Nguwei lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi rd s6 Gidy
chdng nhéan dang ky hanh nghé djch vu ké toan, tén don vi cung cap dich vu ké toan.

Bonvii ... Mau s6 S05-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i S ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO TIEN GU’I NGAN HANG



Ngay Chtng tr L Sé tién
thang ghi s | Ngay Digngiai 'S MO g Ghi ch
b > AR doi ing . Chi (rit ra) | Con lai
hiéu | thang vao)

A B C D E 1 2 3 F
- S6 dw dau ky
- S6 phat sinh
trong ky
- Cong sbé phat
sinh trong ky X X X
- S6 dw cudi ky X X X X

- S6 nay co ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé sé....

Ngwei lap biéu

(Ky, ho tén)

Ké toan trwéng

(Ky, ho tén)

Ghi cht: BGi voi trrong hop thué djch v lam ké toan, lam ké toan trudng thi phai ghi rd s6 Gidy
chidng nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vu ké toan.

Ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén, dong dau)




Mau s6 S06-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ... ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU (SAN PHAM, HANG HOA)
Nam.....
Tai khoan: ..... Tén kho:.......
Tén, quy cach nguyeén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu (san phdm, hang héa) ..........c.ceeeeeeeieiiiiiiiinnn,
Pon vjtinh: .................
Ching tir Nhap Xuét Ton
x o Tai khoan . Lo
- Ngay Dién giai 36i bon gia . L . L . ., |Ghicha
Sé hiéu théng, orung SO lwgng | Thanh tién| S6 lweng | Thanh tién | SO lwong | Thanh tién
A B C D 1 2 3=1x2 4 5=(1x4) 6 7=(1x6) 8
S6 dw dau ky
Céng thang X X

- Sb nay ¢6 .... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sb:...

Ngay ... thang ... ndm ...
Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén, dong dau)

Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ghi chi: B4 voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.






Ponvii ... Méu s6 S07-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ...l ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
BANG TONG HOP CHI TIET
VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Tai khoan: ...
Thang.... nam....
sTT |Tén, quicach vat liéu, dung cy, S6 tien
san pham hang hoa Tén dau ky INhap trong ky| Xuét trong ky | Tén cudi ky
A B 1 2 3 4
Cong
. . Ngay ... thang ... nam ...
Ngwei 1ap bieu Ké toan trwéng Nguwei dai dién theo phap luéat

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ro s6 Gidy
chdng nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.

Bonvii ... Mau s6 S08-DNN
Dia chi (Ban hanh theo Thoéng tw so 133/2016/TT-BTC
jachic ... ngay 26/8/2016 clia Bb Tai chinh)

THE KHO (SO KHO)

Nguwoi lap thé:.......
TSSO,
- Tén, Nhan hi€U, QUY CACH VAL T ...t enaaeee s
o 3 Lo I VZ {1 o] o PP OPRURPSPRPPPPRPPRRt
VI SB: ettt ettt ettt ettt ee ettt ee et et eaete et ee et ee et eteee et eteen et et et et e nteeeen e aes
Sé hiéu chin > £
P Ngay, Tty J L. | Neay S6 lwong Ky xac nhan
SOTT A Dien giai | nhap, ST
thang ] £ ) ) cua ke toan
Nhap | Xuét Xuat | Nhap | Xuét Ton
A B C D E F 1 2 3 G




Ccong cubi

ky X X

- Sb nay ¢6 ... trang, danh sé tr trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sé: ...

. ) Ngay ... thang ... ném ...
Ngwei lap bieu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cht: BGi voi trrong hop thué djch v lam ké toan, lam ké toan trudng thi phai ghi rd s6 Gidy
chidng nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vu ké toan.




PON Vi oo, Mau s6 S09-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ... ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
SO TAI SAN CO PINH
Nam:.......
Loai tai san: .......
Ghi tang TSCD Kh4u hao TSCD Ghi gidam TSCDb
£ Chirng twr Kh4u hao ) Chirng tw
'SI"CI)' Tén, dac N Thang, nam Sé hieu INguyen gia M Khau hao da Na2 Ly do
... | Ngay, |diém,ky hiéu|_, z./dwa vao st - TV & (% UC tinh dén khighi gay, giam
S6 hiéu th%n)é] Tscp  [sanxuat dung TSCH TSCb kr)llélj éa()) khau | giam Tscp Sohiéu thang, | Tscp
hao nam
A B C D E G H 1 2 3 4 | K L
Cong X X X X X X
- S6 nay c6 ... trang, danh sé ti trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& sb: ...
. . Ngay ... thang ... ndm ...
Ngwei 1ap bieu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cht: BGi voi trrong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phdi ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.

Bonvii ... Mau s6 $10-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s 133/2016/TT-BTC



ngay 26/8/2016 ctia BJ Tai chinh)

Piachi: ...
SO THEO DOI TSCP VA CONG CU, DUNG CU TAI NO'l SU DUNG
Nam.....
Tén don vj (phong, ban hodc ngwdi strdung)....
Ghi téng tai san c6 dinh va cong cu, dung cu Ghi gidm tai san c6 dinh va cong cu, dung cu
Chirng tw Tén, nh_én higu, quy Bon vi ’ o Chirng tw ’ o Ghi cha
) Ng2 cach tai san c6 dinh . " |SOlwong| Pon gia | Sotién ) NQ3 Lydo |SOIlwong| SO tién

Séhieu| 9 |5 te tinh Séhieu | I

*Y| thang | Vacong cu, dung cu . thang

A B C D 1 2 3=1x2 E G H 4 5 |

- S6 nay c6 ... trang, danh sé ti trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& so: ...

X ] Ngay ... thang ... nam ...
Ngwei 1ap bieu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, 1am ké toan truéng thi phéi ghi ré s6 Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.




Ponvii ..., Méu s6 S11-DNN
Bia Chi ..o (Ban hanh theo Thong tw so 133/2016/TT-BTC

: ngay 26/8/2016 cta B6 Tai chinh)

THE TAI SAN CO BINH
SO i
Ngay... thang.... nam... ldp thé......
Can cr vao Bién ban giao Nhan TSCHD S8.......ccoevvvviieeiiiieeeeee ngay.... thang.... nadm...
Tén, ky ma hiéu, quy cach (cAp hang) TSCD:............ovvvvvvuiennnen... S6 hiéu TSCP............
NWEC SAN XUAL (XAY AWNG)....veeeeeieeeeeeeee e e e e N&m san xuét............
BO phan quan Iy, st dung.........cocvvieeiiiiiiiiiiieeeees Nam dwa vao s dung...............
CONg SUAL (AIEN tICh thIBEKE)..... ... et
Binh chi str dung TSCD ngay......... thang............... nam...
Y2 (o TN 1131 0 o] T PR
. Nguyén gi4 tai san cb dinh Gia tri hao mon tai san ¢b dinh
SO hiéu
ching tir | NGy, thang, | e, giai [Nguyén gia| Nam Gia tri hao Cong don
nam mon
A B C 1 2 3 4
Dung cu phu tung kem theo

_?_?_ Tén, qughzéfuhngung €% | ponvitinh | S8 lwong Gia tri

A B C 1 2
Ghi gidm TSCPB ching tw sb:............ ngay.... thang.... ndm.........
LY dO GIAM: Lo

Ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén, déng dau)

Ké toan trwéng
(Ky, ho tén)
Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan triéng thi phai ghi ro s6 Gidy

chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.

Ngwoi lap biéu
(Ky, ho tén)




Ponvi: ... Mau s6 S12-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ... ngay 26/8/2016 cda B6 Tai chinh)
SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGU'Ol MUA (NGU'O'I BAN)
(Dung cho TK: 131, 331)
Tai khod@n:....cvcevevvevinannnnns
Doi trong:......cevveveiennnnnnnn.
Loai tién: VNP
Ngéy,. thxéng Chirng tw Din giai TK d6i tng Thé’i.ban qU’Q’C Sé phét sinh Sé dw
ghi so séhiéu | Ngay, thang chiét khau No Cé No co
A B C D E 1 2 3 4 5

- 6 dw dAu ky
- S6 phaét sinh trong ky

- Cong sb6 phat sinh X X X X

- S6 dw cubdi ky X X X X

- Sb nay ¢6 ... trang, danh sé t trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sb: ...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwei lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.



Ponvii ... Mau s6 $13-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
i S ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGU'Ol MUA (NGU'O' BAN) BANG NGOAI TE
(Dung cho TK: 131, 331)

Tai khoan: ...............
Péi twong:...............
Loai ngoai té:............
Ching twr Thoi Sé phét sinh S6 duw
Ngay, 3 TK g6i| Ty 9@ han No o No co
thang ghi & 2 Dién gidi . hoi | dwoc . .
s6 hSO Nhgay, Y9 1 goai | chiét Quy ra Quy ra Quy ra Quy ra
igu | than ; i i i i
- g khiu Ngoai té VND Ngoai té VND Ngoai té VND Ngoai té VND
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
- S6 dw dau ky
- S6 phat sinh
_Sigﬁng sophat | X X X X X X
-Sbdwcubiky|  x X X X X X X

- Sb nay ¢6 ... trang, danh sé t trang 01 dén trang ...

- Ngay m& sé: ...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwi lap biéu Ké toan trwéng Ngw¢oi dai dién theo phap luat




(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cht: B4i voi trrong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phdi ghi ré s6 Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé djch vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.

PONVI: oo, Mau s6 S14-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
i S ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(Dung cho céc TK 136, 138, 141, 334, 336, 338)

Tai khoan: ........c.u...

Chirng ti Sbé phét sinh Sé dw
Ngay, O . .
thang ghi|__ Ng2 Dién giai |1 o1 Ty gid No co No co
s6 56 hieu 9 tng ol doai uy ra uy ra uy ra uy ra
| thang Ngoai t& QVIEIIE) Ngoai t& QVIEJ/E) Ngoai t& QVIEI/E) Ngoai t& QVIEJIE)
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9
- S6 dw dau ky

- S6 phat sinh

- Cong sb phat

. X X X X X X
sinh

- S6 du cubi ky X X X X X X

- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& so: ...



) Ngay ... thang ... nédm ...
Nguwoi lap biéu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha: DGi voi trrong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phéi ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.

PONVii oo Mau s6 $15-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
i L ngay 26/8/2016 clia Bb Tai chinh)

SO CHI TIET TIEN VAY
(Dung cho TK 341)

Tai Kho@n:...c.ocoiiiiiiiiiiiiieeeae
D6i twrong cho vay:........cccceeeveue..
Khé wéc vay:........ S6....... ngay......
(Ty 1€ lai vay............ )
Ngay, théng _ Chima 1t Dién giai TK déi tmg | NgaY dén han thanh S6 ién
ghisd | sé hieu |Ngay, thang toan No Co
A B C D E G 1 2
- S6 dw dau ky
- Sb phét sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X
- Sb du cubi ky X X

- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...



- Ngay mé& sé: ...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lap biéu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha: DGi voi trrong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phdi ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.

Ponvii ..o Méu s6 S16-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
i U ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO CHI TIET BAN HANG

Nam:.........ccooveieninnn.
QuUYEéN SO:.....cceeeereeenns
Ngay, Ching tw Doanh thu Céc khoan tinh trwv
thar;% oh S6 hiéu t'\r'%% Disn gial TK dottmg S6lwong | Pongid | Thanh tién Thué Khéc (521)
A B C D E 1 2 3 4 5

Coéng sb phét sinh
- Doanh thu thuan

- Gia vbn hang ban

- Lai gop

- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sé: ...



) Ngay ... thang ... nédm ...
Nguwoi lap biéu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha: DGi voi trrong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phdi ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.

PONVii oo Mau s6 $17-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
i L ngay 26/8/2016 clia Bb Tai chinh)

SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
(Dung cho céc TK 154, 631, 642, 242, 335, 632)
-Tai KhoaAn: e

-Tén phan Xwéng: .......ccccevivvevnnannns

NO& Chirng tw Ghi No Tai khoan ...
i Taikhoan | . .
thang ghi| Ngay, Dién giai d6ing | Tong sé Chiara
sd SO hiéu tha N
ang tien
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8
- S6 dw dau ky

- S6 phat sinh trong ky

- Cong sb phat sinh trong ky
-GhiCo TK ...

- Sb dw cudi ky




- S6 nay c6 ... trang, danh sé ti trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sé: ...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lap biéu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha: BGi voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phdi ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé djch vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.

Ponvii ..o Méu s6 S18-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
i e, ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

THE TiNH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU

Chia ra theo khoan muc

Chi tieu Tong so _ _
ien  INguyén ligu, vat liéu
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. Chi phi SXKD dé& dang dau ky
2. Chi phi SXKD phat sinh trong ky

3. Gia thanh san pham, dich vu trong ky
4. Chi phi SXKD d& dang cudi ky

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwei lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phai ghi ré s6 Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap djch vy ké toan.

PONVI: oo, Mau s6 S19-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i T ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN

(Dung cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 242, 333, 334,
335, 336, 338, 352, 353, 356, 411, 421,...)

Tai Khodn:......coveieiinnnne.
Do trong:....cccoeeeeeeeeeeee.
Loai tién: VND
Ngay, théng Ching tw Didn gidi TK d6i tmg S6 phat sinh S6 dw
ghis6 | s higu |Ngay, thang No Cé No Co
A B C D E 1 2 3 4

- S6 dw dau ky
- S6 phat sinh trong ky

- Cong sb phat sinh X X X

- S6 duw cubi ky X X X

- Sb nay ¢6 ... trang, danh sé tw trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sé: ...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwei lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)



Ghi cha: B4 voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap djch vy ké toan.

SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU

Mau s6 S20-DNN
(Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ctia BO Tai chinh)

Nam:........
Ponvitinh:............
Dang ky phat hanh Phat hanh thuc té S6 c& phiéu da dang ky
Gidy phép phat Ching tir phat hanhbg:u’ng chuwa
hanh Loai cb |« N Loai cb | Gia tri theo Gia thyc t§ Thanh
i .z SO lvongMénh gia -z SO lwvong . - P X
sé Ngay phieu £ .~ Nogay, phieu ménh gia |phat hanh| tien 51 anh qis
hisu | thang SO hiéu thang SO lwvgng | Ménh gia
A B C 1 2 D E G 3 4 5 6 7 8
Céng X X X X

- Sb nay ¢6 ... trang, danh sé t trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sb: ...

Ngwoi lap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toan trwéng

(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... ndm ...

Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: Béi voi triong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.




Ponvi: ... Mau s6 S21-DNN
Bia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i PP ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)

SO CHI TIET CO PHIEU QUY

Nam.......cooovenne
Loai cb phiéu............. Masb...........
Pon vitinh: ...............
Chirng twr ] S6 phat sinh S6 dw
oy, | &1 giai T2 khoan C12 Ihue 16 Tang Giam L |
thang | g4 | Ngay, Diengiall g« ng | Mua ban - o y ] o | SO0 |Giatritheo Gia mua
ghiso | pigy thang phathanh| So |Giatritheo/Gia mua SO |Giatritheo| Gia tri lwong | ménh gia | thwce té
) lwgng | ménh gia | thwc té | lweng | ménh gia | thuc té ) ) ’
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Céng X X X X X
- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& so: ...
. . Ngay ... thang ... ndm ...
Ngwei 1ap bieu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, 1am ké toan truéng thi phéi ghi ré s6 Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vy ké toan.

Bonvii ... Mau s6 $22-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw so 133/2016/TT-BTC
i e, ngay 26/8/2016 ciia B6 Tai chinh)




SO CHI TIET DAU TU CHUNG KHOAN
(Dung cho cac TK: 121, 228)

Tai KhoAn:..cooveiiiiiiieieieie e,
Loai chitrng khoan................... DPon vi phat hanh..................
Ménh gia......... Lai suat.......... Thei han thanh toan............
. Chrng tw Sé phét sinh S6 dw
Ngay TK déi : )
thang ghi | | Ngay Dien giai . Mua vao Xuat ra . L
sé SO higu| % wng i SR . . |SOluwgng|Thanh tién
thang Sé lwong | Thanhtién | Sé lwong Thanh tién
A B C D E 1 2 3 4 5 6
- 56 dw dAu ky
- S6 phét sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X X
- S6 du cubi ky X X X X X

- S6 nay c6 ... trang, danh sé ti trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& so: ...

Ngay ... thang ... ndm ...
Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén, déng dau)

Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ghi cha: B6i voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ré s6 Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vy ké toan.

Mau s6 S23-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s 133/2016/TT-BTC



ngay 26/8/2016 ctia BJ Tai chinh)

Piachi: ...
SO THEO DOI CHI TIET VON GOP CUA CHU SO HIPU (TK 411)
Nam.............
Chirng twr S6 phéat sinh S6 dw
Ngay, Tai khoan No (giam) C6 (téing) , ,
thang sé hiay  NO&Y, Dien giai déieng | - . . . .| Von |Thangdw| Vén
ghi so Y| thang Von |Thangdw| Von Von | Thangdw | Von gop vén khac
gop von khac gop von khac
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9
- S6 dw dau ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X
- S6 dw cudi ky
- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& sb: ...
. . Ngay ... thang ... nam ...
Ngwei 1ap bieu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cht: BGi voi trrong hop thué dich vy lam ké toan, lam ké toan truéng thi phdi ghi ré s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dijch vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.



Ponvi: ... Mau s6 S24-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: ...l ngay 26/8/2016 ctia B6 Tai chinh)
SO CHI PHi BPAU TU XAY DUNG
Tai khoan 241- Xay dwng co ban dé dang
Nam........
D11 T TP
CoONg trinh (HMCT).uuiiiiiiiieriirs e e eeee
Khéi cong... ngay ... thang ... nam ...
Hoan thanh... ngay ... thang... nam ...
TONG AW tOAN:.....cevvuenereeirenneereennnnas
Ching tw ] ) NGi dung chi phi
ghi s6 hiéu | thang doéi rng| sinh l4p Téng sb T?&Cén TB khc:)ng can| Cong cu, Khéac
ap lap dung cu
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 F

1 - S6 dw dau ky
2 - S6 phét sinh trong ky

Coéng sb phét sinh

3 - S6 dw cudi ky

4 - Cong Iy ké phat sinh quy

5 - Cong ldy ké& phat sinh tir dau
nam

6 - Cong ldy ké phat sinh ti khéi
cbng




- S6 nay c6 ... trang, danh sé tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sé: ...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lap biéu Keé toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi cha: BGi voi trirong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truéng thi phdi ghi ré s6 Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan,
tén don vj cung cap dich vu ké toan.



Ponvii ... Méu s6 S25-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ctia Bo Tai chinh)

SO THEO DOI THUE GIA TRI GIA TANG

Nam: ......ooevenenee,
Chung tw Din giai Sétiénthué | S6 tién thué
Sé higu Ngay, thang GTGT da nép |GTGT phai nop
A B C 1 2
Sé dw dau ky

- Didu chinh sé dw dau ky
Sé phat sinh trong ky

Coéng sb phét sinh

S6 dw cubi ky

- Sb nay c6 ... trang, danh sé t trang 01 dén trang ...

- Ngay mé& sb: ...

) Ngay ... thang ... nam ...
Nguwi lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi cha: Béi voi trirong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ro s6 Gidy
chdng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.

Pon Vi oo Mau s6 S26-DNN
(Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC

Piachi: .....................l ngay 26/8/2016 ctia B6 Tai chinh)
SO CHI TIET THUE GIA TRI GIA TANG BUQ'C HOAN LAI
Nam: .............
Ching ti Dign giai Sé thué GTGT |S6 thué GTGT da
Sé higu Ngay, thang dwoc hoan lai hoan lai
B C 1 2

Sb dv dau ky

- Biéu chinh sb dw dau ky




Sé phat sinh trong ky

Cong sb phét sinh

Sb du cubi ky

- Sb nay c6 ... trang, danh sé tr trang 01 dén trang ...

- Ngay mé sé: ...

. ) Ngay ... thang ... ném ...
Ngwei lap bieu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi cha: B4 voi triong hop thué dich vu 1am ké toan, 1am ké toan truéng thi phai ghi ro s6 Gidy
chdng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung céap dich vy ké toan.

PONVii oo Mau s6 $27-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC
i D s ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh)
SO CHI TIET THUE GIA TR| GIA TANG BUQ'C MIEN GIAM
Nam:.........

Chirng Di&n i Sé thué GTGT | S8 thué GTGT da

Sé hiéu/Ngay, thang g dwoc mién giam mien giam
B C 1 2

- S6 dv dau ky

- Biéu chinh sb dw dau ky

- S6 phét sinh trong ky

- Cong sb phat sinh

- S6 dw cubi ky

- Sb nay c6 ... trang, danh sé t trang 01 dén trang ...

- Ngay m& sé: ...

Ngay ... thang ... nam ...



Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng Ngwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déong dau)

Ghi cht: DGi voi trrong hop thué djch v 1am ké toan, lam ké toan trudng thi phai ghi rd s6 Gidy
chdng nhéan dang ky hanh nghé dijch vu ké toan, tén don vj cung cap dich vu ké toan.

C - NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP SO KE TOAN
. Giai thich néi dung va phwong phap ghi sé téng hop
1. N&i dung, két cau va phwong phap ghi sé theo hinh thirc Nhat ky - Sé Cai:

S6 ké toan téng hop clia hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai chi co mét quyén sé duy nhét 1a sb
Nhat ky - S Cai (M&u s6 SO1-DNN)

a) Noi dung:

- Nhat ky - S6 Cai la s6 ké toan téng hop duy nhat dung dé phan anh tat ca cac nghiép vu kinh té
phat sinh theo trinh tw thoi gian va hé thong héa theo néi dung kinh té (Theo tai khoan ké toan).

- Sé lieu ghi trén Nhat ky - S& Cai dung dé lap Béo céo tai chinh.
b) Két cAu va phwong phap ghi sb:
+ Két cau:

Nhat ky - S6 Cai la sb ké toan tdng hop gdbm 2 phan: Phan Nhat ky va phan Sé Cai.

Phan Nhat ky: gdm céc cot: Cot “Ngay, thang ghi s8”, cot “Sé hieu”, cot “Ngay, thang” clia chirng
ttr, cot “Dién gidi” ndi dung nghiép vu va cot “Sé tién phat sinh”. Phan Nhat ky dung d& phan anh

cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tw thei gian.

Phan S Cai: C6 nhiéu cot, mdi tai khoan ghi 2 cot: cot No, cot C6. Sb lwong cot nhiéu hay it phy
thudc vao so lwgng cac tai khoan sir dung ¢ don vi ke toan. Phan $6 Cai dung dé phan anh céac
nghiép vu kinh té phat sinh theo ndi dung kinh té (Theo tai khoan ké toan).

+ Phwong phap ghi sé:
- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, mdi khi nhan duwgc chirng tir ké toan, nguoi gite Nhat ky - S6 Cai pha| kiém tra tinh
chét phap ly cGa chirng tlr. Can ct vao ndi dung nghiép vu ghi trén chirng tlr dé xac dinh tai
khoan ghi No, tai khoan ghi Cé. Dbi v&i cac ching tir ké toan cung loai, ké toan lap “Bang tong
hop chirng tir ké toan cuing loai”. Sau dé ghi cac ndi dung can thiét ctia ching tir ké toan hoac
“Bang téng hop chirng tir ké toan cuing loai” vao Nhat ky - Sé Cai.

M®i chirng tir ké toan hodc “Bang tdng hop chirng tir ké toan cung loai” dwoc ghi vao Nhat ky -
Sb Cai trén mot dong, déng thdi cd & 2 phan: Phan Nhat ky va phan Sé Cai. Trwdc hét ghi vao
phan Nhat ky & cac cot: Cot “Ngay, thang ghi s6”, cot “Sé hiéu” va cot ‘Ngay, thang” cua ching
ter, cot “Dién giai” n6i dung nghiép vu kinh te phat sinh va can cr vao s tién ghi trén chieng tir dé
ghi vao cot “sd tién phat sinh”. Sau do ghi sé tién cta nghiép vu kinh t& phéat sinh vao cét ghi No,

cot ghi C6 ctia céc tai khoan lién quan trong phan S Cai, cu thé:
- Cot F, G: Ghi sé hiéu tai khoan déi (rng ctia nghiép vu kinh té;
- Cot H: Ghi sé thir tw dong cha nghiép vu trong Nhat ky - Sé Cai;

- Tl c6t 2 tr& di: Ghi sb tién phat sinh cta méi tai khoan theo quan hé dbi 'ng da dworc dinh
khoan & cac cot F, G.

Cudi thang phai cong s6 tién phat sinh & phan nhat ky va s6 phét sinh ng, s6 phat sinh ¢6, tinh ra
sO dw va cong ldy ké s6 phat sinh tlr dau quy cla tirng tai khodn dé lam can clr [ap Bao céo tai
chinh.

2. Noi dung, két cau va phwong phap ghi sé theo hinh thirc Chirng tir ghi sé



(1) S6 Pang ky chirng titr ghi sé (Mau sé S02b-DNN)

a) Noi dung:

Sb Bang ky chirng tir ghi s6 |a s6 ké toan téng hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat
sinh theo trinh tw thoi gian (Nhat ky). S6 nay vira ding dé dang ky cac nghiép vu kinh té phat
sinh, quan ly chirng tlr ghi s6, vira dé kiém tra, doi chiéu soé liéu véi Bang can doi tai khoan.

b) Két cdu va phuong phép ghi chép:

Cot A: Ghi sb hiéu ctia Chirng tir ghi sb.

Cot B: Ghi ngay, thang lap Chng tir ghi sb.

Cot 1: Ghi sb tién cta Chirng tiv ghi s6.

Cudi trang sb phai cong sb Ity ké dé chuyén sang trang sau.

Dau trang s phai ghi sé cdng trang trwéc chuyén sang.

Cudi thang, cudi nam, ké toan cong tong sb tién phat sinh trén Sé Bang ky chirng tr ghi sb, lay
s0 liéu d6i chiéu véi Bang can doi tai khoan.

(2) S6 Cai (Mau s6 S02c1-DNN va S02c2-DNN)

a) Ngi dung:

S6 Cai la s6 ké toan téng hop dung dé ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh theo tai khoan ké toan
dwoc quy dinh trong ché do tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép.

S4 ligu ghi trén S6 Cai dung dé kiém tra, déi chiéu voi s6 liéu ghi trén Bang tong hop chi tiét hoac
cac SO (thé) ké toan chi tiét va dung dé lap Bang can dai tai khoan va Bao céo Tai chinh.
b) Két cdu va phuwong phép ghi S6 Céi:

S6 Cai ctia hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6 dwoc mé riéng cho tirng tai khoan. Mbi tai khoan
dwoc m& mot trang hoac mét so trang tly theo so Iwgng ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh
nhiéu hay it cta tirng tai khoan.

S Cai c6 2 loai: S Cai it cot va S& Cai nhiéu cot.

+ S6 Cai it cét: thuwdng dwoc ap dung cho nhirng tai khoan cd it nghiép vu kinh té phat sinh,
hodc nghiép vu kinh té phat sinh don gian.

Két c4u cua S6 Cai loai it cot (M4u s6 S02c1-DNN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- C6t B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cla Chirng tir ghi s6.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan dbi rng.

- Cot 1, 2: Ghi sé tién ghi No, ghi C6 cua tai khoan nay.

+ S6 Cai nhiéu cét: thuwong dwoc ap dung cho nhirng tai khoan cé nhiéu nghiép vu kinh té phat
sinh, hodc nghiép vu kinh té phat sinh phirc tap can phai theo dai chi tiét co thé két hop mé riéng
cho mét trang sé trén Sé Cai va dwoc phan tich chi tiét theo tai khoan déi ng.

Két cdu cda Sé Cai loai nhiéu cét (Mau sé S02c2-DNN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cGa Chng ti ghi sb.
- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan dbi irng.



- Cot 1, 2: Ghi téng sb tién phat sinh Ng, phat sinh C6 cua tai khoan nay.
- Cot 3 dén cot 10: Ghi sé tién phat sinh bén N, bén C6 cua cac tai khoan cép 2.
* Phwong phdp ghi Sé Cai:

- Can ¢l vao Chirng tir ghi s6 dé ghi vao S6 Bang ky ching tir ghi s6, sau d6 Chieng tir ghi s6
dwoc str dung dé ghi vao S6 Cai va cac so, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Hang ngay, cén ct¥ vao Chirng tlr ghi sé dé ghi vao Sé Cai & cac cot phu hop.

- Cubi méi trang phai cdng tdng sé tién theo tirng cot va chuyén sang dau trang sau.

- Cubi thang, (quy, nam) ké toan phai khoa sb, cong sé phat sinh No, s phat sinh Co, tinh ra s6
dw va cong Iy ké sO phat sinh tlr dau quy, dau nam cua ting tai khoan dé lam c&n cw lap Bang
can doi tai khoan va Bao cao tai chinh.

3. Néi dung, két cau va phwong phap ghi sé theo hinh thirc nhat ky chung:

(1) Nhat ky chung (Mau sé 03a-DNN)

a) Noi dung:

S6 Nhat ky chung la sé ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh theo trinh tw thoi gian dong thdi phan anh theo quan hé doi trng tai khoan (Binh khoan ké
toan) dé phuc vu viéc ghi So Cai. SO liéu ghi trén so Nhat ky chung dwoc dung lam can cr dé ghi
vao So6 Cai.

b) Két cAu va phwong phap ghi sb:

Két cdu sb Nhat ky chung dwoc quy dinh thdng nhat theo mau ban hanh trong ché do nay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi sé hiéu va ngay, thang lap cla ching tir ké toan ding lam cén c& ghi sb.

- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ctia chirng tir ké toan.

- Cot E: Panh dau céc nghiép vu ghi sd Nhat ky chung da dwoc ghi vao Sé Cai.

- Cot G: Ghi s6 thir tw dong ctia Nhat ky chung

- Cot H: Ghi sb hiéu céc tai khoan ghi No, ghi C6 theo dinh khodn ké toan ~célc nghiép vu phéat
sinh. Tai khoan ghi N¢ dwgc ghi trwdc, Tai khoan ghi Cé dwgc ghi sau, moi tai khoan dwoc ghi
mét dong riéng.

- C6t 1: Ghi sé tién phat sinh cac Tai khoan ghi No.

- C6t 2: Ghi sé tién phat sinh cac Tai khoan ghi C6.

Cudi trang sd, cong s6 phat sinh I0y ké dé chuyén sang trang sau. Bau trang s, ghi s6 cong
trang trwéc chuyén sang.

V& nguyén tac tt ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai ghi vao sé Nhat ky
chung. Tuy nhién, trong tredng hop mét hoac mét so doi twong ke toan c6 so lwong phat sinh
lon, dé don gian va giam bét khéi lwgng ghi S6 Cai, doanh nghiép c6 thé mé cac s6 Nhat ky dac
biét d& ghi riéng cac nghiép vu phat sinh lién quan dén cac déi twong ké toan do.

Céc sb Nhat ky dac biét 1a mot phan ctia sé Nhat ky chung nén phwong phap ghi chép twong tw
nhw s6 Nhat ky chung. Song dé tranh su triing 1ap cac nghiép vu da ghi vao s6 Nhat ky dac biét
thi khdng ghi vao so Nhat ky chung. Treong hop nay, can cir dé ghi So Cai la SO Nhat ky chung
va cac s6 Nhat ky dac biét.

Dwéi day la hwéng dan ndi dung, két ciu va cach ghi sd cia mét sb Nhat ky dac biét thong dung.
(1.1) S6 Nh4t ky thu tién (M4u sé 03al-DNN)

a) Noi dung: La s6 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu thu tién ctia doanh nghiép.



Mé&u s6 nay dwoc mé riéng cho thu tién mat, thu qua ngan hang, cho tirng loai tién (dong Viét
Nam, ngoai té) hoac cho tirng noi thu tien (Ngan hang A, Ngan hang B...).

b) Két cAu va phwong phap ghi sb:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi sé hiéu va ngay, thang lap cla chirng tir ké toan ding lam cén c& ghi sb.
- Cot D: Ghi tém tét ndi dung nghiép vu kinh té phéat sinh ctia chirng tir ké toan.

- Cot 1: Ghi s6 tién thu dwec vao bén No clia tai khoan tién dwoc theo doi trén sé nay nhw: Tién
mat, tién gtri ngan hang...

- Cot 2, 3, 4, 5, 6: Ghi sb tién phat sinh bén C6 cla céc tai khoan dbi ing.
Cubi trang sb, cong sb phat sinh Ity ké dé chuyén sang trang sau.

Dau trang s6, ghi s6 cong trang trwéc chuyén sang.

(1.2) Nhat ky chi tién (M4u sé S03a2-DNN)

a) Noi dung La sb Nhat ky d&c biét dung dé ghi chép cac nghiép vu chi tién cGa doanh nghiép.
M&u sé nay dwoc mé riéng cho chi tién mét, chi tién qua ngan hang, cho tirng loai tién (dong Viét
Nam, ngoai t&) hodc cho tirng noi chi tién (Ngan hang A, Ngan hang B...).

b) Két cAu va phwong phap ghi sb:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu va ngay, thang 1ap cta chirng tlr ding lam cén ct ghi sb.
- Co6t D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu phat sinh ctia chirng tir ké toan.

- COt 1: Ghi s0 tién chi ra vao bén C6 clia tai khoan tién dwoc theo ddi trén sb nay, nhu: Tién
mat, tien gtri Ngan hang...

- Cot 2, 3, 4, 5, 6: Ghi sb tién phéat sinh bén No cla cac tai khoan déi ng.

Cudi trang sb, cong sé phat sinh Iy ké dé& chuyén sang trang sau. Dau trang sé, ghi sé cong
trang trwéc chuyén sang.

(1.3) Nhat ky mua hang (M4u sé S03a3-DNN)

a) No6i dung: La S6 Nhat ky d&c biét dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo tirng loai
hang ton kho cta don vi, nhw: Nguyén liéu, vat liéu; cong cy, dung cy; hang hoéa;...

S6 Nhat ky mua hang dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo hinh thirc tra tién sau
(mua chiu). Trwdng hop tra tien trwde cho ngudi ban thi khi phat sinh nghiép vu mua hang ciing
ghi vao s6 nay.

b) Két cAu va phwong phap ghi sb.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cta ching tir ké toan ding 1am cén c ghi sb.

- Cot D: Ghi tém tét ndi dung nghiép vu phét sinh ctia chirng tir ké toan.

- Cot 1, 2, 3: Ghi No céc tai khoan hang tén kho nhu: Hang hQa, nguyén liéu vat liéu, céng cu,
dung cu... Treong hop don vi mé sé nay cho tirng loai hang ton kho thi cac cot nay c6 thé dung
dé ghi chi tiét cho loai hang tén kho dé nhw: Hang hoa A, hang héa B...

- Cot 4: Ghi s6 tién phai trd nguoi ban twong ng véi sé hang da mua.

Cudi trang s6, cong so Ity ké dé chuyén sang trang sau. Dau trang sd, ghi s6 cong trang trwéc
chuyén sang.

(1.4) Nhat ky ban hang (M&u sé S03a4-DNN)



a) Noi dung: La S& Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang cta doanh nghiép
nhw: Ban hang hoéa, ban thanh pham, ban dich vuy.

S& Nhat ky ban hang dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang theo hinh thirc thu tién sau (ban
chiu). Trwdng hop ngwdi mua tra tién trwdce thi khi phat sinh nghiép vu ban hang ciing ghi vao sé
nay.

b) Két cu va cach ghi sé:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu va ngay, thang 1ap cta chirng tlr dung lam cén ct ghi sb.
- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu phét sinh ctia chieng tir ké toan.

- Cot 1: Ghi sé tién phai thu tr ngwdi mua theo doanh thu ban hang.

- Cot 2, 3, 4: Mé theo yéu cau cda doanh nghiép dé ghi doanh thu theo ting loai nghiép vu: Ban
hang hoa, ban thanh pham, ban bét dong san dau tw, cung cép dich vu... Truong hop doanh
nghiép mo& sb nay cho ting loai doanh thu: Ban hang héa, ban thanh phadm, ban bat déng san
dau tw, cung cap dich vu... thi cac cot nay c6 thé dung dé ghi chi tiét cho tirng loai hang hoa,
thanh pham, bat ddng san dau tw, dich vu. Trwong hop khéng can thiét, doanh nghiép cé thé gop
3 cot nay thanh 1 cot dé ghi doanh thu ban hang chung.

Cudi trang s6, cong sb 10y ké dé chuyén sang trang sau. Dau trang sé, ghi sb cong trang troc
chuyén sang.

Doanh nghiép c6 thé m& mat hoac mét s6 sé Nhat ky dac biét nhw da néu trén dé ghi chép.
Trwong hop can mé thém cac s6 Nhat ky dac biét khac phai tuan theo cac nguyén tac mé so6 va
ghi s6 da quy dinh.

(2) S6 Cai (Mau s6 S03b-DNN)

a) Noi dung: Sb Cai 1a sb ké toan tbng hop dung dé ghi chép céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh trong nién do ké toan theo tai khoan ké toan dwoc quy dinh trong hé théng tai khoan ké toan
ap dung cho doanh nghiép. Mbi tai khodn dwoc mé mot hodc mot sé trang lién tiép trén S Cai
du dé ghi chép trong mét nién do ké toan.

b) Két cAu va phwong phap ghi sb:

Sb Cai dwoc quy dinh théng nhat theo mau ban hanh trong ché do nay.

Céch ghi S Cai dwoc quy dinh nhw sau:

- Co6t A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cla ching tir ké toan duwoc dung lam can cw ghi sb.
- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu phét sinh.

- Cot E: Ghi s6 trang ctia sd Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s6 dong cla sb6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi sb hiéu cta cac tai khoan dbi (rng lién quan dén nghiép vu phét sinh véi tai khoan
trang S& Cai nay (Tai khoan ghi No trwdc, tai khodn ghi C6 sau).

- Cot 1, 2: Ghi sé tién phéat sinh bén No hodc bén C6 cla Tai khoan theo tirng nghiép vu kinh té.

Dau thang, ghi s6 dw dau ky cua tai khoan vao dong dau tién, cot s6 dw (N hodc C6). Cudi.
thang, cdng so phat sinh Ng, so phat sinh Co, tinh ra s6 dw va cong ldy ké so phat sinh tir dau
quy cUa ttrng tai khodn dé lam can c 1ap Bang can doi tai khoan va bao céo tai chinh.

Il. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi sé chi tiét

Sé chi tiét duing chung cho céc hinh thirc ké toan nén huwéng dan chung nhw sau:



SO QUY TIEN MAT
(Mau s6 S04a-DNN)
{S6 chi tiét quy tién mat (mau sé S04a-DNN)}

1. Muc dich: sé nay dung cho tha quy (hoac dung cho ké toan ti&én mat) dé phan anh tinh hinh
thu, chi tdn quy ti&n mat béng tién Viét Nam cda don vi.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

S6 nay mé cho thd quy: MGi quy diing mét s6 hay mét s trang sé. S6 nay ciing dung cho ké
toan chi tiét quy tien mat va tén so stra lai 1a “So ke toan chi tiét quy tien mat”. Twong tng voi 1
s6 cda tha quy thi c6 1 sb cla ké toan cuing ghi song song.

- Can clv dé ghi sb quy tién mét 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi da dwoc thuc hién nhap, xuat quy.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sé.

- Cot B: Ghi ngay thang cta Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu cla Phiéu thu, sb hiéu Phiéu chi lién tuc tir nhd dén Ion.

- Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té cta Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot 1: Sé tién nhap quy.

- Cot 2: Sb tién xuét quy.

- C6t 3: Sb duw tén quy cubi ngay. S6 tdn quy cudi ngay phai khép dung véi sb tién mat trong két.
Dinh ky ké toan kiém tra, ddi chiéu gitra “Sé ké toan chi tiét quy ti&n mat’ véi “Sé quy tién mét”,
ky xac nhan vao cot G.

* Chu y: Dé theo doi quy tién mat, ké toan quy tién mat phai mo “§6 ké toan chi tiét quy tién mat”
(Mau so S04b-DNN). SO nay co6 thém cot F “Tai khoan doi trng” dé phan anh so hiéu Tai khoan
doi rng v&i tirng nghiép vu ghi Ng, tieng nghiép vu ghi Co cla Tai khoan 111 “Tien mat”.

SO TIEN GUI NGAN HANG
(Mau s6 S05-DNN)

1. Muc dich: S nay dung cho ké toan theo ddi chi tiét tién Viét Nam cta doanh nghiép gm tai
Ngan hang. Mbi ngan hang co mo’ tai khoan tién gli thi dwoc theo ddi riéng trén mot quyén sé,
phai ghi rd noi mé tai khoan va sb hiéu tai khoan giao dich.

2. Can clr va phwong phap ghi s6

Can ctr dé ghi vao s6 1a gidy bao No, bao C6 hodc sb phu ctia ngan hang.
Dau ky: Ghi sb du tién glri ky trwdc vao cot 8.

Hang ngay:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cta chirng tr (gidy bao No, bao C6) dung dé ghi sé.
C6t D: Ghi tém tat ndi dung ctia chirng tir.

Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan déi trng.

Cot 1, 2: Ghi sb tién gri vao ho&c rut ra khoi tai khoan tién guri.

Cot 3: Ghi sb tién hién con g tai Ngan hang.

Cuéi thang:

Cong sb tién da glri vao, hodc da rat ra trén co sé& do tinh sé tién con gl tai Ngan hang chuyén



sang thang sau. Sé dw trén sé tién giri dwoc déi chiéu véi sb duw tai Ngan hang noi mé tai khoan.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Mau sé S06-DNN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhap, xuét va ton kho ca vé sb lwong va gia tri
cla trng the nguyen liéu, vat lieu, dung cu, san phadm hang héa & tirng kho 1am cén ct dbi chiéu
v&i viéc ghi chép cua tha kho.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

Sb nay dwoc mé theo tirng tai khodn (Nguyén liéu, vat liéu; Cong cu, dung cu; Thanh pham;
Hang héa: 152, 153, 155, 156) theo tirng kho va theo tirng th vat liéu, dung cu, thanh pham,
hang hoa.

Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay, thang cla ching tlr nhap, xuét kho vat liéu, dung cuy, thanh pham,
hang hoéa.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung ctia chirng tir dung dé ghi s6.

- C6t D: Ghi sb hiéu tai khoan dbi ing.

- Cot 1: Ghi don gia (gia vén) cta 1 don vi vat liéu, dung cu, san phdm, hang héa nhap, xuét kho.
- Cot 2: Ghi sé lwong vat liéu, dung cu, san pham, hang héa nhap kho.

- Cot 3: Can cr vao hoa don, phiéu nhap kho ghi gia tri (sé tién) vat liéu, dung cu, sdn pham,
hang héa nhap kho (Cot 3 = c6t 1 x c6t 2).

- Cot 4: Ghi s6 lwong san phdm, dung cu, vat liéu, hang héa xuét kho.
- Cot 5: Ghi gia tri vat liéu, dung cu, san pham, hang héa xuat kho (Cot 5 = cot 1 x Cot 4).
- Cot 6: Ghi sé lwong vat liéu, dung cu, san pham, hang héa tén kho.

- Cot 7: Ghi gia tri vat liéu, dung cu, san pham, hang héa tén kho (C6t 7 = cot 1 x cot 6).

BANG TONG HQP CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Mau sé S07-DNN)

1. Muc dich: Dung dé tong hop phan gié tri tr cac trang sb, the chi tiét nguyén liéu, vat liéu,
cobng cu, dung cu, san pham, hang héa, nham dbi chiéu véi sé liéu Tai khoan 152, 153, 155, 156
trén S6 Cai hoac Nhat ky - S Cai.

2. Can clr va phwong phap ghi s6

Mbi tai kholém vat liéu, dung cu, s,ém ph&m, hang héa dwoc lap mot bang riéng. Bang nay dwoc
lap vao cudi thang, can cr vao sb liéu dong cong trén sb chi tiét vat liéu, dung cu, sdn pham,
hang héa dé lap.

- Cot A: Ghi sé tht tw vat liéu, dung cu, sdn phdm, hang héa.

- Cot B: Ghi tén, qui cach vat liéu, dung cy, san pham, hang hoa theo Sé chi tiét vat liéu, dung cu,
san pham, hang héa (M&i thir ghi 1 dong).

- Cot 1: Ghi gia tri ton dau ky (S6 liéu dong tén dau ky & cot 7 trén S vat ligu, dung cu, san
pham, hang héa).

- Cot 2: Ghi gia tri nhap trong ky (S6 liéu dong cong cot 3 trén S chi tiét vat liéu, dung cu, san
pham, hang héa).

- Cot 3: Gia tri xuat trong ky (Lay s6 liéu dong cong cot 5 trén S6 chi tiét vat liéu, dung cu, san
pham, hang héa).



- Cot 4: Gia tri ton cudi ky (LAy sb liéu tén cudi ky & cot 7 trén Sb chi tiét vat liéu, dung cu, san
pham, hang hoa).

Sau khi ghi xong tién hanh céng Bang téng hop. S6 ligu trén dong tong cong dwoc dbi chiéu voi
s0 liéu trén Nhat ky - S0 Cai hoac trén S6 Cai cla cac Tai khoan 152, 153, 155 va 156.

+ S lieu cot 1: Pwoc dbi chiéu sé dw dau ky.
+ Sb lieu cot 2: Pwoc dbi chiéu véi sb phat sinh No.
+ S lieu cot 3: Bbi chiéu véi sd phat sinh C6.

+ S lieu cot 4: Bbi chiéu véi sd dw cubi ky.

THE KHO (SO KHO)
(Mau s6 S08-DNN)

1. Muc dich: Theo d&i s6 lwgng nhap, xuét, ton, kho tirng thir nguyeén ligu, vat liéu, cong cu,
dung cu, san pham, hang hoéa & tirng kho. Lam can c&r xac djr)h sO lwgng ton kho dw trir vat liéu,
dung cu, san pham, hang hoéa va xac dinh trach nhiém vat chét cda tha kho.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

Thé kho la s6 to roi. Néu dong thanh quyén thi goi la “S6 kho”. Thé to roi sau khi diing xong phai
dong thanh quyén. “So kho” hodc “thé kho” sau khi dong thanh quyén phai c6 ch ky cta giam
doc.

Mbi thé kho diing cho mét thiy vat liéu, dung cu, san pham, hang héa cting nhan hiéu, quy cach &
cung mét kho. Phong ké toan 1ap thé va ghi cac chi tiéu: tén, nhan hiéu, quy cach, don vi tinh, ma
sb vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa sau dé giao cho thi kho dé ghi chép hang ngay. Hang
ngay tha kho can ci vao Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho ghi vao cac cét twong (rng trong thé
kho. M&i chirng tir ghi 1 dong, cubi ngay tinh sé tdn kho.

- Cot A: Ghi s the tw;

- Cot B: Ghi ngay thang cta Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho;

- C6t C, D: Ghi sb hiéu ctia Phiéu nhap kho hoac Phiéu xuét kho;

- C6t E: Ghi ndi dung clia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Co6t F: Ghi ngay nhap, xuét kho;

- C6t 1: Ghi s6 lwgng nhap kho;

- C6t 2: Ghi sé lwong xuét kho;

- C6t 3: Ghi sé lwgng tdn kho sau méi 1an nhap, xuat hoac cubi mbi ngay.

Theo dinh ky, nhan vién ké toan vat tw xudng kho nhan chirng tir va kiém tra viéc ghi chép Thé
kho ctia Thu kho, sau d6 ky xac nhan vao Thé kho (Cét G).

Sau moi I&n kiém ké phai tién hanh didu chinh sé liéu trén Thé kho cho phul hop véi sé liéu thuc
té kiém ké theo ché d6 quy dinh.

SO TAI SAN CO BINH
(Mau sé S09-DNN)

1. Muc dich: S6 tai san c6 dinh dung dé dang ky, theo d&i va quan Iy chat ché tai san trong don
vi ttr khi mua sam, dwa vao str dung dén khi ghi giam tai san c6 dinh.

2. Can c(r va phwong phap ghi s6



M&i mét sb hodc mét sb trang sé dwoc mé theo ddi cho mét loai TSCD (nha clra, may mac thiét
bi...). Can cr vao chirng tiy ting, gidm TSCD dé ghi vao sb TSCD:

- Cot A: Ghi sé th tw

- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang clia chirng tir dung dé ghi s
- Cot D: Ghi tén, dac diém, ky hiéu ctia TSCD

- Cot E: Ghi tén nwdc san xuét TSCD

- Cot G: Ghi thang, nam dwa TSCD vao s dung

- Cot H: Ghi s6 hiéu TSCD

- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCb

- Cot 2: Ghi ty lé khdu hao mét ndm

- Cot 3: Ghi sé tién khau hao mot ndm

- Cot 4: Ghi s6 khAu hao TSCD tinh dén thei diém ghi giam TSCD
- Cot I, K: Ghi sb hiéu, ngay, thang, ndm cla chng ti ghi giam TSCD
- Cot L: Ghi ly do gidm TSCDB (nhwong ban, thanh ly...).

SO THEO DOI TAI SAN CO PINH VA CONG CU, DUNG CU TAI NO1 SU’ DUNG
(Mau sé S10-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh tang, gidm tai san ¢ dinh va cong cy, dung cu
tai trng noi str dung nham quan Iy tai san va dung cu da duwoc cap cho cac phong, ban lam can
clr dé doi chiéu khi tién hanh kiém ké dinh ky.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

M&i don vi hoac bd phan (phan xwéng, phong ban...) thuéc doanh nghiép phal mé& mot sb dé
theo ddi tai san. Can clr vao chirng tr gbc vé ting, gidm tai san dé ghi vao sé tai san theo don vi
st dung nhuv sau:

- Cot A, B: Ghi sé hiéu, ngay thang cla chirng tir téng tai san cé dinh va céng cu, dung cu.

- Cot C: Ghi tén nhén hiéu TSCP va cbdng cuy, dung cu

- Cot D: Ghi don vi tinh (céi, chiéc...)

- Cot 1: Ghi sé lwong

- COt 2: Ghi nguyén gia TSCD hoac don gia céng cu, dung cu

- C6t 3: Ghi sé tién (Cot 3 = Cot 1 x Cot 2)

- Cot E, G: Ghi sb hiéu, ngay thang cta chirng tlr ghi gidm tai san cb dinh va céng cu, dung cu.
- Cot H: Ghi ly do giam tai sén cé dinh va cong cu, dung cu.

- Cot 4: Ghi sé lwong tai san cb dinh va cong cu, dung cu giam.

- Cot 5: Ghi nguyén gia tai san cb dinh va gia tri cdng cu, dung cu giam.

THE TAI SAN CO PINH
(Mau sé S11-DNN)

1. Muc dich: Theo dbi chi tiét tirng TSCD ctia doanh nghiép, tinh hinh thay dbi nguyén gia va gia
tri hao mon da trich hang nadm cua tirng TSCD.



2. Can c(r va phwong phap ghi s

Can clr dé lap thé TSCD:

- Bién ban giao nhan TSCDB;

- Bién ban danh gia lai TSCD;

- Bang phan bd khau hao TSCP;

- Bién ban thanh ly TSCD;

- Cac tai lieu ky thuat cé lién quan.

Thé dwoc lap cho tirng déi tuo’ng ghi tai san cb dinh. Thé TSCD dung chung cho moi TSCD 1a

nha clra, vat kién trac, may mac thiét bi, cay, con, gia suc... Thé tai san cb dinh bao gdm 4 phan
chinh:

1. Ghi cac chitiéu chung vé TSCD nhu: tén, ky ma hiéu, quy cach (Cap hang); s6 hiéu, nwéc san
xuét (xay dwng); ndm san xuét, bd phan quan ly, st dung; ndm bét diu dwa vao st dung, cong
suét (dién tich) thiét ké; ngay, thang, nam va ly do dinh chi st dung TSCD.

2. Ghi céc chi tiéu nguyén gia TSCD ngay khi bat dau hinh thanh TSCP va qua tirng thoi ky do
danh gia lai, xay dwng, trang bi thém hoac thao bét cac bd phan... va gia tri hao mon da trich qua
cac nam.

Cot A, B, C, 1: Ghi sb hiéu, ngay, thang, ném cla chirng ttr, ly do hinh thanh nén nguyén gia va
nguyén gia ctia TSCD tai thoi diém doé.

Cét 2: Ghi nam tinh gia tri hao mon TSCD.
Co6t 3: Ghi gia tri hao mon TSCD cla ttrng nam.

Cot 4: Ghi téng s6 gia tri hao mon da trich cong don dén thoi diém vao thé. D6i véi nhirng TSCD
khéng phai trich khau hao nhwng phai tinh hao mén (nhw TSCD dung cho sw nghiép, phuc lgi,
...) thi cling tinh va ghi gia tri hao mon vao thé.

3. Ghi sb phu tung, dung cu kém theo TSCD.

Cot A, B, C: Ghi sb thir tw, tén quy cach va don vj tinh ctia dung cu, phu tung.

Cot 1, 2: Ghi sb lwong va gia tri cGa tiwng loai dung cy, phu tung kém theo TSCB.

Cudi to thé, ghi gidm TSCPB: Ghi sé ngay, thang, nam cla chivng tlr ghi gidm TSCD va ly do
giam.

Thé TSCPD do ké toan TSCD 1ap, ké toan trwang ky soat xét va giam doc ky. Thé duoc luu &
phong, ban ké toan sudt qua trinh st dung tai san.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGU'O'l MUA (NGU'O'I BAN)
(Mau sé S12-DNN)

1. Muc dich: Sb nay dung dé theo ddi viéc thanh toan véi nguwdi mua (ngwdi ban) theo tirng dbi
twong, tieng thdi han thanh toan.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

S chi tiét thanh toan véi ngudi mua (ngwdi ban) duwgc mé theo tirng tai khoan, theo tirng déi
twong thanh toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang nam ké toan ghi sé.
- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cGa chirng tir dung dé ghi sb.
- Cot D: Ghi néi dung cla nghiép vu kinh té phat sinh.



- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan dbi irng.
- COt 1: Ghi thoi han dwoc hudng chiét khau thanh toan trén hoa don mua (ban) hang hoac cac
chirng tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 2, 3: Ghi sb phat sinh bén No' (hodc bén C6) cta tai khoan.

- Cot 4, 5: Ghi sb dw bén No (hodc bén C6) cua tai khodn sau tirng nghiép vu thanh toan.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGU'Ol MUA (NGU'O' BAN) BANG NGOAI TE
(Mau sé6 S13-DNN)

1. Muc dich: Sé nay dung dé theo ddi viéc thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) theo tirng déi
twong, tirng thoi han thanh toan va theo tirng loai ngoai té.

2. Can c(r va phwong phap ghi s

Sb chi tiét theo ddi thanh toan bang ngoai t& dwoc mé theo tirng tai khoan, dbi twong thanh toan
va theo tirng loai ngoai té.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi sé

- Cot B, C: Ghi sb hiéu va ngay, thang cla chieng tlr diing dé ghi sé.

- Co6t D: Ghi n6i dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan déi (rng véi tai khoan thanh toan ghi trong sé nay.
- Cot 1: Ghi ty gia ngoai té quy ddi ra déng Viét Nam.

- Cot 2: Ghi thoi han dwoc chiét khau thanh toan trén héa don mua (ban) hang hoéc cac chirng
ttr lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 3: Ghi sé tién ngoai té (nguyén té) phat sinh bén No.
- Cot 4: Ghi sé tién phat sinh bén No dwoc quy déi ra ddng Viét Nam (Cot 4 = Cot 1 x Cot 3).
- Cot 5: Ghi sé tién ngoai té phat sinh bén C6 cua tai khoan.

- Cot 6: Ghi s6 tién phat sinh bén C6 cuta tai khodn dwoc quy ddi ra ddng Viét Nam (Cot 6 = Cot 1
x C6t 5).

- Cot 7, 9: Ghi sb6 dw No (hodc dw Cé) bang ngoai té sau tirng nghiép vu thanh toan.

- Cot 8, 10: Ghi s dw No' (hodc dw C6) da dwoc quy dbi ra dong Viét Nam sau ting nghiép vu
thanh toan.

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(Mau sé S14-DNN)

1. Muc dich: S6 nay ding cho mét s tai khoan thudc loai thanh toan (ngoai TK 131, 331) theo
tirng doi twong, tirng thoi han thanh toan va theo tirng loai ngoai té.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

S4 chi tiét theo ddi thanh toan béng ngoai t& dwoc mé theo tirng tai khoan, theo tirng ddi twong
thanh toan va theo trng loai ngoai té.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi sé;
- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cGa chirng tir dung dé ghi sb;
- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh;

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan dbi irng;



- Cot 1: Ghi ty gia ngoai té quy ddi ra déng Viét Nam;

- Cot 2: Ghi sé tién ngoai té (Nguyén té) phat sinh bén No;

- Cot 3: Ghi sé tién ngoai té quy ddi ra ddng Viét Nam:

- Cot 4: Ghi sé tién phét sinh bén C6: Sé tién bang ngoai té;

- Cot 5: Ghi sé phéat sinh bén Co6: Sé tién bang ngoai té da quy ddi ra ddng Viét Nam:;
- Cot 6, 8: Ghi s6 dw No (hodc dw C6) béng ngoai té sau méi nghiép vu thanh toan;

- Cot 7, 9: Ghi sb dw No (hodc dw C6) béng ngoai té da dwoc quy dbi ra déng Viét Nam sau méi
nghiép vu thanh toan.

SO CHI TIET TIEN VAY
(M& sé S15-DNN)

1. Muc dich: Sb nay dwoc ding dé theo doi theo tirng tai khoan, theo tirng dbi twong vay (Ngan
hang, ngwoi cho vay...) va theo tirng khé wéc vay.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu ngay, thang cta chirng tir dung dé ghi sb.
- C6t D: Ghi n6i dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan dbi rng.

- Co6t G: Ghi ngay, thang, nam dén han thanh toan.

- Cot 1: Ghi sé tién tra no vay vao bén No.

- Cot 2: Ghi s6 tién vay vao bén Co.

SO CHI TIET BAN HANG
(M& sé S16-DNN)

1. Muc dich: S6 nay mé theo tirng san phdm, hang hoa, bat déng san dau tw, dich vu da ban
hoac da cung cap dwgc khach hang thanh toan tien ngay hay chap nhan thanh toan.

2. Can clr va phwong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi sé.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ctia chirng tr dung dé ghi sb.
- Co6t D: Ghi n6i dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan dbi rng.

- Cot 1, 2, 3: Ghi s6 lwgng, don gia va s tién clia khoi lwgng hang hoa (san pham, bat dong san
dau tw, dich vu) da ban hoac da cung cap.

- CGt 4: Ghi s6 thué gia tri gia tang (Thué tiéu thy dac biét, thué xuét khau) phai ngp tinh trén
doanh sé ban cta sé hang héa (san pham, dich vy, BDS dau tw) da ban hoac da cung cap.

- Cot 5: Ghi sé phai giam trir vao doanh thu (néu c6) nhw: Chiét khau thwong mai, hang ban bi
tra lai, giam gia hang ban,...

Sau khi céng “Sé phat sinh”, tinh Chi tieu “Doanh thu thuéjn” ghi vao cot 3. Cot 3 = Cot 3 trwv (-)
Cot 4 va Cot 5. Chi tiéu “Gia von hang ban”™: Ghi so gia von ctia hang hoa (san pham, bat dong
san dau tw, dich vu) da ban.



Chi tiéu “Lai gop” béng (=) chi tiéu “Doanh thu thuan” trir (-) chi tiéu “Gia vén hang ban”.

SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
(Ma s6 S17-DNN)

1. Myc dich: S6 nay mé theo tirng d6i twong tap hop chi phi (Theo phan xwéng, bo phan san
xuat, theo san pham, nhém san pham,... dich vu hodc theo tlrng néi dung chi phi).

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

Can ctr vao sb chi tiét chi phi SXKD ky trwdc - phan “S6 dw cudi ky”, dé ghi vao dong “Sé dw dau
ky” & cac cot phu hgp (Cét 1 dén Cot 8).

- Phan “S6 phat sinh trong ky”: Can ctr vao chirng tir ké toan (chirng tir géc, bang phan bd) ¢é
ghi vao s6 chi tiét chi phi SXKD nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6;

- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cta chirng tir dung dé ghi sb;
- C6t D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh;

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan dbi rng;

- Cot 1: Ghi téng sb tién ctia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Tlr Cot 2 dén Cot 8: Can ct vao ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh dé ghi vao céac cét phu
hop twong rng v&i ndi dung chi phi dap ng yéu cau quan ly cia tirng tai khodn cdia doanh
nghiép.

- Phan (dong) “Sé dw cudi ky” dwoc xac dinh nhw sau:

S6 du cubi ky = S6 duw dau ky + Phat sinh No - Phat sinh c6

THE TiNH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU
(Mau s6 S18-DNN)

1. Muc dich: Dung dé theo d&i va tinh gia thanh san xuét tirng loai san pham, dich vu trong tirng
ky hach toan.

2. Can clr va phwong phap ghi s6

Can clr vao Thé tinh gia thanh ky trwéc va sé chi tiét chi phi SXKD ky nay dé ghi sb liéu vao Thé
tinh gia thanh, nhw sau:

- Cot A: Ghi tén céc chi tiéu.

- Cot 1: Ghi téng sé tién cla tirng chi tiéu.

- Ttr C6t 2 dén C4t 9: Ghi sb tién theo tirng khoan muc gia thanh. S6 liéu ghi & cét 1 phai bang
tdng s6 liéu ghi tir cot 2 dén cot 9.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d¢ dang dau ky”: Can ctr vao thé tinh gia thanh ky trwdc (dong
“chi phi SXKD d& dang cubi ky”) dé ghi vao chi tiéu “Chi phi SXKD d& dang dau ky” & cac cot
phu hop.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD phat sinh trong ky”: Can ctr vao s6 liéu phan anh trén s6 ké toan
chi tiét chi phi SXKD dé ghi vao chi tiéu “Chi phi SXKD phat sinh trong ky” & cac c6t phu hop.

- Chi tiéu (dong) “Gia thanh san pham, dich vu trong ky” dwoc xac dinh nhuw sau:

Giathanhsan  _ Chi phi SXKD d& . Chi phi SXKD Chi phi SXKD d&

pham - dang dau ky phéat sinh dang cudi ky



- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d& dang cudi ky”: Can ci vao bién ban kiém ké va danh gia san
phadm d& dang dé ghi vao chi tiéu “Chi phi SXKD d& dang cudi ky”.

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(Ma s6 S19-DNN)

(Dung cho céc TK: 136, 138, 141, 157, 242, 333, 334,
335, 336, 338, 352, 353, 356, 411, 421,...)

1. Muc dich: S6 nay dung cho mét s tai khoan thudc loai thanh toan nguén vén ma chua co
mau s6 riéng.
2. Can c(r va phwong phap ghi s

S4 chi tiét cac tai khoan dugc mé theo tirng tai khoan, theo tirng ddi twong thanh toan (theo
tieng ndi dung chi phi, ngudn von...).

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cta chirng tir dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi dién giai tém tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan dbi rng.

- C6t 1, 2: Ghi sb tién phét sinh bén No hodc bén Co.

- C6t 3, 4: Ghi sb dw bén No hodc bén C6 sau méi nghiép vu phat sinh.

- Dong S6 dw dau ky: Buoc lay sb ligu tir sb chi tiét theo doi thanh toan cua ky trudc (dong “Sb
dw cudi ky”) d& ghi vao Cat 3 hodc Cot 4 phul hop.

SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU
(Mau s6 S20-DNN)

1. Muc dich: Sb nay dung dé theo dai chi tiét sé cd phiéu do doanh nghiép phéat hanh ra céng
ching.

2. Can clr va phwong phap ghi s6

M@i loai c6 phiéu phat hanh dwoc theo ddi riéng mot quyén sd hodc mét sb trang sb.
Cot A, B: Ghi s6 va ngay thang cta gidy phép phat hanh, ho&c quyét dinh ctia HDQT.
C6t C: Ghi loai ¢b phiéu dang ky phat hanh.

Cot 1: Ghi sb lwong ¢ phiéu dang ky phat hanh.

Cot 2: Ghi gia tri theo ménh gia cta sé cd phiéu déng ky phat hanh.

Cot D, E: Ghi sé hiéu, ngay, thang ctia chirng tr the té phat hanh cé phiéu.

Cot G: Ghi loai cb phiéu phat hanh.

Cot 3: Ghi sb lwong cb phiéu thuc té phat hanh.

Cot 4: Ghi gia tri theo ménh gia cta sb lwong cb phiéu thuc t& phat hanh.

Cot 5: Ghi gia ban cb phiéu (Gia thyc té phat hanh).

Cot 6: Ghi tbng sb tién ban cb phiéu.

C6t 7: Ghi sb lwong ¢ phiéu da dang ky phat hanh nhung chwa ban.

Cot 8: Ghi ménh gia cta cb phiéu d&ng ky phat hanh nhung chwa ban.



Cudi thang, cudi ky cong sé dé tinh ra sé cb phiéu hién dang phat hanh cudi ky.

SO CHI TIET CO PHIEU QUY
(Mau sé S21-DNN)

1. Myc dich: Sb nay dung dé theo dai chi tiét s6 c6 phiéu doanh nghiép mua lai cia chinh doanh
nghiép da phat hanh ra cong chung theo tirng loai cb phiéu.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

Can ctr ghi s6 1a cac chirng tir vé thanh toan mua, ban cb phiéu. Méi loai cb phiéu mua lai (C6
phiéu quy) dwoc theo ddi rieng mot quyén sd hodc mét sb trang s6.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ctia chirng t» mua, ban ho&c s dung cb phiéu mua lai.
Cot D: Ghi tom tét ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh phi hop véi chirng tir dung dé ghi sé.
Cot E: Ghi s hiéu tai khoan déi trng.

Cot 1: Ghi gia thwc t& mua, gia thuc té tai phat hanh.

Cot 2: Ghi sb lwong cb phiéu mua lai.

Cot 3: Ghi gia tri cGia c6 phiéu mua lai theo ménh gia.

Cot 4: Ghi gia tri ¢ phiéu mua lai theo gia mua thuc té trén thj trwong.

Cot 5: Ghi s6 Iwgng cb phiéu ban lai ra céng chiing, hoac st dung, hlly bo theo quyét dinh ctia
HG6i dong quan tri.

Cot 6: Ghi gia tri ctia c6 phiéu mua lai dwoc tai phat hanh hodc s dung, hiy bd theo ménh gia.

C6t 7: Ghi gia tri cGia c6 phiéu mua lai dworc tai phat hanh ho&c siv dung hay bé theo gia thyc té
trén thj trwong.

Co6t 8: Ghi sb lwgng c¢b phiéu mua lai doanh nghiép dang nédm git cudi ky.
Cot 9: Ghi gia tri ¢ phiéu mua lai doanh nghiép dang nam gitr cudi ky theo ménh gia.
C6t 10: Ghi gia tri ctia cb phiéu mua lai doanh nghiép dang nédm git cubi ky theo gia mua thuc té.

Cudi thang, cudi ky céng sb dé tinh ra sé cb phiéu hién dang mua lai cubi ky.

SO CHI TIET DAU TU CHU'NG KHOAN
(Mau sé S22-DNN)

1. Muc dich: Sé nay duwgc mé theo trng tai khoan (TK 121; TK 228) va theo tirng loai chirng
khoan c6 cung ménh gia, ty 1é 1ai suat dwgc hwdng va phuwong thirc thanh toan lai suat.

2. Can cr va phwong phéap ghi sé

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cta chirng tir dung dé ghi sb.
- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi &ng.

- Cot 1: Ghi sé lwong chirng khoan mua vao.

- Cot 2: Ghi sé tién mua chirng khoan trong ky.

- Cot 3: Ghi sé lwgng chirng khoan xuét ban hodc thanh toan trong ky.



- Cot 4: Ghi gia vén cta chirng khoan xuét ban hoac thanh toan.
- Cot 5: Ghi sé lwgng chirng khoan con lai cudi ky.

- Cot 6: Ghi gia tri chirng khoan con lai cudi ky.

SO THEO DOI CHI TIET VON GOP CUA CHU SO HOu
(Mau sé S23-DNN)

1. Muc dich: Sé theo dbi chi tiét vdn gop ctia chi sé& hivu dung dé ghi chép sé hién cé va tinh
hinh téng, giam vén gép cla chd sé hiru ctia doanh nghiép theo tirng néi dung: Vén gép ban
dAu, thang dw vén trong qué trinh hoat déng va vén dwoc bd sung tir ngudn khac (Tai tre, vién
tro (néu co)...).

2. Can c(r va phwong phap ghi s

S6 nay theo ddi toan b vén gop clia chi sé hiku cia doanh nghiép tir khi bat dau thanh 1ap cho
den khi giai thé, pha san. Can cw ghi s 1a cac chirng tir lién quan dén nghiép vu gép vén, mua
ban cb phiéu va ting, gidm vén goép cta chi sé& hiru khéac.

Cot A: Ghi ngay thang ghi sb.

Cot B, C: Ghi ngay, thang va sé hiéu cla ching tir dung dé ghi sb.

Cot D: Ghi tém tat néi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

Cot E: Ghi sbé hiéu tai khoan dbi rng.

- Cot 1: Ghi sé vén gép ban dau bj gidam do thu héi ¢ phiéu hly bd, cac thanh vién rat vén va cac
nguyén nhéan khac.

- Cot 2: Ghi sé thang dw vén giam do ban cé phiéu mua lai thdp hon gia mua lai.

- Cot 3: Ghi s6 vén khac giam.

- Cot 4: Ghi s6 vbn gop cda chu s& hiru tang do cac thanh vién gop vén, cb déng mua cb phiéu
(Ghi theo ménh gid) hoac chi doanh nghiép tw nhan bd von vao kinh doanh.

- Cot 5: Ghi sé chénh léch gitra gia ban thuc té cb phiéu Ién hon ménh gia cb phiéu.

- Cot 6: Ghi s6 vén kinh doanh ting do dworc tai trg, vién tro khéng hoan lai va cac khoan tang
vén khéc.

Cudi thang cong s6 tinh ra tong s6 phat sinh tang, phat sinh giam va s6 dw cudi thang dé ghi vao
c6t phu hop vai tirng loai ngudn von.

SO CHI PHi BPAU TU XAY DUNG
(Mau sé S24-DNN)

1. Myc dich: S6 nay dung dé theo dai chi phi dau tw xay dung tap hop cho tirng dw an, cong
trinh, hang muc céng trinh ké t khi khéi cdng cho dén khi két thic xay dwng dwa dw &n vao khai
thac, st dung.

Chi phi dau tw xay dwng cho dw an, cong trinh, hang muc cong trinh dwoc tap hop trén sé theo
cac ndi dung chi phi: Chi phi xay lap, chi phi thiet bi va chi phi khac.

2. Can c(r va phwong phap ghi s6

Can ctr vao chirng tir ké toan (Chirng tir géc, chirng tir ghi s6 co lién quan nhw phiéu gi, cac
phiéu xuat thiét bi, dung cu, chirng tir phan bo chi phi Ban quan ly dw an, phan bo chi phi khac)
dé ghi vao so chi phi dau tw xay dwng.

Ké toan can cr vao ndi dung chi phi dau tw xay dwng phat sinh trén cac ching tir ké toan cé lién



quan dé ghi vao céac cét cho phu hop.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cla ching tir phat sinh dung dé ghi sb.
- Cot D: Ghi tém tét dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan déi (rng véi TK 241.

- Cot 1: Ghi téng sb chi phi dau tw xay dwng phat sinh.

- Cot 2: Ghi sé chi phi phét sinh cho xay 13p.

- Cot 3: Ghi téng sd chi phi phat sinh cho thiét bi.

Trong dé:

Cét 4: Ghi sb chi phi phat sinh cho thiét bj can Iap.

Cét 5: Ghi sb chi phi phat sinh cho thiét bj khéng can |ap.

Cét 6: Ghi sb chi phi phat sinh cho céng cu, dung cu.

- Cot 7: Ghi sé chi phi phéat sinh cho céac khoan chi phi khéac.

Sé liéu ghi vao cét 1 phai bang tdng sé liéu ghi vao cot 2+cot 3+cot 7
- C6t G: Ghi nhirng chu thich can thiét khac.

Nhung trwong hop ghi giam chi phi dau tw xay dwng, ké toan ghi sb am dé tinh téng sb phat sinh
glam trong ky. Cubi thang céng so phat sinh tang, giam thuc té trong thang, trong quy, cong lay
ké tr ddu nam dén cubi quy bao céo, cong Iy ké tir khi khéi cong dén cudi quy béo céo.

SO THEO DOI THUE GTGT
(Mau sé6 S25-DNN)

1. Muc dich: S6 nay chi 4p dung cho cac co' s& san xuét, kinh doanh thudc d6i twong tinh thué
GTGT phai nop theo phuong phap truc tiép. S& nay dung dé phan anh sb thué GTGT phai nop,
da ndp va con phai ndp.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

Sé nay duoc mc’y,héng thang, dwgc ghi chép theo tirng Hoa don GTGT (Méi hoa don ghi01
dong). Riéng thué GTGT phai nép co thé khong ghi theo tirng Héa don, 1 thang coé thé ghi 1 lan
vao th&i diém cudi thang.

- Cot A, B: Ghi sbé hiéu, ngay thang cla ching tlr (Héa don GTGT, chirng tir ndp thué GTGT).

- C6t C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

- Cot 1: Ghi sé tién thué GTGT da nop trong ky theo tirng chirng tir.

- CGt 2: Ghi s6 tién thué GTGT con phai ndp dau ky, sé tién thué GTGT phai nép phat sinh trong
ky theo tlrng chirng tlr, so tién thué GTGT con phai ndp cudi ky.

- Cubi ky, ké toan tién hanh khéa sé, cong sb phét sinh thue GTGT phai nop, da nop trong ky va
tinh ra sé thué GTGT con phai ndp cubi ky. Sau khi khéa sé ké toan, nguwdi ghi sé va ké toan
trwedng phai ky va ghi ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT BUQ'C HOAN LAI
(Mau sé6 S26-DNN)

1. Muc dich: Sé nay &p dung cho céc co sé san xuét, kinh doanh thudc déi twong tinh thué theo



phuwong phap khau trir thué. S6 nay dung dé ghi chép phan anh sé thué GTGT dwoc hoan lai, d&
hoan lai va con dwgc hoan lai cudi ky bao cao.

2. Cin cr va phwong phap ghi sé

Sé nay dwoc mé hang thang, dwoc ghi chép theo tirng chirng tir vé& thué GTGT dwoc hoan lai,
da hoan lai trong ky bao cao.

- Cot A, B: Ghi sé hiéu ngay, thang cla chirng tir.

- Cot C: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo tirng chirng t.

- CGt 1: Ghi s6 tién thué GTGT con dugc hoan lai dau ky, sé thué GTGT dwoc hoan lai trong ky
va so thué GTGT con duwgc hoan lai cubi ky bao céao.

- Cot 2: Ghi s6 tién thué GTGT da hoan lai trong ky bao céo.

Cudi ky, ké toan tién hanh khoa sb, cong s6 phat sinh thué GTGT dwoc hoan lai, da hoan lai va
tinh ra so thué GTGT con dwoc hoan lai cudi ky bao cao. Sau khi khoa sb ké toan, nguoi ghi sb
va ké toan trwwdng phai ky va ghi rd ho tén.



